Prefeitura Municipal de Laje

Segunda-feira « 13 de Agosto de 2018 « Ano VI « N° 1485

Esta edicdo encontra-se no site: www.laje.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL

Prefeitura Municipal de
Laje publica:

Edital completo Processo seletivo simplificado N° 001/2018 — Objeto:
Contratagdo temporaria de profissionais, objetivando atendimento as
necessidades de interesse da Administracdo Publica, das diversas
Secretarias do Municipio.

Imprensa Oficial. Ta aqui, ta legal.

=

Lel exige que todo gestor publique seus L
atos no sed veiculo oficial pars que a Tt‘npr‘ensa OﬁClﬂl
EEstAn s2ja mais transparenta. a publicidade lezal

A Imprensa Oficial cumpre esse papel, levada a sério

Gestor - Kledson Duarte Mota / Secretéario - Governo / Editor - Ass. de Comunicagao
PRACA RAIMUNDO JOSE DE ALMEIDA

CERTIFICAGCAO DIGITAL: CD5XJQJBERF098+RUD39WA




Segunda-feira . Diario Oficial do

13 de Agosto de 2018 Laje MUNICIPiO

Editais

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJE
CNPJ 13.825.492/0001-04
Praca José Raimundo José de Aimeida, Centro, CEP 45.490-000, Laje-Ba
www.laje.ba.io.org.br

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2018
EDITAL COMPLETO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DE LAJE, no Estado da Bahia, no uso
de suas atribuicdes que sdo conferidas por Lei, e tendo em vista o disposto no Art. 37 da
Constituicao Federal e na Lei Organica Municipal, faz saber que realizard nos termos das dis-
posigdes normativas da legislagdo em vigor o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO n°
001/2018, com vistas a contratacdo temporaria de profissionais, objetivando atendimento as
necessidades de interesse da Administracdo Publica, das diversas Secretarias do Municipio,
mediante as condigOes a seguir estabelecidas, na forma deste Edital.

1. pAs D1SPOSICHES PRELIMINARES

1.1. A contratacdo Temporaria de profissionais dar-se-a de acordo com as necessidades do
Municipio, a partir da homologagdo do resultado final publicado em Diario Oficial do Muni-
cipio de Laje (DOM), disponivel no endereco eletronico www.laje.ba.io.org.br.

1.2. E condicdo essencial para inscrever-se neste Processo Seletivo Simplificado o conheci-
mento e aceitagdo das instrugdes e normas contidas neste Edital e legislagao vigente, assim
como a descricdo sumaria das atividades a serem desempenhadas pelos candidatos, se apro-
vados, e chamados em lista de classificacdo, aos empregos publicos temporarios previstos e
enumerados em quadro pertinente neste Edital.

1.3. Ao realizar a inscricdo, o candidato deve certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para a fungdo pleiteada, na forma deste Edital.

1.4. Todas as informacdes oficiais referentes ao Processo Seletivo Simplificado, regulamenta-
do pelo presente Edital, serdo divulgadas no Diario Oficial do Municipio (DOM), através do
sitio eletronico — www.laje.ba.io.org.br — ndo se responsabilizando este Municipio por
outras informacdes.

1.5. Compreende-se como processo de selecdo e suas etapas: inscrigdo, conferéncia e avalia-
¢do de documentos, classificacdo, convocacdao e contratacdo dos profissionais, nos termos
deste Edital.
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1.5.1. Apds convocado, somente sera contratado o candidato que comprovar, através
de exames admissionais e pericia médica, estar apto para desenvolver regularmente as
suas fungoes.

1.6. E de responsabilidade do candidato, acompanhar constantemente os prazos e todas as
publicacdes e avisos referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

1.7. A Comissao Especial de Acompanhamento e Supervisdo do Processo Seletivo Simplifica-
do, instituida pelo Decreto n°® 156 de 03 de Agosto de 2018, respondera pelo recebimento,
organizagdo, acondicionamento e transmissao da documentacdo a equipe de avaliacdo exter-
na de titulos, designada para proceder com a avaliacdo curricular técnica de acordo com pa-
rametros definidos em Edital.

1.8. Os candidatos classificados neste Processo Seletivo Simplificado que vierem a ser contra-
tados, deverdo estar cientes de que para assumir vinculo com o Municipio no cargo pleiteado
nao poderdo se enquadrar nas vedacgdes contidas nos incisos XVI, XVII e §10 do Art.37 da
Constituicao Federal de 1988, alterados pela Emenda Constitucional n® 19/1998 e demais dis-
positivos legais acerca de acumulacao de cargos publicos.

1.9. O presente processo seletivo simplificado tera validade de 1 (um) ano, podendo ser pror-
rogavel por igual periodo.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. S3o requisitos para inscrigdo no presente processo seletivo simplificado:
I. Ter nacionalidade brasileira e aos estrangeiros guardada das limitagdes legais;
II. Ter, na data da convocacdo, a idade minima de 18 (dezoito) anos completos;
III. Estar em gozo dos direitos politicos;
IV. Comprovar quitagdo com as obrigagdes militares e eleitorais;
V. Comprovar aptiddo fisica e mental para o exercicio da funcdo, avaliado pela Pericia
Médica desta municipalidade;
VI. Possuir escolaridade/habilitacdo legal e requisitos exigidos para o cargo pleiteado;
VII. Apresentar atestado de que ndo possui antecedentes criminais;
VIII. Possuir toda documentacdo exigida neste Edital.
IX. Na&o se enquadrar nas vedagGes contidas no inciso XVI, XVII e §10 do art. 37 da Cons-
tituicdo Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n° 19/98 (Acumulacgdo
de cargos publicos).

CERTIFICACAO DIGITAL: CD5XJQJBERF098+RUD39WA
Esta edicdo encontra-se no site: www.laje.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Segunda-feira
13 de Agosto de 2018

4 - Ano VI -

N° 1485

Laje

Diario Oficial do

MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJE

CNPJ 13.825.492/0001-04

Praca José Raimundo José de Aimeida, Centro, CEP 45.490-000, Laje-Ba
www.laje.ba.io.org.br

3. DOS CARGOS

3.1. O Processo Seletivo simplificado tem a finalidade de proceder com a selegao de profis-
sionais, com vistas a contratacao temporaria de pessoal para o exercicio dos cargos, de
que trata o presente Edital. Os cargos dos empregos publicos temporarios a serem providos,
remuneracdo mensal, carga horaria semanal, quantidade de vagas e cadastro de reserva (CR)
sao os constantes do quadro abaixo.

3.2. A lotacdo e a fixacao do horario de trabalho para o emprego publico temporario, respei-
tando-se a legislagdo trabalhista em vigor, em processo de selegdo, serdo estabelecidas pela
Prefeitura Municipal de Laje, em escalas que atendam as necessidades dos servicos publicos.
A destinacao das vagas do Processo Seletivo Simplificado (PSS), da Prefeitura Municipal de
Laje, serdo direcionadas para o local de trabalho que melhor convier a municipalidade, a juizo
da Administracdo, respeitando a Secretaria Municipal previamente designada neste Edital.

a. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS.

I. CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL.

o [MNTT | o | s | ot
MﬁmgﬁiL R$ 954,00 40h 08 25
I1. CARGOS DE NIVEL MEDIO.
camco | REMUNERAGHD || O, | vacs | adieTRo o
(C)BE,IRFQJDT%'SFE R$ 954,00 40h 01 04
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b. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

1. CARGOS DE NIVEL MEDIO

REMUNERACAO CH CADASTRO DE
S MENSAL SEMANAL | VAGAS | pEGERVA (CR)
TECNICO
AGRICOLA R$ 954,00 40h o1 04

c. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

I. CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL.

CARGO REMI\:,EI\ESRAG.CRO SEMCI:-INAL L EQSDQ:J: c()c||>5
SER/;\/CI;ESEEGEEAIS R$ 954,00 40h 20 40
HAES}?AEESA:‘B” R$ 954,00 40h 02 08
HA|I\3/|I(I)_-II-'I?ARCI§$A“‘D" R$ 954,00 40h 20 40
ADQSIEIISSTTEXEVO R$ 954,00 40h 05 25

II. CARGOS DE NiVEL MEDIO

REMUNERACAO CH CADASTRO DE
ety MENSAL SEMANAL | VAGAS | pEGERVA (CR)
AUXILIAR
Roagiryeid R$ 954,00 40h 15 30

INTERPRETE
AL R$ 954,00 20h 03 12

CERTIFICACAO DIGITAL: CD5XJQJBERF098+RUD39WA
Esta edicdo encontra-se no site: www.laje.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Segunda-feira . Diario Oficial do

13 de Agosto de 2018 Laje MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJE
CNPJ 13.825.492/0001-04
Praca José Raimundo José de Aimeida, Centro, CEP 45.490-000, Laje-Ba
www.laje.ba.io.org.br

I1I. CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

% CH
REMUNERACAO | grmANAL CADASTRO DE
CARGO MENSAL VAGAS | RESERVA (CR)
PROFESSOR
(SERIES INICIAIS) R$ 1.227,28 20h 23 60
PROFESSOR SERIES
FINAIS (MATEMATICA) | R® 1.227,28 20h 04 16
PROFESSOR SERIES
FINAIS (LINGUA POR- |  R$ 1.227,28 20h 04 16
TUGUESA)
PROFESSOR SERIES
FINAIS GEOGRAFIA R$ 1.227,28 20h 02 08
PROFESSOR SERIES
FINAIS (HISTORIA) R$ 1.227,28 20h 02 08
PROFESSOR SERIES
FINAIS (ARTES) R$ 1.227,28 20h 00 04
PROFESSOR SERIES
FINAIS (LINGUA IN- R$ 1.227,28 20h 02 08
GLESA)
PROFESSOR SERIES
FINAIS (CIENCIAS) R$ 1.227,28 20h 02 08
PROFESSOR SERIES
FINALS (EDUCAGAO R$ 1.227,28 20h 01 04
FISICA)
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d. SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA.

I. CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL.

REMUNERAGAO CH CADASTRO DE
bty MENSAL SEMANAL | VAGAS | pEERVA (CR)
ELETRICISTA R$ 954,00 40h 02 08
PEDREIRO R$ 954,00 40h 02 08
OPERADOR DE
MAQUINAS PESADAS R$ 954,00 40h 02 08
COVEIRO R$ 954,00 40h 01 04
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO R$ 954,00 40h 00 04
PINTOR R$ 954,00 40h 02 08
CARPINTEIRO R$ 954,00 40h 01 04
ENCANADOR R$ 954,00 40h 00 04
AGENTE DE
SERVICOS GERAS R$ 954,00 40h 02 30
SERVENTE R$ 954,00 40h 02 10
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e. SECRETARIA DE SAUDE.
I. CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL.

cano RO [ S [vaens | BT
HAl\E/;R.II-'(I:')Eé;BA‘:B” R$ 954,00 40h 04 16
HAEI?_ITT()AFE;I/%(T)A}‘D” R$ 954,00 40h 02 10
SERQ/?(ES-SFEGEFEAIS R$ 954,00 40h 19 40
ADM?Il\IJ;(SI'II:IR':F'{I'IVO R$ 954,00 40h 10 25
ADQSIEIIZTrEXTTEvo R$ 954,00 40h 04 16

II. CARGOS DE NiVEL MEDIO.

caneo [ IO | e | vaces | RIS
ETI\IEFCEI\}IRIIS/?G?EE R$ 954,00 40h 12 48
LXE(CJ'\I&C'I%RIEO R$ 954,00 40h 02 10
;Egll\gfgetﬁ R$ 954,00 40h 02 10
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I1I. CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

canco | REMUNERAGRO | e, | vacas | choreTme e
ASSISTENTE SOCIAL R$ 1.393,00 30h 02 10
BIOQUIMICO R$ 1.900,00 40h 01 04
ENFERMEIRO R$ 1.647,00 40h 09 28
FARMACEUTICO R$ 1.267,00 40h 01 05
FISIOTERAPEUTA R$ 1.900,00 24h 02 08
MEDICO R$ 1.900,00 24h 07 28
NUTRICIONISTA R$ 1.647,00 20h 01 04
ODONTOLOGO R$ 1.900,00 24h 09 28
PSICOLOGO R$ 1.900,00 24h 01 04

3.2. A descrigdo e pré-requisitos dos cargos de que trata este edital sdo aqueles que constam

do Anexo III.

3.3. Para ser contratado por meio deste certame, o candidato deverd efetuar inscricdo no
presente processo seletivo simplificado, pagar taxa de inscrigdo, apresentar documentos que
atendam aos pré-requisitos do cargo/funcao pretendido, juntar comprovantes de capacitacdo
profissional e experiéncia profissional que atendam ao barema constante do Anexo II.

4. DA JORNADADE TRABALHO

4.1. Para fins de enquadramento salarial, os profissionais contratados temporariamente serdao
remunerados sempre nos termos do quadro constante no item n° 03, deste edital, desde
que esteja de acordo com todas as exigéncias da legislagao vigente, ndo havendo o direito a

progressao ou promogao funcional durante a vigéncia do contrato.

CERTIFICAGCAO DIGITAL: CD5XJQJBERF098+RUD39WA

Esta edicdo encontra-se no site: www.laje.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Segunda-feira . Diario Oficial do

vy Laje MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJE
CNPJ 13.825.492/0001-04
Praca José Raimundo José de Aimeida, Centro, CEP 45.490-000, Laje-Ba
www.laje.ba.io.org.br

4.2. A carga horaria dos contratados na forma deste Edital atendera as necessidades tempo-
rarias do Municipio, podendo, excepcionalmente, por interesse e necessidades desta munici-
palidade ser alterada em qualquer época do ano.

5. DA TAXA DE INSCRICAO

5.1. O candidato que desejar concorrer a uma das vagas constantes neste Processo seletivo
simplificado devera proceder com o pagamento da taxa de inscricdo, mediante quitacdo de
Documento de arrecadacao Municipal (DAM).

5.2. O DAM de que trata este item editalicio, pode ser solicitado por qualquer candidato ou
procurador junto a Diretoria de Tributos (DT) deste municipio, situada na Praca Raimundo
Jose de Almeida, n° 01 (Prédio do Centro Administrativo).

5.3. Os valores para inscrigdo no presente processo seletivo simplificado sera de R$ 60,00
(sessenta reais) para cargo/fungao que exija o nivel superior; R$ 40,00 (quarenta reais) para
cargo/funcao de nivel médio; e R$ 20,00 (vinte reais) para cargo/funcdo de nivel fundamen-
tal.

Q DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O Processo Seletivo Simplificado compreendera as seguintes etapas: inscrigdo, conferén-
cia e avaliacao de documentos, convocacgao e contratacdo dos profissionais, nos termos deste
Edital.

6.2. A etapa de inscrigdo sera presencial.

6.3. A etapa de conferéncia/analise de documentos sera realizada por Comissao Externa do
Processo Seletivo Simplificado (PSS) apds a fase de inscricdo, sendo de carater classificatdrio
e eliminatdrio, podendo o candidato requerer desisténcia por meio de formulario proprio
fornecido por este Edital.

6.4. A convocacgdo dos candidatos serd regulamentada e divulgada por Edital especifico no
endereco eletronico www.laje.ba.io.org.br.

6.5. A etapa convocacdo para assinar instrumento contratual entre o municipio e o candidato
obedecera rigorosa ordem de classificacao dos candidatos, sendo disponibilizadas as vagas de
acordo com a necessidade do Municipio, podendo o candidato a qualquer momento solicitar
sua desisténcia em formulario préprio fornecido pela Comissao.
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6.5.1. A avalicdo médica pericial (exame admissional) sera realizada exclusivamente pe-
la Pericia Médica desta Municipalidade, somente, para os candidatos convocados para
assinatura do instrumento contratual, apos a homologagao do resultado final.

6.5.2. O candidato convocado que ndo comparecer a avaliagdo médica pericial (exame
admissional) e/ou formalizacdo do contrato sera eliminado deste Processo Seletivo Sim-
plificado, ndo podendo interpor recursos.

7. DAS INSCRICOES

7.1. As inscrigdes serao realizadas, exclusivamente de forma presencial, em local estabelecido
neste Edital, a saber: Biblioteca Municipal Arlete Maron de Magalhaes, situada a Praca
da Matriz, s/n°, CEP n© 45.490-00, Laje, Bahia.

7.2. As inscrigOes serdo realizadas, no periodo de 03 a 10/09/2018, das 08 as 14hs no
local de inscricdo supramencionado.

7.2.1. Nao serdo realizadas inscricdes nos dias 07/09 (feriado), 08/09 (sabado) e 09/09
(domingo).

7.3. Somente serdo aceitas inscricdes realizadas, no prazo estabelecido no subitem 7.2.
deste Edital, sem possibilidade de prorrogacdo ou dilatacao.

7.4. Apds ler atentamente esse edital, o candidato devera:
I. Preencher digitalmente, imprimir e assinar a ficha de inscricdo disponivel na
pagina web do municipio, conforme modelo Anexo I neste edital;
II. Solicitar a Diretoria de Tributos (DT) de Laje Documento de Arrecadacdo Muni-
cipal (DAM) para pagamento da taxa de inscrigao;
III. Juntar copia de Registro Geral (identidade), CPF, DAM e respectivo comprovan-
te de pagamento e cdpias dos documentos que comprovem pré-requisito para
o cargo, formacdo e experiéncia profissional, nos termos das exigéncias cons-
tantes no barema do Anexo II, nos termos do item 7.5.
IV. Dirigir-se ao enderego constante no item 7.1 deste edital para efetivar sua
inscrigao.

7.4.1. Nado serdo aceitas inscrigdes com fichas de inscrigdo preenchidas a mao.
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7.5. No ato da inscricdo, o candidato devera apresentar sua documentacdo devidamente or-
ganizada em bloco, encadernado, a comissdo de protocolo, na seguinte ordem:
I.  Ficha de Inscricdo preenchida digitalmente (Anexo I) neste Edital;
II.  RG e CPF (copias autenticadas);
III.  Comprovante de pagamento da inscricdo e respectivo Documento de Arreca-
dacdo Municipal — DAM (copias autenticadas);
IV.  Documentos que atestem pré-requisito para o cargo (copias autenticadas);
V.  Curriculo do candidato (preferencialmente Vitae,; copia autenticada);
VI. Documentos que comprovem atendimento as exigéncias do barema constan-
te no anexo II referente a formagdo profissional (na respectiva ordem do ba-
rema; copias autenticadas);

7.5.1. Os itens de documentos copiados acima deverao estar dispostos em folha de pa-
pel, tamanho A4, designando apenas um documento copiado por folha.

7.5.2. N3o sera aceita a inscricdo que apresente divergéncia entre o nimero de paginas
constantes na ficha de inscricao e o real quantitativo entregue informado pelo candida-
to.

7.5.3. Todos os documentos apresentados pelos candidatos deverao estar encaderna-
dos no ato da inscrigao, por meio de copia autenticada em cartorio.

7.5.4. Os documentos que ndo atenderem o item 7.5.3 ndo serdo considerados vali-
dos na etapa de apuracdo deste processo seletivo simplificado.

7.6. Sera ELIMINADO deste processo seletivo simplificado o candidato que ndo atender as
exigéncias constantes no item 7.5 desse edital.

7.7. O candidato devera realizar apenas 01 (uma) inscricdo neste processo seletivo, sendo
aproveitada a mais recente na hipdtese de descumprimento deste item, referente a observan-
cia de duplicidade no processo de inscrigao.

7.8. As informag0es prestadas na inscricdo sao de inteira responsabilidade do candidato,
sendo eliminado deste Processo Seletivo Simplificado, a qualquer tempo, o candidato que
apresentar falsas informagoes.

7.9. E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchi-
mento dos dados de inscricao, a veracidade das informagdes declaradas, bem como a confir-
magao da inscrigdo, ndo sendo possivel realizar corregdes apos efetivada a inscricdo.

7.10. A Comissdo de recepgao de documentos de inscricdo do Processo Seletivo Simplificado
(PSS) ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto
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dos dados de inscricdo, nem pela inscricdo nao efetivada por motivos de ordem técnica, gre-
ves, congestionamento de transito, problemas de saude, falhas de comunicagdo ou qualquer
ocorréncia estranha ao certame.

7.11. Nao serao utilizados para fins de pontuacdo, no ato da inscricdo, os documentos exigi-
dos como pré-requisito ao cargo/funcao pretendida.

7.12. Sera admitida a inscrigdo por meio de procurador devidamente munido de instrumento
de mandato com assinaturas reconhecidas em cartério de notas

7.13. O candidato que apresentar cursos nao concluidos e que ndo atendam a legislacdo vi-
gente na época de sua realizagdo, bem como documentos rasurados, incompletos ou ilegiveis,
sofrerd o descarte da documentagao apresentada para fim do Processo Seletivo Simplifi-
cado (PSS), sendo vedada a concessdo de prazos para apresentagdao posterior de documen-
tos, salvo nas hipdteses em que o prazo seja comum a todos os candidatos.

7.14. A relagdo integral dos candidatos inscritos sera publicada no Diario Oficial do Municipio
(DOM), www.laje.ba.io.org.br a partir do dia 12/09/2018, podendo o candidato que dese-
jar interpor recurso, tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds a referida publicacdo.

8. DO CANDIDATO QUE SE DECLARAR COM DEFICIENCIA

8.1. Ficam reservados 5% (cinco por cento) do total das vagas disponibilizadas por cargo
para contratacdo temporaria, durante vigéncia deste Processo Seletivo Simplificado, para o
candidato com deficiéncia, que atenda aos requisitos exigidos neste Edital, cujas atribuigdes
do cargo sejam compativeis com sua deficiéncia, sendo avaliadas em conformidade com o
Decreto Federal n© 3.298 de 20 de Dezembro de 1999.

8.1.1. As vagas previstas serdo providas de acordo com as necessidades do Municipio.

8.1.2. As vagas que nao forem providas por falta de candidatos com deficiéncia, serdo
preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificagdo por car-

go.

8.2. Ressalvadas as disposigOes contidas neste Edital, o candidato que se declarar com defici-
éncia participara do Processo Seletivo Simplificado em igualdade de condicbes como os de-
mais candidatos.

8.3. O candidato que desejar se inscrever como pessoa com deficiéncia marcara esta opgao
no momento em que estiver preenchendo a ficha de inscrigao.
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8.3.1. O candidato com deficiéncia que, no ato da inscricdo, ndo declarar essa condicdo ndo
podera interpor recurso em favor de sua situacdo.

8.4. O candidato que se inscrever como pessoa com deficiéncia neste Processo Seletivo Sim-
plificado tera seu nome incluido na classificagdo geral e também na especifica para pessoa
com deficiéncia.

8.4.1. O candidato que se inscrever como pessoa com deficiéncia, serd submetido a Pe-
ricia Médica desta municipalidade, munido de laudo médico, emitido nos Gltimos 12 (do-
ze) meses, tendo como referéncia a data da convocagdo para a avaliagdo médica, quan-
do sera verificada a sua condicdo como deficiente ou ndo, bem como a compatibilidade
entre as atribuigdes da funcao e sua deficiéncia.

8.4.2. No dia em que comparecer a pericia médica, conforme convocacao, o(a) candida-
to(a) devera apresentar laudo do médico, atestando a sua deficiéncia com descricdo de-
talhada, inclusive informando o grau da deficiéncia e o nimero do CID.

8.4.3. O laudo médico devera dispor sobre a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia do
candidato, com expressa referéncia ao codigo correspondente de Classificacdo Interna-
cional de Doenga—CID-10, bem como o enquadramento previsto no Art.4° do Decreto
Federal n® 3.298/99, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296/2004.

8.4.4. O candidato que ndo comprovar, junto a Pericia Médica desta municipalidade, a
condicdo de deficiente, de acordo com os termos da lei, passara a concorrer ao quadro
geral de vagas deste Processo Seletivo Simplificado.

8.4.5. Nos casos de incompatibilidade da deficiéncia com a funcdo pleiteada, o candida-
to sera eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

8.4.6. Apos ser verificada a sua condicdo como deficiente, bem como a compatibilidade
entre as atribuigbes da funcdo e sua deficiéncia, o candidato sera imediatamente sub-
metido a avaliagdo médica pericial (exame admissional), como os demais inscritos neste
Processo Seletivo Simplificado.

8.5. A aquisicdo e apresentacdo do Laudo Médico que ateste a deficiéncia sdo de inteira res-
ponsabilidade do candidato, devendo estar atualizado nos ultimos (doze) meses, tendo como
referéncia a data da convocacdo para avaliacdo médica pericial (exame admissional).

8.6. O Laudo Médico apresentado a Pericia Médica tera validade somente para este Processo
Seletivo Simplificado e ndo sera devolvido, assim como ndo serdo fornecidas cdpias a ele con-
cernentes.
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8.7. A convocagdo dos candidatos submetidos a Pericia Médica do Municipio para concorrer as
vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia sera divulgada no enderego eletr6nico

www.laje.ba.io.org.br.

8.7.1. Apos tomar conhecimento formal de sua eliminacdo do Processo Seletivo Simpli-
ficado ou ndo reconhecimento da deficiéncia apontada, no ato da pericia médica, o
candidato dispora de 24 (vinte e quatro) horas, para interpor recurso, visando contestar
as razoes do ndo enquadramento como pessoa com deficiéncia ou da incompatibilidade
entre as atribuicdes da Funcdo e sua deficiéncia em virtude da avaliagdo admissional,
devendo fazé-lo por meio de requerimento no setor de Protocolo da Secretaria Munici-
pal de Administracdo e Financas — SAF, destinado a Comissdo organizadora deste pro-
cesso seletivo simplificado, que submetera pleito a nova analise técnica, ndo sendo a-
ceito recurso interposto apds o prazo.

Paragrafo (nico — A ciéncia formal sera considerado com a publicacdo do resultado no dia-
rio oficial do municipio através do endereco eletronico www.laje.ba.io.org.br.

8.8. O candidato deferido como pessoa com deficiéncia, apds avaliagdo da pericia médica
(exame admissional), ndo perdera o direito a ser convocado na classificagdo geral.

8.9. O candidato indeferido como pessoa com deficiéncia, apds avaliacdo da pericia médica
(exame admissional), compora apenas a classificacdo geral deste processo seletivo simplifica-
do.

9. DOS DOCUMENTOS PARA AVALIACAO DE TITULOS
FORMAGAO PROFISSIONAL E EXERCICIO PROFISSIONAL

9.1. Incialmente a Comissdo deste processo seletivo simplificado procedera com a analise, da
documentagdo apresentada pelo candidato, que o habilita para a funcdo pretendida, sendo
eliminado o candidato que nao atender as condicdes constantes no Anexo II.

9.2. Superada a analise dos pré-requisitos para a funcdo pretendida pelo candidato, em con-
fronto com a documentacdo apresentada, dar-se-a a apuragdo de pontos do candidato a partir
dos demais documentos que atestem formacdo e experiéncia profissional.

9.2.1. A andlise da documentagdo que ateste o pré-requisito para a fungdo pretendida
tem carater eliminatorio.

CERTIFICACAO DIGITAL: CD5XJQJBERF098+RUD39WA
Esta edicdo encontra-se no site: www.laje.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Segunda-feira . Diario Oficial do

13 de Agosto de 2018 Laje MUNICIPiO

—15

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJE
CNPJ 13.825.492/0001-04
Praca José Raimundo José de Aimeida, Centro, CEP 45.490-000, Laje-Ba

www.laje.ba.io.org.br

9.3. Os documentos a serem entregues pelos candidatos deverdao ser apresentados, no mo-
mento da inscricdo neste processo seletivo simplificado, para a fungdo pretendida, obedecendo
os critérios definidos no Anexo II deste Edital, sempre através de copias autenticadas em
cartorio.

9.4. Todos os documentos apresentados pelos candidatos deverdo estar encadernados no
ato da inscrigdo, por meio de cdpia autenticada em cartorio.

9.5. A andlise da documentagdo do candidato sera pautada exclusivamente sobre os critérios
do barema constante no Anexo II, para fim de verificagdo da pontuagao referente formacgdo
profissional e experiéncia profissional do candidato.

9.6. Para comprovacao dos cursos relacionados no Anexo II, deste Edital, no Certifica-
do/Atestado/Declaracdo apresentados pelo candidato deverdo conter carga horaria, conte-
Udo programatico, periodo realizado, data de emissdo, identificacdo da instituicdo, CNPJ
(exceto Instituicdo Publica de Educacdo Superior), assinatura do responsavel pela emissao
dos documentos comprobatérios, a exemplo de diretores, gerentes, coordenadores, presi-
dentes, etc.

9.7. A documentacdo referente ao curso de nivel superior devera ser, obrigatoriamente, Di-
ploma ou Certificado emitido por Instituicdo de Educagdo Superior credenciada pelo Ministério
da Educacao (MEC).

9.8. Somente serdo considerados os cursos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu e Lato Sensu que
cumprirem as exigéncias legais do Ministério da Educacdo (MEC), de acordo com a Resolucao
de oferta em que se enquadrem na época de sua realizacao.

9.9. Para os cursos de Pos-Graduacdo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado), exigir-se-a o
Diploma ou Certiddo de Conclusao do Curso.

9.9.1. Em caso de apresentacdo de certificado, devera ser acompanhado de documento
emitido pela instituicdo de ensino que houve solicitagao do respectivo Diploma.

9.10. Os Cursos de nivel superior e pds-graduacdo deverao ser ofertados por instituicdes cre-
denciadas pelo Ministério da Educagdo (MEC).

9.11. A documentacdo de escolaridade expedida por érgdos estrangeiros somente tera vali-
dade quando for revalidada, conforme legislacdo vigente.

9.12. No ato da conferéncia/avaliagdo de documentos, sera feita a analise de todos os docu-
mentos exigidos neste edital de acordo com o cargo pretendido e, caso o candidato nao apre-
sente sera eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.
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9.13. Considera-se para fim de Exercicio Profissional, a ser computado pelo barema, as
atividades relacionadas a funcdo pretendida pelo candidato, devendo ser comprovado confor-
me o padrdo especificado abaixo:

i Documento expedido pelo Poder Federal, Estadual ou Municipal, conforme o
Orgao ambito da prestacdo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do 6r-
Publico | gdo expedidor, datado e assinado pelo Departamento de Pessoal / Recursos
Humanos da Secretaria de Administragdo, especificando cargo e fungao,
carga horaria prestada, local de trabalho e periodo de atuagdo.

Codpia da carteira de trabalho (paginas de identificacdo, de dados pessoais
de registro de registro do(s) contrato(s) de trabalho) ou declaracdo do em-
pregador, em papel timbrado, com carimbo, data e assinatura do responsa-
vel pela emissdo da declaracdo, especificando cargo e funcdo, carga horaria
prestada e periodo de atuacdo.

Instituicao
Privada

9.13.1. N3o serdo computadas as certidoes/declaracdes e demais documentos compro-
batérios de tempo de exercicio profissional que excederem o limite de pontuacdo maxi-
ma previsto no Anexo II deste edital.

9.13.1.1. E vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado concomi-
tantemente em cargo, emprego ou fungao.

9.13.2. Na contagem do tempo de Exercicio Profissional apresentado, ndo serdo com-
putados:
I.  Os pontos que ultrapassarem o limite estabelecido no Anexo II deste
Edital;
II. O tempo de estagio curricular, monitoria, bolsa de estudo, profissional
auténomo e na qualidade de proprietario/sdcio de empresa;
III. O tempo de servigo prestado em concomitdncia com mais de uma ati-
vidade;
IV. O tempo de servico em atividades estranhas ao cargo/funcao pretendi-
do para o qual se inscreveu neste processo seletivo.

9.13.3. O tempo de exercicio do profissional devera ser comprovado no ato da inscricdo
para posterior conferéncia/avaliacdo de documentos.

9.13.4. A contagem do tempo de experiéncia profissional ndo levara em conta o ano le-
tivo, mas o periodo correspondente a 12 meses.
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9.14. As pontuagOes finais serdo obtidas de formas diferentes para os diversos niveis de es-
colaridade.

9.14.1. A pontuacao final dos candidatos de Nivel Superior, para efeito de classificagdo,
sera obtida pela média aritmética dos resultados do barema de “formagdo profissional”
(até o limite maximo de 140 pontos) e “experiéncia profissional” (até o limite maximo de
100 pontos), conforme a fungdo pretendida:
( Soma formacdo profissional + Soma experiéncia profissional )
2

9.14.2. A pontuagdo final dos candidatos de Nivel Fundamental e Médio, para efeito de
classificagdo, sera obtida pela comprovacao de tempo de experiéncia na area pretendida
(até o limite de 100 pontos), comprovacao de realizagdo de cursos de capacitagdo e a-
perfeicoamento, com aprovacao (até o limite de 100 pontos) e a apresentacdo de Decla-
racdo de Habilidade Especifica — DHE (até o limite de 100 pontos).

9.15. Nos casos de empate na classificagdo, o desempate obedecera a seguinte ordem de
prioridade:
I.  Maior titulacdo apresentada;
II. Maior tempo de experiéncia profissional;
III. Maior tempo de servico prestado no servico publico;
IV. Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

9.16. A listagem de classificacdo dos candidatos serd disponibilizada no endereco eletrénico
www.laje.ba.io.org.br, de acordo com o cronograma constante no Anexo VII deste Edital.

9.17. Todas as informacOes declaradas e apresentadas pelo candidato, assim como os pré-
requisitos ao cargo pleiteado, poderdo ser novamente solicitados pela Diretoria de Gestao de
Pessoas — DGP, para fim de formalizagdo do contrato.

9.18. Em caso de descoberta posterior da utilizacdo de documento/informacao falsa, o candi-

dato serd imediatamente afastado de suas fungbes, sem prejuizo da posterior adocao das
medidas legais cabiveis no ambito civel, administrativo e criminal.

10. pos RECURSOS

10.1. A lista de inscritos, o resultado parcial da classificacdo e todos os resultados de e-
ventuais recursos serao divulgados no enderego eletronico www.laje.ba.io.org.br.
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10.2. E cabivel interposicdo de recurso a lista de inscricoes a ser divulgada pela Comissao
deste processo seletivo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da publicagao.

10.3. No caso de eliminacdo na etapa de conferéncia/avaliagdo de documentos, o candidato
terad o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para interposicdo de recurso, a contar da publicacao
do resultado preliminar.

10.4. Na interposicdo do recurso, ndo serdo aceitos novos documentos para conferén-
cia/analise e/ou alteracdo das informacbes prestadas pelo candidato na ficha de inscrigdo.

10.5. Apds convocado, ao tomar conhecimento do resultado da avaliagdo médica pericial (e-
xame admissional), o que ocorrerd no ato da pericia, o candidato que for candidato inapto
para o exercicio das fungoes pretendidas tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para
interpor recurso.

10.5.1. Aplica-se idéntico tratamento previsto no item 10.5 aos casos previstos no i-
tem 8 deste edital (candidato deficiente).

10.6. Nao serdo aceitos recursos fora dos prazos previstos nem referentes a reagendamento
de convocagoes.

10.7. Nao serao sequer analisados os recursos interpostos por via postal, fax ou por outras
formas e meios nao estipulados neste Edital, bem como aqueles que ndo apresentarem fun-
damentacdo ou embasamento.

10.8. Quaisquer dos recursos que, eventualmente, forem interpostos pelo candidato deverao
ser redigidos e preenchidos em formulario préprio, nos termos do Anexo IV.

10.9. Apds preenchimento do Anexo IV, os candidatos deverdo encaminhar os recursos,
com exposigao clara de motivos, de forma consistente e proporcional ao pedido, no enderego
eletronico recursos@institutoeducacionalimagem.com respeitando os prazos informados
no Anexo VII deste Edital.

10.10. O recurso devera identificar o ponto que suscitou a dlvida, ser objetivo, fundamenta-
do e tempestivo. Sera indeferido preliminarmente o recurso que:

a) Estiver incompleto; b) Ndo apresentar argumentacdo ldgica; c) For encaminhado via fax,
via postal ou qualquer outro meio que ndo o previsto neste Edital; d) Cujo teor desrespeite a
Banca Examinadora ou qualquer colaborador do municipio e/ou do Instituto Educacional Ima-
gem Ltda. ME.

10.11. Em nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou pedidos de
reconsideracdo aos recursos ja postulados pelo candidato.
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10.12. O resultado da interposicdo dos recursos sera publicado no Diario Oficial do Municipio
de Laje-BA, com identificacdo do candidato, nimero de inscricdo, cargo pretendido e decisdo
da comissdo Unica de recursos do processo seletivo simplificado por parte do Instituto Educa-
cional Imagem Ltda. ME.

11. FOorRMALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Ap6s homologacdo do resultado final, os candidatos serdo convocados, de acordo
a ordem classificatéria e demanda municipal para realizacdo de pericia médica e apresenta-
¢do dos exames admissionais (item 11.3), antes da assinatura do instrumento de contrato
com a Administracao Municipal.

11.2. O candidato que ndo comparecer a avaliacdo médica pericial e/ou ndo apresentar os
exames admissionais exigidos neste edital, no local, data e horario definidos em Edital de
Convocacao, sera eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

11.3. O candidato convocado para avaliagdo médica pericial (exame admissional) devera a-

presentar:
I Exames laboratoriais: hemograma, sumario de urina e parasitoldgico de fezes
(validade 30dias);
II. Exame de imagem: RX do Térax (validade 6 meses).

III. Laudo médico que ateste a deficiéncia do candidato, na hipétese de enquadra-
mento ao item 8 deste edital.

11.4. No dia da pericia médica, somente sera avaliado por perito municipal o candidato que
apresentar todos os exames e documentos exigidos no item 11.3, bem como documento de
identificacdo oficial e original, com foto.

11.5. Toda a documentagao médica exigida no item11.3 devera ser original e conter a iden-
tificagdo legivel do profissional emissor, com nimero de registro no seu Conselho de Classe,
area de especializagdo (devidamente registrado no Conselho de Classe) e a assinatura e/ou
rubrica original, com caneta esferografica azul, ndao sendo aceitos documentos nas versoes
xerocopiadas, fotocopiadas, digitalizadas ou autenticadas, sendo eliminado do presente pro-
cesso seletivo simplificado o candidatos que ndo atendam a presente regra.

11.6. Os exames exigidos no item 11.3 deverdo estar no prazo de validade previsto neste
Edital, sob pena de eliminagdo deste Processo Seletivo Simplificado.

11.7. No caso de restricdo médica a submissdo de quaisquer exames exigidos neste Edital
deverd o candidato apresentar, no momento da avaliagdo médica pericial (exame admissional)
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laudo médico restritivo, emitido por médico especialista da area correlata, devidamente fun-
damentado justificando o impedimento do candidato.

11.8. A justificativa médica apresentada no laudo restritivo, mencionada no item anterior,
sera avaliada pelo médico perito na ocasido da avaliacdo médica pericial (exame admissional)
do candidato, ndo garantindo seu deferimento.

11.9. A documentagdo médica exigida no item 11.3 sera retida e dela ndo havera devolugdo
ou fornecimento de cdpias.

11.10. Os exames exigidos no item 11.3 serdo realizados as expensas dos candidatos e ser-
virdo como elementos subsidiarios a avaliacdo médica pericial (exame admissional) para fins
constatacdo de inexisténcia de patologias ndo alcangaveis por mero exame clinico.

11.11. A critério da pericia médica, poderdo ser solicitados exames complementares ou espe-
cializados ao candidato. Caso o candidato se recuse a apresentar, sera eliminado deste Pro-
cesso Seletivo Simplificado.

11.12. Em nenhuma hipdtese serdo realizados agendamentos para os candidatos que ndo
comparecerem a Pericia Médica na data e horario agendados conforme Edital de Convocagdo
especifico, sendo eliminado o candidato que ndo comparecer, ndo podendo interpor recurso.

11.13. O resultado da avaliagao admissional dar-se-a no ato de sua realizacao.

11.14. Para efeito de formalizacdo do contrato, fica definida apresentacdo de cdpia autenti-
cada em cartorio ou de cépia simples com apresentacdo do documento original, para confe-
réncia pela Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP dos seguintes documentos:

I. Formulario de assentamento (fornecida pela DGP);

II. 02(duas) fotos3X4 (iguais e recentes);

III. CPF ou comprovante de situacao cadastral do CPF emitido pelo site da Receita
Federal;

IV. Documento oficial com foto emitido ha menos de 10 anos;

V. Titulo de eleitor (frente e verso);

VI. Certidao de quitacdo eleitoral atualizada, emitida pelo site www.tse.gov.br ou car-
tdrio eleitoral, informando que esta quite ou ndo possui pendéncias com a justica
eleitoral;

VII. Laudo médico informando a aptiddo do candidato para o desempenho da funcdo
pretendida.
VIII. Comprovante PIS/PASEP (frente e verso). Caso nao possua, o candidato assina-
ra declaragdo fornecida pela DGP;

IX. Comprovante de residéncia atualizado (Ultimos 90 dias) em nome do candidato,
conjuge, pai ou mae (agua, luz, telefone, fatura de cartdo ou qualquer corres-
pondéncia postal);
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X. Comprovante de conta bancaria — Conta Corrente BANCO DO BRASIL — BB, fi-
cando ciente o candidato de que, na hipétese de ndo possuir conta corrente, a
DGP providenciara uma conta salario na agéncia do BB de Laje-BA para recebi-
mento dos vencimentos.
XI. Certificado de reservista (no caso de sexo masculino);

XII. Certidao de casamento ou nascimento;

XIII. Certiddo de nascimento de dependentes;

XIV. Certiddo negativa de antecedente criminais expedida pelo site http://www.ba.
gov.br/antecedentes/solicitar atestado.asp, informando que nada consta ou ndao
possui pendéncias (validadede60dias);

XV. Documentacdo comprobatdria de atendimento a condicdo de pessoa com defici-
éncia, se concorreu na forma do item 8 deste Edital.

11.15. Nenhum documento entregue para formalizagdo do contrato ou exame podera ser
devolvido ao candidato.

1 2. pDAs DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

12.1. Este Processo Seletivo Simplificado tera validade de um ano apds sua homologacao
final, ou até que se encerre o quantitativo de candidatos do cadastro reserva, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

12.2. O candidato que for contratado por esta Municipalidade devera participar de formacoes
continuadas promovidas pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas — SAF ou pela
Unidade de Ensino na qual estiver atuando.

12.3. Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho determinado
pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas — SAF, no ato de sua contratacado, po-
dendo ocorrer alteracdo no horario de trabalho, a fim de preservar o melhor interesse dos
municipes e da Administragdo.

12.4. O contratado administrativo de trabalho estara sujeito ao cumprimento do Calendario
da Secretaria na qual estiver atuando.

12.5. Os candidatos serdo lotados, conforme a necessidade do Municipio, de acordo com o
fluxo e calendario das Secretarias desta municipalidade.

12.6. O candidato que assinar contrato de prestacdo de servico por tempo determinado com
este Municipio fica ciente de que sera avaliado no exercicio de sua funcdo, em qualquer época
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do ano, pela Equipe Técnica e/ou Conselho de Escola da Unidade de Ensino na qual estiver
localizado, sob orientagao/supervisdao da Secretaria Municipal de em que estiver atuando.

12.6.1. Na avaliacdo de desempenho do profissional contratado, quando evidenciada a
insuficiéncia de desempenho profissional ou ma conduta, poderd ocorre rescisao do
contrato celebrado com esta Municipalidade, respeitada a legislagdo vigente.

12.7. A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas — SAF, podera solicitar a rescisdo,
suspensdo, renovacdo do contrato ou a ampliagdo e redugdo de carga horaria dos SERVIDO-
RES, em qualquer época da vigéncia do contrato de exercicio funcional, observadas as altera-
¢Oes estruturais e funcionais das demais setores e departamentos das Secretarias vinculadas
ao Governo Municipal.

12.8. A classificagdo neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacdo, apenas a expectativa de ser convocado, seguindo rigorosa ordem de classifica-
¢do.

12.9. O candidato que prestar declaracdo falsa, inexata ou ainda, que ndo possa satisfazer
todas as condiges estabelecidas neste Edital, bem como apresentar documentos falsos sera
eliminado deste Processo Seletivo Simplificado.

12.10. Apos firmado o contrato com esta municipalidade, caso seja constatada qualquer irre-
gularidade nas informagdes prestadas ou na documentagdo apresentada pelo candidato, o
mesmo tera o contrato rescindido, anulando todos os atos decorrentes.

12.10.1. No caso de apresentacdo de documento falso, o fato serd remetido as autori-
dades competentes.

12.11. Os casos omissos serao analisados e julgados pela Comissao deste Processo Seletivo
Simplificado, observados os principios e normas que regem a Administracdo Publica e na hipo-
tese da complexidade dos casos serdo submetidos a apreciacdo da Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangas - SAF.

12.12. Quaisquer duvidas podem ser enderecadas a Comissao deste processo Seletivo Simpli-
ficado, por meio de protocolo junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas — SAF.

Laje/BA, 13 de agosto de 2018.

GILVAN DOS SANTOS ANDRADE JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
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ANEXO I — FICHA DE INSCRICAO —

| NOME DO CANDIDATO: |

| CPF: |

| RG: |

| DATA DE NASCIMENTO: |

| ENDERECO: |

| TELEFONE FIXO: TELEFONE CELULAR: |

| E-MAIL: |

| PESSOA COM DEFICIENCIA: () SIM () NAO |

FUNGCAO PRETENDIDA |
| () NIVEL FUNDAMENTAL ( ) NIVEL MEDIO ( ) NIVEL SUPERIOR |

| cODIGO E FUNGAO PRETENDIDA: |

| QUANTIDADE DE PAGINAS ENTREGUES: |

Laje - BA, de setembro de 2018.

Assinatura do Candidato
(Como consta no documento oficial apresentado)

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001 / 2018
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Prefeitura Municipal de Laje- BA — 75 3662-2112

Espaco reservado para a comissao organizadora
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~ y
(EXERCfCIO PROFISSIONAL E EXPERIENCIA PROFISSIONAL)
CRITERIOS PARA ATRIBUIGAO DE PONTUAGAO
EXPERIENCIA PROFISSIONAL
= PONTUACAO A
ESPECIFICACAO DESIGNADA PONTUACAO MAXIMA
Tempo de experiéncia comprovada na area
da fungdo pretendida, prestado em institui- 5.5 pts 100
¢do publica ou privada de educagao. por ano
Cursos de capacitagdo, formacgdo inicial ou
continuada, aperfeicoamento profissional, 8.5 P!:s 100
reciclagem ou afins. por certificado
Declaragdo de Habilidade Especifica, expedi-
do por drgdo publico ou privado atestando a
capacidade técnica para execucdo de deter- 2'5 lpts . 100
minada demanda, tarefa, projeto ou ativida- por declaragao
de funcional.
_ CARGOS DE NIVEL SUPERIOR
CRITERIOS PARA ATRIBUICAO DE PONTUACAO
NO
CURSOS NA AREA DA FUNCAO PRETENDIDA et e e i
35.0
Doutorado Por diploma ou certificado 40 pontos
01 |Pds-Graduagdo Stricto Sensu M d 25.0 30
estrado Por diploma ou certificado pontos
02 Pds-Graduagdo Lato Sensu em area correlata a fungdo 15.0 30 t
pretendida Por diploma ou certificado pontos
Curso de Formagdo Continuada com carga horaria igual
ou superior a 120 (cento e vinte) horas (por certificado) - 700 20 pontos
03 |em instituicdo publica ou privada. Por diploma ou certificado
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Curso de Formacdo Continuada com carga horaria de

40 (quarenta) horas a 119 (cento e dezenove) horas 5.00 20 pontos
04 |(por certificado) em instituigdo publica ou privada. | Por diploma ou certificado P

Tempo de experiéncia comprovada na area da funcdo

pretendida, prestada em instituicdo publica ou privada 10.00
05 de educagao. Por ano 100 pontos

OBSERVAGOES: N3o serdo computados para pontuacdo os cursos apresentados como pré-requisito
de exercicio da fungdo.
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ANEXO III

FUNCOES DE NiVEL MEDIO

1 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGCAS

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

GUARDA
MUNICIPAL
Cdd. PSS. 18100

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagao.

Atribuigbes: A Guarda Municipal de Laje tem como finalidade pre-
cipua proteger o patrimonio, bens, servicos e instalagGes publicas
municipais e atuar em apoio a administragdo municipal no exercicio
de seu Poder de Policia Administrativa, desde que respeitada a
legislagdo, quando da competéncia federal e estadual. Executar a
funcdo de motorista das viaturas e motocicletas, quando for o caso
e/ou auxiliar os postos e rondas ostensivas, conforme escalas de
servigos programados. Participar das operagdes e rondas preventi-
vas e ostensivas. Cumprir as atividades de orientagdo a populagdo.
Executar em conjunto com os demais integrantes das equipes de
rondas ostensivas, a vigilancia e protegdo nos logradouros publicos,
bens, servigos e instalagdes municipais. Executar servigos diuturnos
de fiscalizagdo nos postos e viaturas de acordo com as escalas de
servigo, ou quando for convocado extraordinariamente. Cumprir e
fazer cumprir as instrugdes de servigo, ordens e normas legais para
atividades operacionais da Instituicdo. Zelar pelo bom nome da
Instituicdo e pelo patrimonio publico. Conhecer e observar os prin-
cipios gerais da disciplina e da hierarquia. Cumprir outras determi-
nacdes legais dos superiores hierarquicos. Auxiliar o servico de
fiscalizacdo municipal (transito, eventos, festividades, meio ambien-
te e demandas correlatas). Orientar o publico, objetivando preser-
var a incolumidade do cidaddo e o zelo pelo bem publico. Exercer
outras atividades similares, relacionadas ou equivalentes.

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
Cdd. PSS. 18101

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

AtribuigGes: Dar suporte administrativo e técnico nas areas de
recursos humanos, administracdo, financas e logistica; atender
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usuarios, fornecendo e recebendo informacGes; tratar de documen-
tos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente
aos mesmos; preparar relatorios e planilhas; executar servigos nas
areas de gestdo da administragdo publica. Assessorar nas ativida-
des e demandas operacionais. Controlar material de expediente;
levantar a necessidade de material; requisitar materiais; solicitar
compra de material; conferir material solicitado; providenciar devo-
lugdo de material fora de especificacdo; distribuir material de expe-
diente; controlar expedicdo de malotes e recebimentos.

CARGOS DE NiVEL MEDIO

CARGO PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES
Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por institui-
¢do de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

AtribuigGes: Dar suporte basico e intermedidrio sobre sistemas
operacionais Windows e Linux; Compreensao de aplicativos de edi-
toragdo eletrOnica de textos, imagens, tabelas e apresentacdes.
Desenvolver atividades de suporte a sistemas digitais de controle
de informagdes; Tratar de sistemas de banco de dados gerenciais;
Realizar atividades de controle dados em formularios on-line; Orga-
nizar demandas de controle de informacdes em sistemas de bac-

OPERADOR DE kup; Prestar assisténcia e suporte em questbes de informatica;
COMPUTADOR Manter a integridade dos equipamentos utilizados pela administra-
Céd. PSS. 18102 ¢do publica; Zelar pelo sigilo e confidencialidade das informagdes

da administracdo publica. Programar, orientar, dirigir, coordenar,
supervisionar e controlar os trabalhos encaminhados para a digita-
¢do. Instalar programas em computadores, como: softwares basi-
cos e aplicativos, processamento de textos, planilhas eletronicas,
gerenciadores de banco de dados. Criar redes de computagdo para
servidores. Fazer manutengdo de servidores e computadores. Apli-
car conhecimentos na utilizacdo de equipamentos de informatica
como: componentes basicos de computador, periféricos, microcom-
putadores, instalagGes fisicas. Executar outras tarefas correlatas e
afins.
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2 SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

CARGOS DE NiVEL MEDIO

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

TECNICO
AGRICOLA
Cod. PSS. 18200

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, (Segundo Grau com-
pleto, de acordo com a Lei Municipal n°® 184, de 03 de junho de
2002) expedido por instituicdo de ensino, reconhecida pelo Ministé-
rio da Educacdo.

AtribuigOes: Executar tarefas de carater técnico, relativas a pro-
gramacdo, assisténcia técnica e controle de trabalhos agricolas.
Efetuar levantamento diversos na coleta de dados para a elabora-
cdo de projetos. Fiscalizar e orientar os servigos executados nas
areas verdes e agrondomicas. Prestar orientagdo quanto a tarefa de
preparagdo do solo. Desenvolver trabalhos referentes a montagem
de pomares e horas, época de plantio e colheita, exterminio de
doencas ou pragas de plantagGes. Efetuar transplante de arvores
adultas, podas, pulverizagdes, drenagens e multiplicagdo de plantas
por meio sementeiras ou outros processos. Auxiliar engenheiros
agrénomos em trabalhos especificos da area. Fornecer dados para
relatérios. Executar outras tarefas afins e correlatas.

3 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

AGENTE DE
SERVICOS GERAIS
Cod. PSS. 18300

Requisitos para provimento: Historico de Nivel fundamental
(séries iniciais — 12 a 4@ série — de acordo com a Lei Municipal n°
184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Anotar a entrada e saida de materiais de interesse da
administragdo; Entregar e buscar correspondéncias, documentos e
materiais diversos, internos ou externamente de acordo com as
orientagbes recebidas; Atender a pequenos mandatos pessoais,
internos e externos, tais como pagamento de contas, entrega de
recados, compra de materiais, servicos bancarios e outros; Afixar
em quadros proprios, avisos, comunicados e ordens de servigos,
conforme instrugdes superiores; Arrumar material de consumo em
armarios e prateleiras, de acordo com a orientagdo superior; Fazer
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pacotes e embrulhos, auxiliar na execucdo nas tarefas simples de
escritdrio; Efetuar servigos de limpeza tais como: limpeza de mo-
veis, pisos, sanitarios, janelas e vidros e utensilios de copa e cozi-
nha, mantendo sempre limpo o local de trabalho; Preparar e servir
café; Executar servigos de jardinagem em geral; Executar outras
tarefas correlatas. Atender publico interno e externo das reparticdes
publicas, em especial as unidades escolares de ensino municipal.
Zelar pelo patriménio publico de acordo com a legislagdo em vigor,
em consonancia com as disposicdes normativas dos cddigos de
preservagao ambiental, patrimonial, institucional, cultural e arquite-
tonica. Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos
Equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
material de trabalho. Executar outras atividades de apoio operacio-
nal ou correlata conforme necessidade ou a critério do seu superior.

MOTORISTA
CATEGORIA “B”
Cdd. PSS. 18301

Requisitos para provimento: Historico de Nivel fundamental
incompleto (de acordo com a Lei Municipal n® 184, de 03 de junho
de 2002), em instituicdo escolar de ensino devidamente reconheci-
da pelo Ministério da Educagdo. Carteira Nacional de Habilitacdo,
categoria B, registrada em 6rgdo nacional de transportes.

Atribuigbes: Dirigir veiculo utilitario transportando pessoas (alu-
nos, professores e técnicos) para dentro do municipio e a outros
municipios (caso necessario); transportar mercadorias, malotes,
equipamentos e materiais escolares; dirigir veiculos observando os
cuidados necessarios no transporte e acomodagdo de criangas,
jovens e adolescentes em idade escolar; manter as velocidades
permitidas observando as regras do Cddigo de Transito Brasileiro
(CTB); zelar pela seguranga das pessoas e dos materiais e equipa-
mentos transportados; zelar pela documentacdo e conservagdo do
veiculo; Ter conhecimento de direcdo avangada na zona urbana e
rural, referente a estradas rurais, vicinais, variantes, estradas se-
cundarias. Ter conhecimento das rotas do transporte escolar do
municipio de Laje. Executar atividades correlatas. Conduzir veiculos
automotores destinados ao transporte de alunos da Educagao Mu-
nicipal, respeitando o intervalo interjornada e demais disposigoes
legais relativas ao trabalhador. Garantir o cumprimento dos hora-
rios e dos trajetos, previamente mapeados pela Secretaria Munici-
pal de Educagdo. Manter o veiculo em bom estado de conservagao,
garantindo aos usuarios seguranca e comodidade, bem como res-
ponsabilizar-se pela guarda e seguranca do veiculo enquanto esti-
ver em sua posse. Testar veiculos, diariamente, quanto aos itens de
seguranga e bom funcionamento, tais como freios e embreagem,
limpadores de para-brisas, funcionamento dos cintos de seguranga,
calibragem e estado dos pneus, niveis de agua e 6leo de motor e
combustivel. Ndo embarcar e/ou desembarcar veiculos que estejam
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em locais inacessiveis ou de dificil acesso, tais como encostas dos
rios, interior das propriedades particulares nao autorizadas, locais
de acesso apenas a tratores e maquinas pesadas, bem como outros
locais inapropriadas para movimentagdo do veiculo escolar, sendo
dos pais ou responsaveis a obrigacdo de providenciar o desloca-
mento do aluno até o ponto de embarque e desembarque. Estar
sempre munido do respectivo documento de habilitagdo, do docu-
mento do veiculo, bem como trajar-se obrigatoriamente de calga
jeans, camisa e sapato fechado durante a respectiva jornada de
trabalho. Nao promover, incentivar ou permitir, em hipétese algu-
ma, a superlotacdo do veiculo escolar, sendo obrigatoriamente res-
peitada sua lotagdo maxima. Acatar e cumprir prontamente todas
as condigdes e tarefas estipuladas no contrato, de forma que os
servigos estabelecidos sejam permanentemente executados e man-
tidos com esmero e responsabilidade. Realizar, obrigatoriamente,
outras atividades relacionadas a area de atuagdo e demandadas
pela chefia imediata para fiel cumprimento ao contrato de trabalho.

MOTORISTA
CATEGORIA “D”
Cdd. PSS. 18302

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
incompleto (de acordo com a Lei Municipal n® 184, de 03 de junho
de 2002), em instituicdo escolar de ensino devidamente reconheci-
da pelo Ministério da Educagdo. Carteira Nacional de Habilitagdo,
categoria B, registrada em 6rgdo nacional de transportes. Minimo
de dois anos de habilitagdo.

Atribuigdes: Dirigir veiculo utilitario transportando pessoas (alu-
nos, professores e técnicos) para dentro do municipio e a outros
municipios (caso necessario); transportar mercadorias, malotes,
equipamentos e materiais escolares; dirigir veiculos observando os
cuidados necessarios no transporte e acomodagdo de criangas,
jovens e adolescentes em idade escolar; manter as velocidades
permitidas observando as regras do Cddigo de Transito Brasileiro
(CTB); zelar pela seguranga das pessoas e dos materiais e equipa-
mentos transportados; zelar pela documentagdo e conservagdo do
veiculo; Ter conhecimento de direcdo avancada na zona urbana e
rural, referente a estradas rurais, vicinais, variantes, estradas se-
cundarias. Ter conhecimento das rotas do transporte escolar do
municipio de Laje. Executar atividades correlatas. Dirigir automével,
Onibus, caminhdo, camioneta, jeep e ambulancia, dentro ou fora do
perimetro urbano e suburbano; transpor alunos e/ou servidores do
Municipio; transportar cargas, entregando-as nos locais de servigo
ou de dep0sito; carregar, descarregar e conferir mercadorias trans-
portadas; cuidar da manutengdo do veiculo e fazer-lhe pequenos
reparos; desempenhar tarefas afins. Conduzir veiculos automotores
destinados ao transporte de alunos da Educacdo Municipal, respei-
tando o intervalo interjornada e demais disposigdes legais relativas
2o trabalhador. Garantir o cumprimento dos hordrios e dos trajetos,
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previamente mapeados pela Secretaria Municipal de Educagdo.
Manter o veiculo em bom estado de conservagdo, garantindo aos
usuarios seguranca e comodidade, bem como responsabilizar-se
pela guarda e seguranga do veiculo enquanto estiver em sua posse.
Testar veiculos, diariamente, quanto aos itens de seguranca e bom
funcionamento, tais como freios e embreagem, limpadores de para-
brisas, funcionamento dos cintos de seguranga, calibragem e esta-
do dos pneus, niveis de agua e dleo de motor e combustivel. Ndo
embarcar e/ou desembarcar veiculos que estejam em locais inaces-
siveis ou de dificil acesso, tais como encostas dos rios, interior das
propriedades particulares ndo autorizadas, locais de acesso apenas
a tratores em maquinas pesadas, bem como outros locais inapro-
priadas para movimentagdo do veiculo escolar, sendo dos pais ou
responsaveis a obrigacdo de providenciar o deslocamento do aluno
até o ponto de embarque e desembarque. Estar sempre munido do
respectivo documento de habilitagdo, do documento do veiculo,
bem como trajar-se obrigatoriamente de calca jeans, camisa e sa-
pato fechado durante a respectiva jornada de trabalho. Ndo promo-
ver, incentivar ou permitir, em hipdtese alguma, a superlotacdo do
veiculo escolar, sendo obrigatoriamente respeitada sua lotacdo
maxima. Acatar e cumprir prontamente todas as condicdes e tare-
fas estipuladas no contrato, de forma que os servigos estabelecidos
sejam permanentemente executados e mantidos com esmero e
responsabilidade. Realizar, obrigatoriamente, outras atividades
relacionadas a area de atuagdo e demandadas pela chefia imediata
para fiel cumprimento ao contrato de trabalho.

CARGOS DE NiVEL MEDIO

Céd. PSS. 18303

CARGO PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES
Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por institui-
¢do de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educagao.

AUXILIAR DE CLASSE AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-

dades educacionais no ambito da educagdo infantil e creche da
Secretaria Municipal da Educacdo, em consonancia com normas e
critérios do planejamento nacional da educagdo e dos planos esta-
dual e municipal.

INTERPRETE
Cdd. PSS. 18304

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, acompanhado de curso
especifico nivel aprofundado (em lingua brasileira de sinais- libras)
expedido por instituigdo de ensino, reconhecida pelo ministério da
educagdo.
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Atribuigdes: Participar do planejamento escolar no ambito da rede
de ensino ou de unidade escolar, com fungGes de auxiliar o corpo
docente, discente e ao instrutor de LIBRAS, na compreensdo e me-
diagdo das atividades linguisticas dessa natureza.

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
Cdd. PSS. 18305

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

Atribuigbes: Atender o publico em geral, pessoalmente ou por
telefone, prestando orientacdes e realizando encaminhamentos
escolares; manter organizados e atualizados os arquivos de registro
escolar e seus controles; executar atividades pertinentes a area de
pessoal como frequéncia, férias, beneficios, calculos, cadastros e
outros; elaborar e digitar planilhas eletronicas e correspondéncias;
atualizar tabelas e quadros demonstrativos; emitir relatdrios e lista-
gens; receber e enviar correspondéncias e documentos; cadastrar,
organizar, arquivar e consultar pastas de alunos; ler e arquivar
publicagdes do Diario Oficial do Municipio referente a todas as Se-
cretarias, em especial a de Educacdo; receber e prestar contas de
verbas da Unidade Escolar de Ensino; receber, controlar e distribuir
material de consumo; relacionar e controlar bens patrimoniais da
Unidade Escolar de Ensino (UEE). Verificar comprovantes e docu-
mentos relativos a organizagdo e outras demandas pedagdgicas,
administrativas, financeiras e humanas; auxiliar na elaboragdo de
balancetes, balangos e outros demonstrativos contabeis, de baixa
complexidade; Auxiliar na elaboragdo de editais licitatérios, em
conjunto com o Direito, e demais planilhas do processo de com-
pras, observando os dispositivos legais especificos; auxiliar no le-
vantamento de itens para efetuagdo de abertura de processos de
licitagdo.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Cdd. PSS.18306

CARGO PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES
Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Pedago-

PROFESSOR gia, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
SERIES INICIAIS Ministério da Educacdo.
DOCENCIA

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, Participar do planeja-
mento, executar e avaliar atividades educacionais no ambito da
educacdo infantil e fundamental da Secretaria Municipal da Educa-
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¢do, em consonancia com normas e critérios do planejamento na-
cional da educagao e dos planos estadual e municipal, bem como
exercer docéncia em sala de aula, na area em que o candidato
estiver habilitado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
MATEMATICA
Cd. PSS.18307

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduacdo de licenciatura plena em Ma-
tematica, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educagdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na drea em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
_ SERIES FINAIS
LINGUA PORTUGUESA
Cd. PSS.18308

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduacdo de licenciatura plena em Le-
tras, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educagdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
GEOGRAFIA
Cd. PSS.18309

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduagao de licenciatura plena em Geo-
grafia, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educacdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
HISTORIA
Cod. PSS.18310

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduagdo de licenciatura plena em Histo-
ria, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no dmbito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
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da educacdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
ARTES
Cdd. PSS.18311

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduagdo de licenciatura plena em Artes
Plasticas, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consondncia com normas e critérios do planejamento nacional
da educagdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na drea em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
LINGUA INGLESA
C6d. PSS.18312

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduacdo de licenciatura plena em Le-
tras com Inglés, expedido por instituicdo de ensino superior reco-
nhecida pelo Ministério da Educacao.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educacdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
CIENCIAS
Céd. PSS.18313

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduacdo de licenciatura plena em Bio-
logia, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educacdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na area em que o candidato estiver habi-
litado.

PROFESSOR
SERIES FINAIS
EDUCAGAO FiSICA
Cod. PSS.18314

Requisitos para provimento: Diploma, devidamente registrado,
de conclusdo de curso de graduagdo de licenciatura plena em Edu-
cacdo Fisica, expedido por instituicdo de ensino superior reconheci-
da pelo Ministério da Educagao.

Atribuigoes: Participar do planejamento, executar e avaliar ativi-
dades educacionais no ambito da Secretaria Municipal da Educacdo,
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em consonancia com normas e critérios do planejamento nacional
da educacdo e dos planos estadual e municipal, bem como exercer
docéncia em sala de aula, na drea em que o candidato estiver habi-
litado.

4 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES
Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagao.

AtribuigGes: Realizar atividades administrativas e financeiras como
receber, analisar, processar e acompanhar operacionalizacdo de
projetos e dos recursos materiais governamentais; Identificar, or-
AUXILIAR ganizar e arquivar docum_er_1tos e cor_re,:spon_déncias; ConFroIar e
manter estoque de materiais de escritdrio, insumos de limpeza,
ADMINISTRATIVO . o : - . ~
, higiene, descartaveis e suprimentos gerais; Controle, liberagao e
Cod. PSS. 18400 oo ~
acompanhamento de demandas operacionais; Coordenagao, plane-
jamento, organizacdo, execucdo e avaliagdo de agdes e demandas
operacionais juntos aos servidores sanitarios, manutencdo e pre-
servacdo do patrimonio publico. Elaborar termo de referéncia para
licitagdo de compras e servigos; Realizar e acompanhar os proces-
sos de compras como, apoio na elaboracdo de cotages, solicitagdo
de aprovagdo para compra de materiais e/ou servigos; Acompanhar
o cumprimento de contratos publicos de empresas licitantes vence-
doras na area de salde;

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
incompleto (de acordo com a Lei Municipal n® 184, de 03 de junho
de 2002), em instituicdo escolar de ensino devidamente reconheci-
da pelo Ministério da Educagdo. Carteira Nacional de Habilitagdo,

MOTORISTA categoria B, registrada em o6rgdo nacional de transportes. Minimo
CATEGORIA “B” de dois anos de habilitacdo.

Cdd. PSS. 18401
AtribuigGes: Dirigir veiculos dentro e fora do Municipio, transpor-
tar pessoas e/ou materiais a locais determinados, observando a
ordem de servigo; manter o veiculo em condigdes de uso, verifican-
do combustivel, comunicando a necessidade de consertos, reparos
e outros, visando a manutencdo e seguranga; preencher relatdrios
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de utilizacdo do veiculo, de acordo com o itinerario percorrido, ho-
rario e nimero de viagens para possibilitar o controle e a progra-
magdo dos servigos; atender as normas de segurancga e higiene do
trabalho; executar outras tarefas afins ou correlatas.

MOTORISTA
CATEGORIA “"D"
Cod. PSS. 18402

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
incompleto (de acordo com a Lei Municipal n® 184, de 03 de junho
de 2002), em instituicdo escolar de ensino devidamente reconheci-
da pelo Ministério da Educagdo. Carteira Nacional de Habilitagdo,
categoria D, registrada em drgdo nacional de transportes. Minimo
de dois anos de habilitagdo.

Atribuig6es: Dirigir veiculos diversos como: caminhdo, Onibus e
outros, utilizados no transporte oficial de cargas e/ou passageiros
aos locais preestabelecidos dentro e fora do Municipio; vistoriar o
veiculo a ser utilizado, verificando o nivel de agua, déleo, combusti-
vel, lubrificante e outros; fixagdo de carga transportada; executar a
programacdo e itinerarios estabelecidos pelas ordens de servigo;
inspecionar as partes vitais do veiculo, comunicando a quem de
direito as falhas verificadas; providenciar o abastecimento do veicu-
lo; executar reparos de emergéncia no veiculo; transmitir os acon-
tecimentos de fatos e danos relacionados com o veiculo sob sua
responsabilidade; preencher, diariamente, fichas de controle dos
servigos realizados; tratar os passageiros com cordialidade; execu-
tar outras tarefas afins ou correlatas.

AGENTE DE
SERVICOS GERAIS
Cod. PSS. 18403

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
(séries iniciais — 12 a 4@ série — de acordo com a Lei Municipal n°®
184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagao.

Atribuigoes: Realizar os trabalhos de conservagdo e limpeza, Efe-
tuar a limpeza em prédios, patios, salas, banheiros, vestiarios, cozi-
nhas e outros locais, varrendo, tirando o pd, lustrando méveis,
lavando vidragas e instalagles, arrumando armarios, estantes e o
mobilidrio em geral; executar a higienizagdo e desinfeccdo em sa-
las, modveis, objetos e outros equipamentos; armazenar correta-
mente os géneros alimenticios; aplicar os principios basicos de lim-
peza, higiene e aproveitamento de alimentos; cortar, picar, lavar os
alimentos; lavar, enxugar e guardar utensilios; fazer café, cha e
sucos e distribuir nos setores, servir, quando solicitado; recolher
lougas, garrafas térmicas e proceder sua lavacdo; manter a copa
limpa e arrumada; zelar pela guarda e conservagao dos equipamen-
tos e materiais utilizados; executar atividades correlatas. Proteger o
local de trabalho. Executar outras tarefas afins ou correlatas.
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ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
Céd. PSS. 18404

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo escolar de ensino
devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagao.

AtribuigGes: Executar trabalhos administrativos rotineiros; realizar
trabalhos de digitacdo; receber, conferir, colecionar e arquivar do-
cumentos; realizar entrevistas para inser¢do de dados no Cadastro
Unico; realizar visitas domiciliares; recepcionar e prestar servigos de
apoio a comunidade, servidores, pacientes, visitantes, entre outros;
prestar atendimento telefonico e fornecer informagbes em unidades
de salde, marcar consultas e atendimentos; averiguar as necessi-
dades dos Municipes e encaminha-los ao lugar ou a pessoa procu-
rados; observar normas internas de seguranca, salde, limpeza e
arquivamento; conferir documentos e organizar informagoes; elabo-
rar planilhas, digitar e formatar documentos; executar outras ativi-
dades afins ou correlatas.

CARGOS DE NiVEL MEDIO

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

TECNICO
EM ENFERMAGEM
Céd. PSS. 18405

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por institui-
cdo de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educagdo. Curso
Técnico de Enfermagem, devidamente reconhecido pelo MEC. Re-
gistro profissional no Conselho Regional de Enfermagem — COREN.

AtribuigGes: Fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e
aplicando os medicamentos apropriados; aplicar injegdes intramus-
culares e intravenosas entre outras, segundo prescricdo médica;
aplicar vacinas, segundo orientagao superior; ministrar medicamen-
tos e tratamentos aos pacientes, observando os horarios e doses
prescritos pelo Médico responsavel; verificar a temperatura, pres-
sdo arterial, pulsacdo e peso dos pacientes, empregando técnicas e
instrumentos apropriados; orientar pacientes em assuntos de sua
competéncia; preparar pacientes para consultas e exames; lavar e
esterilizar instrumentos utilizando produtos e equipamentos apro-
priados; auxiliar Médicos e Enfermeiros no preparo do material a
ser utilizado nas consultas, bem como no atendimento aos pacien-
tes; auxiliar no controle de estoque de medicamentos, materiais e
instrumentos médicos, a fim de solicitar reposicdo, quando necessa-
rio; fazer visitas domiciliares, a escolas e creches segundo progra-
magao estabelecida, para atender pacientes e coletar dados de
interesse médico; participar de campanhas de vacinagdo; auxiliar
no atendimento da populagdo em programas de emergéncia; parti-
cipar da prestacdo de assisténcia de enfermagem segura, humani-
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zada e individualizada aos usuarios dos servigos, preparar clientes
para consultas e exames, orientando-os sobre as condicoes de rea-
lizagdo dos mesmos; colher e ou auxiliar cliente na coleta de mate-
rial para exames de laboratério, segundo orientagdo; realizar exa-
mes de eletro diagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetu-
ados, segundo instrugdes médicas ou de enfermagem; orientar e
auxiliar clientes, prestando informagdes relativas a higiene, alimen-
tacdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados especificos em tra-
tamento de salde; verificar os sinais vitais e as condicOes gerais
dos clientes, segundo prescricdo médica e de enfermagem; cumprir
prescriges de assisténcia médica e de enfermagem; realizar a mo-
vimentagdo e o transporte de clientes de maneira segura; preparar
e administrar medicagGes por via oral, tdpica, intradérmica, subcu-
tanea, intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescrigdo mé-
dica; realizar registros da assisténcia de enfermagem prestada ao
cliente e outras ocorréncias a ele relacionadas; circular e instrumen-
tar em salas cirlirgicas e obstétricas, preparando-as conforme o
necessario; efetuar o controle diario do material utilizado, bem
como requisitar, conforme as normas da Instituicdo, o material
necessario a prestagdo da assisténcia a salde do cliente; executar
atividades de limpeza, desinfeccdo, esterilizagdo do material e equi-
pamento, bem como sua conservagdo, preparo, armazenamento e
distribuicdo, comunicando ao superior eventuais problemas; propor
a aquisicao de novos instrumentos para reposicao daqueles que
estdo avariados ou desgastados; realizar controles e registros das
atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a rea-
lizacdo de relatérios e controle estatistico; auxiliar na preparagdo do
corpo apos o 6bito; cumprir as medidas de prevengao e controle de
infeccdo hospitalar; participar de programa de treinamento, quando
convocado; executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utili-
zando-se de equipamentos e programas de informatica; executar
servigos auxiliares em geral.

TECNICO EM
LABORATORIO
C6d. PSS. 18406

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por institui-
¢do de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educacgdo. Curso de
Analise Clinica. Registro no Conselho Regional de Farmacia CRF.

Atribuigdes: Coletar, receber e distribuir material biologico de
pacientes; preparar amostras do material bioldgico e realizar exa-
mes conforme protocolo; operar equipamentos analiticos e de su-
porte; executar, checar, calibrar e fazer manutengdo corretiva dos
equipamentos. Administrar e organizar o local de trabalho; traba-
Ihar conforme normas e procedimentos técnicos de boas praticas,
qualidade e biosseguranca; mobilizar capacidades de comunicagdo
oral e escrita para efetuar registros, dialogar com a equipe de tra-
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balho e orientar os pacientes quanto a coleta do material bioldgico;
executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exer-
cicio da funcdo.

TECNICO
EM RADIOLOGIA
Céd. PSS. 18407

Requisitos para provimento: Certificado, devidamente registra-
do, de conclusdo de curso de ensino médio, expedido por institui-
¢do de ensino, reconhecida pelo Ministério da Educagdo. Curso
Técnico em Radiologia. Registro no Conselho Regional de Técnicos
em Radiologia — CONTER.

Atribuigbes: Preparar materiais e equipamentos para exames e
radioterapia; operar aparelhos médicos e odontoldgicos para produ-
zir imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar ao diagnds-
tico e terapia; preparar pacientes e realizar exames e radioterapia;
prestar atendimento aos pacientes fora da sala de exame; realizar
as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de
biosseguranca e codigo de conduta. Zelar pelo controle de qualida-
de dos procedimentos radioldgicos bem como dos equipamentos
utilizados; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e exten-
sdo; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da fungdo.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUICOES

ASSISTENTE SOCIAL
Cdd. PSS. 18408

Requisitos para provimento: Graduacdo superior em Servigo
Social, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo. Re-
gistro profissional no Conselho Regional de Servigo Social —CRESS.

AtribuigGes: Analisar, avaliar e prestar atendimento no ambito
social, a individuos, grupos e comunidade, elaborando diagndstico
para intervengdo sdcio familiar, através de processos basicos e
métodos prdprios, a fim de promover a integracdo do individuo na
sociedade. Planejar, elaborar, coordenar, supervisionar, executar e
avaliar programas de assisténcia e apoio a populacdo do Municipio
e aos servidores municipais, identificando, analisando e contribuin-
do para a solugdo de problemas de natureza social, bem como exe-
cutar outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no
ambito das atribuicdes do cargo e da area de atuagdo. Planejar,
coordenar, executar e avaliar atividades e agGes sociais que contri-
buam com a promogdo, prevengdo, tratamento, recuperagdo da
salde e reinsercdo social, a nivel individual e coletivo; assistir ao
servidor em problemas referentes a readaptagdo profissional por
diminuicdo da capacidade de trabalho proveniente de agravos a
saude; realizar acolhimento dos usuarios; emitir pareceres e laudos
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sobre assuntos relacionados a sua area de atuacdo; realizar ativi-
dades que envolvam os familiares dos usuarios; atuar em equipe
multidisciplinar; contribuir nas atividades de educagao permanente
em salde da equipe de salde; supervisionar estagidrios; participar
de reunibes técnicas; notificar doengas e agravos de notificagdes
compulsorias. Fazer visitas domiciliares e encaminhamentos.

BIOQUIMICO
Cod. PSS. 18409

Requisitos para provimento: Graduacdo superior em Farmacia
com habilitagdo em Bioquimica, devidamente reconhecido pelo
Ministério da Educacdo. Registro no Conselho Regional de Farma-
cia- CRF.

Atribuigbes: Programar, orientar, executar e supervisionar ativi-
dades farmacéuticas e laboratoriais de analises clinicas, a analise de
toxinas, de vigilancia sanitaria e epidemioldgica; realizagdo de con-
trole de qualidade de insumos de natureza bioldgica, fisica, quimica
e outros, elaborando pareceres técnicos, laudos e atestados de
acordo com as normas; organizar o processo produtivo, distribuindo
tarefas a equipe auxiliar, orientando a correta utilizagdo e manipu-
lagdo de materiais, instrumentos e equipamentos, de acordo com
normas de higiene e seguranga para garantir a qualidade do servi-
¢o; participar no desenvolvimento de agdes de investigagdo epide-
mioldgica, organizando e orientando na coleta, acondicionamento e
envio de amostras para analise laboratorial; realizar estudos de
pesquisas microbioldgicas, imunoldgicas, quimicas, fisico-quimicas
relativas a quaisquer substancias ou produto que interesse a salde
publica; participar da previsdo, provisdo e controle de materiais e
equipamentos opinando tecnicamente na aquisicdo dos mesmos;
participar de equipes multidisciplinares no planejamento, elabora-
¢do e controle de programas de salde publica; realizar treinamento
na area de atuagdo, quando solicitado; executar, propor outras
atividades que contribuam para a eficiéncia de seu trabalho; atuar,
na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participacdo prévia em processo de qualificacdo
e autorizacdo superior; manter organizados, limpos e conservados
os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que
estdo sob sua responsabilidade; fazer analise clinica de exsudatos e
transudatos humanos, sangue, urina, fezes, liquor e outros, valen-
do-se de diversas técnicas especificas; analisar soro antiofidico,
pirogénio e outras substancias, valendo-se de meios bioldgicos;
proceder a analise legal de pegas anatomicas e de substancias sus-
peitas de estarem envenenadas; efetuar analise bromatoldgica de
alimentos, valendo-se de métodos para garantir o controle de qua-
lidade, pureza, conservacao e homogeneidade, com vistas ao res-
guardo da Saude Publica; fazer andlise de 4gua, como pesquisa de
microrganismo e determinagGes de elementos quimicos, valendo-se
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de técnicas especificas; participar, conforme a politica do Municipio,
de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensdo; elaborar relatdrios e laudos técnicos
em sua area de especialidade; participar de programa de treina-
mento, quando convocado; trabalhar segundo normas técnicas de
biosseguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagao
ambiental; executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizan-
do-se de equipamentos e programas de informatica; manipular
solugBes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros;; supervi-
sionar as prestacdes de servigos executadas pelos auxiliares organi-
zando e distribuindo tarefas; dar assisténcia técnica aos usuarios do
laboratorio; analisar e interpretar informagoes obtidas de medigGes,
determinagdes, identificagbes, definindo procedimentos técnicos a
serem adotados, sob supervisao; interpretar resultados dos exa-
mes, ensaios e testes, sob orientagdo, encaminhando-os para a
elaboragdo de laudos, quando necessario; proceder a realizagdo de
exames laboratoriais sob supervisao; elaborar e ou auxiliar na con-
feccdo de laudos, relatérios técnicos e estatisticos; preparar os
equipamentos e aparelhos do laboratdrio para utilizagdo; coletar e
ou preparar material, matéria prima e amostras, testes, analise e
outros para subsidiar aulas, pesquisas, diagndsticos etc; auxiliar na
realizagdo de exames anatomopatoldgicos, preparando amostras,
ldminas microscdpicas, meios de cultura, zelar pela manutencdo,
limpeza, assepsia e conservacdo de equipamentos e utensilios do
laboratério em conformidade com as normas de qualidade, de bios-
seguranga e controle do meio-ambiente; participar de programa de
treinamento, quando convocado; executar tarefas pertinentes a
area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias
para o exercicio da fungdo.

ENFERMEIRO
Cdd. PSS. 18410

Requisitos para provimento: Graduagdo superior em Enferma-
gem, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo. Regis-
tro profissional no Conselho Regional de Enfermagem - COREN.

AtribuigGes: Executar ou supervisionar trabalhos nos estabeleci-
mentos de assisténcia médico-hospitalar do Municipio; prestar ser-
vicos em hospitais, unidades basicas de Salde e CAPS, de , ambu-
latorios e secOes de enfermagem; prestar assisténcia a pacientes
hospitalizados; fazer curativos; aplicar vacinas e injegGes; ministrar
remédios; responder pela observancia das prescricdes médicas
relativas a pacientes; velar pelo bem-estar fisico e psiquico dos
pacientes; supervisionar a esterilizacdo do material nas areas de
enfermagem; prestar socorros de urgéncia; orientar o isolamento
de pacientes; supervisionar os servigos de higienizacdo de pacien-
tes; providenciar no abastecimento de material de enfermagem e
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médico; supervisionar a execucdo das tarefas relacionadas com a
prescricao alimentar; fiscalizar a limpeza das unidades onde estive-
rem lotados; participar de programas de educagdo sanitaria; Reali-
zar acolhimento dos usudrios, planejar, coordenar e supervisionar
os servicos de enfermagem atuando em todos os niveis de atencdo
a saude, integrando-se em programas de promogdo, prevencao,
protecdo, recuperagdo e reabilitagdo da salde, controle de doencas
e agravos; promover orientagdes aos individuos e/ou familiares,
visando a obtengdo de condutas relacionadas ao tratamento; solici-
tar e emitir laudos, pareceres, atestados e declaragdes para outros
profissionais e/ou instituicdes; realizar previsao de material (medi-
camentos e material cirdrgico) nas unidades de salde; apresentar
relatdrios referentes as atividades sob sua supervisdo; responsabili-
zar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades
proprias do cargo; executar outras tarefas afins ou correlatas.

FARMACEUTICO
Céd. PSS. 18411

Requisitos para provimento: Graduacdo superior em Farmacia
com devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacgdo. Regis-
tro no Conselho Regional de Farmacia- CRF.

Atribuig6es: Acompanhar a selegdo, recebimento, armazenamen-
to, controle de estoque, programacdo e dispensacao de medica-
mentos e correlatos; desenvolver atividades educativas, visando a
promogdo do uso racional de medicamentos; orientar quanto a
utilizacdo de fitoterapicos; realizar atividades de farmaco economia
e farmaco vigilancia; realizar o controle de medicamentos sujeitos
ao controle sanitario; desenvolver agdes de prevengdo, promogao,
protecdo e reabilitagdo da saude no nivel individual e coletivo; par-
ticipar de reunides técnicas e junto a comunidade; atuar em equipe
multidisciplinar; supervisionar estagiarios e residentes, identificar,
em conjunto com as ESF e a comunidade, as atividades, as acdes e
as praticas a serem adotadas em cada uma das areas cobertas;
identificar, em conjunto com as ESF e a comunidade, o publico
prioritario a cada uma das agOes; atuar, de forma integrada e pla-
nejada, nas atividades desenvolvidas pelas ESF e de internagdo
domiciliar, quando estas existirem, acompanhando e atendendo a
casos, de acordo com os critérios previamente estabelecidos; aco-
Iher os usuarios e humanizar a atengdo; desenvolver coletivamente,
com vistas a intersetorialidade, acGes que se integrem a outras
politicas sociais como: educagdo, esporte, cultura, trabalho, lazer,
entre outras; promover a gestdo integrada e a participacdo dos
usuarios nas decisOes, elaborar estratégias de comunicacdo para
divulgacdo e sensibilizacdo das atividades dos NASF; avaliar, em
conjunto com as ESF e os Conselhos de Saude, o desenvolvimento
e a implementagdo das agles e a medida de seu impacto sobre a
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situacdo de saude, por meio de indicadores previamente estabele-
cidos;

FISIOTERAPEUTA
Cdd. PSS. 18412

Requisitos para provimento: Graduagdo superior em Fisiotera-
pia, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo. Registro
profissional no Conselho Regional de Fisioterapia - CREFITO.

Atribuig6es: Diagnosticar o estado de salude de doentes e aciden-
tados para identificar o nivel de capacidade funcional dos drgdos
afetados; planejar, executar, acompanhar, orientar com exercicios,
e avaliar o tratamento especifico no sentido de reduzir ao minimo
as consequéncias da doenca; diagnosticar e prognosticar situacoes
de risco a saude em situagdes que envolvam a sua formacdo; su-
pervisionar, treinar, avaliar atividades da equipe auxiliar; controlar
informagGes, instrumentos e equipamentos necessarios a execugao
eficiente de sua atividade; realizar treinamento na area de atuacdo,
quando solicitado; executar outras atividades afins, colaborando
para o aprimoramento dos servigos da saude publica; atuar, na
qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participacdo prévia em processo de qualificacdo
e autorizagdo superior; operar equipamentos e sistemas de infor-
matica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das
demais atividades; manter organizados, limpos e conservados os
materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo
sob sua responsabilidade. Atender a populacdo de modo geral,
participar de grupos junto com a equipe multidisciplinar.

NUTRICIONISTA
Cdd. PSS. 18413

Requisitos para provimento: Graduagdo superior em Nutrigdo,
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo. Registro
profissional no Conselho Regional de Nutricionistas - CRN.
Atribuigoes: Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou pro-
gramas de nutricdo nos campos hospitalares, ESF de saude publica,
analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos
recursos dietéticos; controlar a estocagem, preparagdo, conserva-
¢ao e distribuicdo dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria
proteica, racionalidade, economicidade e higiene dos regimes ali-
mentares das clientelas; realizar treinamento na area de atuagdo,
quando solicitado; desenvolver campanhas educativas e outras
atividades correlatas, a fim de contribuir para a criagao de habitos e
regimes alimentares adequados entre a clientela; atuar, na qualida-
de de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza,
mediante participacdo previa em processo de qualificagdo e autori-
zacdo superior; operar equipamentos e sistemas de informatica e
outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais
atividades; manter organizados, limpos e conservados os materiais,
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maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade. Elaborar o diagndstico nutricional, com base nos
dados clinicos, bioquimicos, antropométricos e dietéticos; elaborar a
prescricdo dietética, com base nas diretrizes do diagndstico nutri-
cional; registrar, em prontuario do cliente/paciente, a prescricdo
dietética e a evolugdo nutricional, de acordo com protocolos prees-
tabelecidos pelo servigo e aprovado pela instituicdo; promover edu-
cacdo alimentar e nutricional para clientes/pacientes, familiares ou
responsaveis; estabelecer receituario individualizado de prescricdo
dietética, para distribuicdo ao cliente/paciente; encaminhar aos
profissionais habilitados os clientes/pacientes sob sua responsabili-
dade profissional, quando identificar que as atividades demandadas
para a respectiva assisténcia fujam as suas atribuices técnicas;
elaborar o plano de trabalho anual, contemplando os procedimen-
tos adotados para o desenvolvimento das atribuicdes; efetuar con-
trole periddico dos trabalhos executados; colaborar com as autori-
dades de fiscalizacdo profissional e/ou sanitaria. Fazer visitas domi-
ciliares quando necessario; executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias para o exercicio da fungdo.

PSICOLOGO
Cod. PSS. 18414

Requisitos para provimento: Graduacao superior em Psicologia,
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo. Registro
profissional no Conselho Regional de Psicologia - CRP.

AtribuigGes: Planejar, coordenar, executar e avaliar atividades de
assisténcia em saude, intervindas dentro de uma equipe interdisci-
plinar, nos niveis preventivos, curativos, de reabilitacdo e de rein-
sercao social, no nivel individual e coletivo; realizar admissdo nos
servicos de salde; coordenar grupos operativos e terapéuticos,
elaborando pareceres e relatorios e acompanhando o desenvolvi-
mento individual e grupal dos pacientes; realizar atividades que
envolvam os familiares dos pacientes; dar suporte técnico aos pro-
gramas de salde; realizar visita domiciliar; instituir ou utilizar fo-
runs pertinentes, junto a comunidade, no sentido de articular a
rede de servicos de protecdo e atencdo; gerenciar, planejar, pes-
quisar, analisar e realizar agdes na area social numa perspectiva de
trabalho inter/transdisciplinar e de agdo comunitaria; realizar regis-
tros nos prontuarios; realizar atendimentos psicoterapéuticos e
outras intervengOes terapéuticas individuais e/ou grupais junto a
crianga e adulto; realizar psicodiagnostico; atuar na prevengdo e
tratamento de problemas de origem psicossocial e econ6micas que
interferem na salde, no trabalho, e na familia; realizar acolhimento
dos usuarios; coordenar grupos operativos; dar suporte técnico
visando a prevencdo, desenvolvimento comunitario e potencialidade
individuais; participar de reunides técnicas e junto a comunidade;
atuar em equipe multidisciplinar e junto a comunidade, realizar
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atividades clinicas pertinentes a sua responsabilidade profissional;
apoiar as ESF na abordagem e no processo de trabalho referente
aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso abusi-
vo de dlcool e outras drogas, pacientes egressos de internagdes
psiquiatricas, pacientes atendidos no CAPS, tentativas de suicidio,
situacGes de violéncia intrafamiliar; discutir com as ESF os casos
identificados que necessitam de ampliacdo da clinica em relagdo a
questes subjetivas; criar, em conjunto com as ESF, estratégias
para abordar problemas vinculados a violéncia e ao abuso de alco-
ol, tabaco e outras drogas, visando a reducdo de danos e a melho-
ria da qualidade do cuidado dos grupos de maior vulnerabilidade;
evitar praticas que levem aos procedimentos psiquiatricos e medi-
camentos a psiquiatrizagdo e a medicalizacdo de situagdes individu-
ais e sociais, comuns a vida cotidiana; fomentar agSes que visem a
difusdo de uma cultura de atengdo ndo-manicomial; desenvolver
acbes de mobilizagdo de recursos comunitarios, buscando constituir
espagos de reabilitagdo psicossocial na comunidade, como oficinas
comunitarias, destacando a relevancia da articulagdo intersetorial;
priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos estratégi-
cos para que a atencdo em salde mental se desenvolva nas unida-
des de salde e em outros espagos na comunidade; ampliar o vincu-
lo com as familias, tomando-as como parceiras no tratamento e
buscando constituir redes de apoio e integracdo.

ODONTOLOGO
Céd. PSS. 18415

Requisitos para provimento: Graduagdo superior em Odontolo-
gia, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacdo. Registro
profissional no Conselho Regional de Odontologia - CRO.

AtribuigOes: Praticar todos os atos pertinentes a odontologia de-
correntes de conhecimentos adquiridos em curso regular ou em
cursos de pos-graduacdo; prescrever e aplicar especialidades far-
macéuticas de uso interno e externo, indicadas em odontologia;
atestar, no setor de sua atividade profissional, estados mérbidos e
outros; aplicar anestesia local, prescrever e aplicar medicacdo de
urgéncia no caso de acidentes graves que comprometam a vida e a
saude do paciente; supervisionar os trabalhos realizados pelo assis-
tente de consultério dentario; elaborar relatdrios diarios e mensais;
controlar pedidos e estoques de materiais permanentes e de con-
sumo odontoldgico; controlar informagles pertinentes a sua ativi-
dade; supervisionar e ajudar na organizagdo, controle, limpeza,
lubrificacdo, esterilizagdo de instrumentais, equipamentos, materiais
e local de trabalho, conforme rotina odontoldgica; responder e co-
ordenar a administragdo da clinica, propiciando um bom desenvol-
vimento das atividades; Acompanhar a higiene dental; realizar trei-
namento na area de atuagdo, quando solicitado; participar e/ou
coordenar levantamentos e estudos epidemioldgicos; propor e/ou
participar de ag0es, dentro dos principios da odontologia integral,
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visando a protecdo e recuperagdo do individuo no seu contexto
bioldgico e social; atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos
e outros eventos de igual natureza, mediante participagdo prévia
em processo de qualificagdo e autorizagdo superior; operar equi-
pamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e
necessario ao exercicio das demais atividades; manter organizados,
limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local
de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

MEDICO
Cod. PSS. 18416

Requisitos para provimento: Graduagdo superior em Medicina,
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacdo (MEC). Re-
gistro profissional no Conselho Regional de Medicina (CRM).

Prestar assisténcia médica no dmbito das diversas areas de salde,
visando preservar ou recuperar a salde publica. Efetuar exames
médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar
outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica. Prestar
assisténcia médica especializada aos individuos. Proceder ao levan-
tamento das doengas profissionais, lesoes traumatoldgicas e estu-
dos epidemioldgicos. Registrar no prontuario a consulta e o atendi-
mento prestado ao individuo. Executar outras tarefas afins e corre-
latas.

5 SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO

PRE-REQUISITO FUNCIONAL E ATRIBUIGOES

ELETRICISTA
Cdd. PSS. 18500

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
Completo (de acordo com a Lei Municipal n°® 184, de 03 de ju-
nho de 2002), em instituicdo escolar de ensino devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

AtribuigGes: Montar instalagGes elétricas nas dependéncias da
Prefeitura, para utilizagdo de equipamentos de escritdrio, condi-
cionadores e circuladores de ar, motores, bombas d'agua, qua-
dro de medigdo, etc.; Instalar e reparar disjuntores monofasicos
e trifasicos em instalagGes e aparelhos elétricos; Executar servi-
¢os de manutengdo preventiva e de emergéncia; Substitui 1am-
padas, reatores, starts, suportes e outras pegas de luminarias;
Executar outras tarefas afins e correlatas. Executar servigos elé-
tricos de interesse do Municipio dentro ou fora da sede; Contro-
lar e disciplinar o trabalho de seu auxiliar técnico.
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PEDREIRO (Cd. PSS. 18501)
CARPINTEIRO (Cdd. PSS. 18502)
PINTOR (Céd. PSS. 18503)
ENCANADOR (C6d. PSS. 18504)

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo (de acordo com a Lei Municipal n°® 184, de 03 de ju-
nho de 2002) em instituicdo escolar de ensino devidamente re-
conhecida pelo Ministério da Educagdo.

Confeccionar e recuperar utensilios de madeira; Instalar portas,
Janelas e outra 'pegas de madeira; Fazer levantamento do mate-
rial a ser empregado nos servigos que realizar; Instalar tubula-
¢Oes e encanamentos de agua, bem como prestar manutenggo:
Medir, cortar, modelar, bloquear, dobrar, soldar e limar canos,
tubulacdes e manilhas; Consertar torneiras, valvulas e registros;
Instalar e reparar bombas hidraulicas; Executar servigos gerais
de pintura, limpeza e soldagem; Servigos de pedreiro em geral; -
Executar outras tarefas afins e correlatas.

OPERADOR DE
MAQUINAS PESADAS
Cdd. PSS. 18505

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
Completo, em instituicdo escolar de ensino devidamente reco-
nhecida pelo Ministério da Educagao.

Atribuigbes: Operar escavadeiras, guindastes, tratores de es-
teiras e de rodas, reboques, moto niveladoras, carregadeiras,
rolo compressor e outros; Executar servicos de escavagdo, ter-
raplanagem e nivelamento de solos; Executar servigos de cons-
trucdo, pavimento e conservacdo de vias; Realizar pequenos
reparos de emergéncia, visando a conservagdo das maquinas e
equipamentos pesados; Efetuar carregamento e descarregamen-
to de matérias; Orientar seus auxiliares nos servicos de sua al-
cada; Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagao e
funcionamento da maquina e do equipamento de trabalho, pro-
videnciando a sua reparacdo quando necessario; Dar plantdao
diurno e noturno, quando necessario; Executar outras tarefas
afins e correlatas.

COVEIRO
Cdd. PSS. 18506

Requisitos para provimento: Historico de Nivel Fundamental
(séries iniciais — 13 a 42 série — de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicao escolar de ensi-
no devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

Atribuigées: Executar trabalhos manuais e ou mecanizados
préprios do ajudante de pedreiro, carpinteiro, pintura, bombeiro,
operador e outros técnicos, referentes a construgdo, ampliagdo,
operagdo e manutengdo de covas, muros e outros dos cemité-
rios; Fazer a limpeza em condutores das redes de 4gua e esgoto
dos cemitérios; Limpar valas, valetas, bueiros, redes de agua e
esgoto, caixas sépticas e outros; Carregar e descarregar carri-
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nhos de mdo; Executar servicos de limpeza e conservacdo do
prédio, areas ajardinadas, etc; Cumprir as normas de higiene e
seguranga do trabalho; -Executar outras tarefas afins e correla-
tas.

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
Cdd. PSS. 18507

Requisitos para provimento: Histdrico de Nivel Fundamental
Completo (Primeiro Grau completo, de acordo com a Lei Munici-
pal n® 184, de 03 de junho de 2002), em instituicao escolar de
ensino devidamente reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

AtribuigOes: Realizar atividades administrativas e financeiras
como receber, analisar, processar e acompanhar operacionaliza-
¢do de projetos, obras, reparos, construgGes e beneficios patri-
moniais dos recursos materiais governamentais; Identificar,
organizar e arquivar documentos e correspondéncias; Controlar
e manter estoque de materiais de escritorio, insumos de limpe-
za, higiene, descartaveis e suprimentos gerais; Controle, libera-
¢do e acompanhamento das Ordens de Servigos; Coordenagao,
planejamento, organizagdo, execugdo e avaliagdo de agles e
demandas operacionais juntos aos trabalhador e de infraestrutu-
ra, manutengdo e preservacdo do patrimonio publico. Elaborar
termo de referéncia para licitagdo de compras e servigos de o-
bras e engenharia; Realizar e acompanhar os processos de com-
pras como, apoio na elaboracdo de cotagGes, solicitacdo de a-
provacao para compra de materiais e/ou servigos; Acompanhar o
cumprimento de contratos publicos de empresas licitantes ven-
cedoras na area de construgdo, obras e servigos; Fiscalizar e
executar as propostas de paisagismo, urbanismo, construgoes,
demolicGes e alteragdes significativas no espaco da residéncias
de moradores. Identificar irregularidades nos documentos: con-
ferir calculos, submeter pareceres para apreciacdo da chefia;
Preparar relatdrios, formularios e planilhas: Controlar frequéncia
e deslocamentos dos servidores, atuar na elaboracdo da folha de
pagamento; Controlar material de expediente.

AGENTE DE
SERVICOS GERAIS
Cdd. PSS. 18508

Requisitos para provimento: Histérico de Nivel Fundamental
(séries iniciais — 13 a 4@ série — de acordo com a Lei Municipal
n° 184, de 03 de junho de 2002), em instituicao escolar de ensi-
no devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacdo.

AtribuigGes: Anotar a entrada e saida de materiais de interesse
da administragdo; Entregar e buscar correspondéncias, docu-
mentos e materiais diversos, internos ou externamente de acor-
do com as orientagdes recebidas; Atender a pequenos mandatos
pessoais, internos e externos, tais como pagamento de contas,
entrega de recados, compra de materiais, servigos bancarios e
outros; - Afixar em quadros proprios, avisos, comunicados e
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ordens de servigos, conforme instrucdes superiores: Arrumar
material de consumo em armarios e prateleiras, de acordo com a
orientacdo superior: Fazer pacotes e embrulhos, auxiliar na exe-
cugdo nas tarefas simples de escritério; Efetuar servigos de lim-
peza tais como: limpeza de mdveis, pisos, sanitarios, janelas e
vidros e utensilios de copa e cozinha. Mantendo sempre limpo o
local de trabalho; Preparar e servir café; Executar servicos de
jardinagem em geral; Executar outras tarefas correlatas.

SERVENTE
Cdd. PSS. 18509

Requisitos para provimento: Historico de Nivel fundamental
(séries iniciais — 12 a 42 série — Nivel elementar, de acordo com
a Lei Municipal n® 184, de 03 de junho de 2002), em instituicdo
escolar de ensino devidamente reconhecida pelo Ministério da
Educagao.

Atribuigbes: Execucdo de tarefas diversas de natureza repetiti-
va, envolvendo trabalho de obras e/ou operacionais, como aju-
dante de pedreiros, carpinteiros, bombeiros, cacgambas e outros
ligados a tarefas similares. Executar trabalhos manuais e/ou
mecanizados proprios do ajudante do pedreiro, carpinteiro, pin-
tura, bombeiro, operador e outros técnicos, referentes a cons-
trucdo, ampliagdo, operagdo e manutengdo de prédios munici-
pais, tais como abertura e recobrimento de valas, carregamento
de tubos e de materiais diversos, preparo e colocacdo de arga-
massa e concretos. Auxiliar o pedreiro no assentamento de piso
e na colocacdo de azulejos e outros. Auxiliar na execucao dos
servigos de construgdao, bem como auxiliar no seu assentamento.
Auxiliar o pedreiro a fazer obras de construgdo de prédios, re-
construgdo de muros, paredes, calgadas, levantamento de pare-
des, alicerces, pocos de reservatorios de agua, caixa d ‘agua e
esgoto e outras estruturas assemelhadas. Auxiliar nos servigos
de pintura, pavimentagdo das ruas e servigos de carpintaria.
Fazer a limpeza em condutores das redes de agua e esgoto.
Auxiliar na execucdo dos servicos de instalacdo e reparacao do
sistema de rede elétrica em prédios, obras, etc. Rogar, capinar e
limpar material e pastagens das margens das rodovias munici-
pais, mananciais, reservatorios, etc. Abrir e limpar valas, valetas,
bueiros, redes de agua e esgoto, caixas sépticas e outros. Car-
regar e descarregar caminhdes e outros. Executar servigos de
limpeza e conservagdo dos prédios, areas ajardinadas. Cumprir
normas de higiene e segurancga do trabalho. Executar atividades
correlatas, similares e equivalentes.
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ANEXO 1V

FORMULARIO DE RECURSO

NUMERO DE INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

TELEFONE FIXO:

TELEFONE CELULAR:

E-MAIL:

FUNCAO PRETENDIDA (INFORMAR APENAS FUNCAO):

() NIVEL FUNDAMENTAL () NIVEL MEDIO ( ) NIVEL SUPERIOR

FUNGAO PRETENDIDA:

RAZOES DO RECURSO:

O QUE PRETENDE COM O RECURSO:

—50
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Laje-BA, de de 2018

Assinatura do candidato
(Como consta no documento oficial apresentado na inscrigdo)
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ANEXO V

FICHA DE AVALIAGAO MEDICA
NUMERO DE INSCRICAO:
NOME DO CANDIDATO:
TELEFONE FIXO: TELEFONE CELULAR:
E-MAIL:
FUNCAO PRETENDIDA (INFORMAR APENAS FUNCAO)
( ) NIVEL MEDIO ( YNIVEL SUPERIOR

FUNCAO PRETENDIDA:

Quanto a aptiddo para a funcdo
( )Apto () Inapto

Para Candidato deficiente:

( ) Deferido ( ) Indeferido

Observacdes:

Laje-BA, de de 2018

Profissional
CRM
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TERMO DE DESISTENCIA
NUMERO DE INSCRIGAO:
NOME DO CANDIDATO:
PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS - PNNE:
( )SIM ( )NAO
FUNGAO PRETENDIDA (INFORMAR APENAS FUNCAO)
( ) NIVEL MEDIO ( INIVEL SUPERIOR
FUNGAO PRETENDIDA:
Sirvo-me do presente para requerer minha desisténcia do presente processo seletivo simplificado.
Laje-BA, de de 2018

Assinatura do Candidato
(Como consta no documento oficial apresentado)

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001/2018
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas
Prefeitura Municipal de Laje- BA
75 3662-2112

PROTOCOLO DO CANDIDATO
TERMO DE DESISTENCIA

NUMERO DE INSCRIGAO:

CANDIDATO:
FUNGAO PRETENDIDA: ]
() NIVEL MEDIO () NIVEL SUPERIOR
CODIGO E FUNGAO PRETENDIDA:

Laje-BA, de de 2018
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Assinatura do Candidato

Assinatura do Servidor
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ANEXO VII
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001/2018 - SAF
s PUBLICACAO E DIVULGAGAO DE EDITAL. 13.08.2018
m INTERPOSICAO DE RECURSO AO EDITAL. 14.08.2018
m DIVULGACAO DE RESPOSTA AO RECURSO DO EDITAL. 16.08.2018
= PERIODO DE INSCRICAO 03 a 10.09.2018
m HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES 18.09.2018
m INTERPOSICAO DE RECURSOS DA INSCRICAO 19.09.2018
= RESULTADO DA AVALIACAO DOS RECURSOS 21.09.2018
m ANALISE CURRICULAR E SUBMISSAO DE BAREMA 24 a 28.09.2018
= PUBLICACAO DO RESULTADO PRELIMINAR 03.10.2018
m RECURSO DO RESULTADO PRELIMINAR 04.10.2018
m PUBLICACAO DA AVALIACAO DOS RECURSOS DO RESULTADO PRELIMINAR 11.10.2018
m PUBLICACAO DO RESULTADO FINAL (apds recursos) 16.10.2018

Observacgao 01.
N&o serdo realizadas inscrigdes nos dias 07/09 (feriado), 08/09 (sabado) e 09/09 (domingo).
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