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CONCURSO PUBLICO — EDITAL N° 01/2019

A Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste, Estado de Sdo Paulo, torna
publico que realizara, na forma prevista no artigo 37 da Constituicdo Federal, a
abertura de inscricbes ao CONCURSO PUBLICO DE PROVAS para o
preenchimento de vagas para formacdo de cadastro de reserva, para 0s cargos
descritos no quadro abaixo e disposto no anexo | deste edital.

CARGO VAGAS CARGA REMUNERAGAO | REQUISITOS
HORARIA

AUXILIAR DEPARTAMENTO DE PESSOAL 01 40 HORAS R$1.007,53 ENSINO MEDIO COMPLETO
SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

ENCARREGADO DA CONTABILIDADE 01 40 HORAS R$1.678,98 CURSO TECNICO OU SUPERIOR
SEMANAIS CONTABIL COM REGISTRO NO CRC

FAXINEIRA 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

GARI 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

MOTORISTA 02 40 HORAS R$1.007,53 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM HAB D/E

OPERADOR DE MAQUINA PESADA 01 40 HORAS R$1.038,91 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM HAB D/E

PADEIRO 01 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM EXPERIENCIA

SERVENTE DE ESCOLA 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

TECNICO DE ENFERMAGEM 04 40 HORAS R$1.074,66 CURSO TECNICO DE ENFERMAGEM
SEMANAIS REGISTRO NO COREN

TRABALHADOR BRACAL 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

VETERINARIO ZOONOZES 01 20 HORAS R$1200,00 ENSINO SUPERIOR COM REGISTRO NO
SEMANAIS ORGAO COMPETENTE

O Concurso Publico sera regido pelas instru¢cdes especiais constantes do presente
instrumento elaborado de conformidade com os ditames da Legislacdo Federal e
Municipal vigentes e pertinentes.

[ 1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES ]

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, por seus Anexos e eventuais
retificacdes, e sua execucédo cabera a empresa Seta Consultoria e Servigos S/S Ltda
(SETA — CONSULTORIA).

1.2. Toda mengdo a horario neste Edital terd como referéncia o horéario oficial de
Brasilia.

1.3. O nimero de vagas estabelecidas neste Edital podera ser acrescido nova vaga
que surgir, para eventual nomeacao dos candidatos que estiverem classificados em
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reserva de contingente, observada a disponibilidade financeira e orcamentaria, e se
autorizadas pela Prefeitura Municipal de Palmeira D Oeste, dentro do prazo de
validade do Concurso Publico.

1.4. O Regime Juridico do cargo oferecido neste Edital sera o Estatutario, em
conformidade com a legislacao pertinente.

| 2. ESPECIFICAGAO DOS CARGOS |

2.1. Especificacfes e Atribuicbes

2.1.1. Cargo, numero de vagas, escolaridade, requisitos, jornada semanal de
trabalho, vencimento mensal constam do Anexo | deste Edital.

2.1.1. Os Valores da taxa de inscricdo constam do Anexo Il deste Edital.

2.1.2. As principais atribui¢des do cargo constam do Anexo V deste Edital.

[ 3. REQUISITOS PARA INVESTIDURA DOS CARGOS ]

3.1. O candidato aprovado e classificado neste Concurso Publico, na forma
estabelecida neste Edital, serd investido no cargo, se atendidas as seguintes
exigéncias:

a) ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro que goze das prerrogativas do art.
12, Inciso | do artigo 37 da Constituicdo da Republica;

b) gozar dos direitos politicos;

c) ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

d) estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e) estar quite com as obrigacdes do Servi¢co Militar, quando se tratar de candidato do
sexo masculino;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, que podera
ser aferida mediante pericia médica realizada pelo servico médico oficial que for
designado pela Prefeitura Municipal de Palmeira D" Oeste;

g) comprovar escolaridade exigida para o cargo, conforme estabelecido no Anexo |
deste Edital,

3.2. Os requisitos descritos no item 3.1 deste Edital deverdo ser atendidos
cumulativamente e a comprovacdo de atendimento devera ser feita na data da
posse através de documentacdo original, juntamente com fotocOpia ou copia
autenticada.

3.3. A falta de comprovacao de qualquer um dos requisitos especificados no item 3.1
deste Edital impedira a posse do candidato, enquanto ndo sanar a falha.

[ 4.DADIVULGAGAO |
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4.1. O Extrato do Edital ser4 publicado no Jornal Regional da cidade de
Fernandopolis e no Diario Oficial do Municipio de Palmeira D" Oeste.

4.1.1. O Edital na integra sera publicado no Quadro de avisos da Prefeitura
Municipal de Palmeira D Oeste e nos enderecos eletrénicos
www.palmeiradoeste.sp.gov.br e www.setaconcurso.com.br.

4.2. Os demais atos pertinentes ao certame serédo publicados no Quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Palmeira DOeste e nos enderecos eletrbnicos
www.palmeiradoeste.sp.gov.br e www.setaconcurso.com.br.

4.3. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos
0s atos, editais, avisos e comunicados referentes a este Concurso Publico que
sejam publicados através dos meios de divulgacdo acima citados.

4.4. Nao havera avisos pelo correio dos atos do certame e, presumir-se-ao
cientificados os candidatos de todos os atos concernentes ao concurso publico nos
termos dispostos nos itens 4.1 a 4.3 deste Edital.

| 5.DAS INCRIGOES |

5.1. Disposigoes Gerais

5.1.1. As inscricdes serao efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste
Edital.

5.1.2. Antes de efetuar a inscricdo e o pagamento da taxa de inscricdo, o candidato
devera tomar conhecimento do disposto neste Edital e em seus Anexos e certificar-
se que preenche todos os requisitos exigidos.

5.1.3. Alinscricdo do candidato implicara no conhecimento e a tacita aceitacao total e
irrenuncidvel das normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as
quais ndo podera alegar desconhecimento.

5.1.4. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoéria, condicional ou
extemporanea.

5.1.5. A inscricdo e o valor pago referente a taxa de inscricdo sao pessoais e
intransferiveis; ndo cabendo em hipdtese alguma restituicAo ou devolucédo de
valores pagos, salvo nas hipoteses previstas no item 5.2.4.

5.1.6. Em nenhuma hipoGtese sera aceita transferéncia de inscricbes entre pessoas,
alteracao de locais de realizagéo das provas e alteragao da inscrigdo do concorrente
na condicdo de candidato da ampla concorréncia para a condicdo de portador de
deficiéncia.

5.1.7. A declaragdo falsa ou inexata dos dados constantes do Formulario de
Inscricdo determinara o cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos
dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sancbes civis e penais
cabiveis.
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5.2. Procedimento para inscrigéo, taxas e formas de pagamento.

5.2.1. Para formalizar a inscricdo o candidato devera preencher o formulario de
inscricao, disponivel no endereco eletrénico www.setaconcurso.com.br da seguinte
forma:

- Acesse 0 site através do endereco acima citado;

- Clique sobre o item Inscri¢cdes abertas;

- Cligue em Concurso Publico Edital n°® 01/2019 — PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMEIRA D'OESTE - SP;

- Preencha todos os campos do formulario de inscri¢éo;

- Clique em Finalizar,

- Na sequéncia o sistema ird gerar o comprovante de inscricdo e o documento para
pagamento da taxa de inscricao;

Periodo e Procedimentos para Inscricéo

5.2.2. As inscricGes serdo realizadas através de formulario de inscricdo, disponivel
no enderego eletrnico www.setaconcurso.com.br, do dia 01 de fevereiro de 2019
até as 24 horas do dia 14 de fevereiro de 2019.

5.2.3. O pagamento da taxa de inscricdo devera ser feito até o dia 18 de fevereiro
de 2019, na rede bancaria, banco postal, estabelecimentos conveniados com
bancos, casa lotérica e pelo celular ou computador na internet banking.

5.2.3.1. O valor da Taxa de Inscricdo a ser pago para participacdo neste Concurso
Publico sdo os constantes do anexo Il deste edital.

5.2.4. O valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvido ao candidato, salvo nas
hip6teses de cancelamento ou nédo realizagdo do concurso.

5.2.4.1. Na hipétese de cancelamento ou néo realizacdo do Concurso Publico, a
restituicdo da Taxa de Inscricdo devera ser requerida pelo candidato ou por
procuracédo, devidamente reconhecida a firma, por meio do preenchimento e entrega
de formulario a ser disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste. A
divulgacao dar-se-a conforme subitem 4.2.

5.2.4.2. O formulario de restituicdo da taxa de inscricdo estara disponivel nos locais
indicados no subitem 4.2, desde a data de publicagdo do ato que ensejou o
cancelamento ou a néo realizagao do certame.

5.2.5. Nao sera valida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em discordancia
com as condi¢cdes previstas neste Edital.

5.2.6. Nao sera efetivada a inscricdo se, por qualquer motivo houver inconsisténcia
do pagamento da taxa de inscricdo, ficando o candidato obrigado a se manifestar
formalmente, nos termos do item 5.2.7.

5.2.7. Caberd recurso contra o indeferimento de inscricAo por problemas
ocasionados no pagamento da taxa de inscrigao.
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5.2.7.1. O recurso devera ser protocolado diretamente no endereco eletrdnico
www.setaconcurso.com.br, dentro do periodo de 2 (dois) dias Uteis contados do
primeiro dia util subsequente da data de publicacdo do edital de homologacao das
inscricOes deferidas.

5.2.7.2. O candidato devera anexar junto ao recurso o comprovante de pagamento
da taxa de inscricAio bem como toda documentacdo que o candidato julgar
necessaria a comprovacao da regularizacéo da inscricao.

5.2.7.3. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera
disponibilizada conforme subitem 4.2.

[ 6. DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA ]

6.1. Disposicbes Gerais

6.1.1. Das vagas oferecidas neste Edital e das que vierem a ser criadas durante o
prazo de validade deste Concurso Publico, 5% (cinco por cento) serdo destinadas
aos portadores de deficiéncia e providas na forma do Decreto Federal n® 3.298, de
20 de dezembro de 1999 e suas alteracfes, desde que, da aplicacdo do referido
percentual, considerando-se, para efeitos da execucao do célculo, o nimero de
vagas existentes, resulte nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos),
formando assim 01(uma) vaga para a pessoa com deficiéncia. Quando inferior a 0,5
(cinco décimos), a formacado da vaga ficara condicionada a elevacao da fracdo para
o minimo de 0,5 (cinco décimos).

6.1.2. As deficiencias dos candidatos, admitida a correcdo por equipamentos,
adaptacdes, meios ou recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado
das atribuicdes especificadas para o cargo.

6.1.3. O Candidato portador de deficiéncia, ao se inscrever no Concurso Publico,
deverd observar a compatibilidade das atribuicbes do cargo ao qual que vai
concorrer com a deficiéncia da qual é portador.

6.1.4. Os candidatos portadores de deficiéncia, resguardadas as condi¢des previstas
no Decreto Federal n® 3.298/1999 e suas alteracdes, particularmente em seu art. 40,
participardo do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os demais
candidatos, no que se refere ao contetudo das provas, a avaliacao e aos critérios de
aprovacao, ao dia, horario e local de aplicacédo das provas e a nota minima exigida.
6.1.5. Para fins de inscricdo na condicdo de candidato com deficiéncia, somente
serdo consideradas como pessoas portadoras de deficiéncias aquelas que se
enquadrem nas situacdes previstas no art. 4° do Decreto Federal n°® 3.298/1999 e
suas alteracdes, conforme as seguintes defini¢cdes:

a) Deficiéncia Fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do
corpo humano, acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se
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sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraparesia,
triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de
membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou
adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades
para o desempenho das funcoes;

b) Deficiéncia Auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis
(db) ou mais, aferida por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e
3.000Hz;

c) Deficiéncia Visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05
no melhor olho, com a melhor correcao 6ptica; a baixa visdo, que significa acuidade
visual entre 0,3 e 0,5, no melhor olho, com a melhor correcdo Optica; os casos nos
quais a somatoria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor
gue 60°, ou a ocorréncia simultanea de quaisquer condi¢cdes anteriores;

d) Deficiéncia Mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média,
com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais
areas de habilidades adaptativas, tais como: comunicacdo, cuidado pessoal,
habilidades sociais; utilizacdo dos recursos da comunidade; salde e seguranca;
habilidades académicas; lazer e trabalho;

e) Deficiéncia Mdltipla: associacdo de duas ou mais deficiéncias.

6.2. Procedimentos Especiais para Inscricao

6.2.1. O Candidato portador de deficiéncia, durante o preenchimento do Formulario
de Inscricdo, além de observar os procedimentos descritos no item 5 e seus subitens
deste Edital, devera indicar se € portador de deficiéncia e qual o seu tipo, para que a
banca possa adequar a prova e local aos portadores de deficiéncia,

6.2.2. O candidato portador de deficiéncia que nao preencher os campos especificos
do Formulario de Inscricdo e ndo cumprir o determinado neste edital tera a sua
inscricdo processada como candidato nas condi¢cdes normais e ndo podera alegar
posteriormente essa condi¢do para reivindicar condigdo especial.

6.2.3. Ao candidato portador de deficiéncia sera dada toda atencdo especial e
dependendo do caso, para fins de acessibilidade, podera prestar a prova em sala
diferenciada.

6.2.4. O candidato devera enviar através dos correios para a SETA CONSULTORIA
E SERVICOS S/S LTDA - ME, localizada na Rua Osvaldo Augusto dos Santos, n°
2695, Centro, no Municipio de Fernandopolis, Estado de S&o Paulo, CEP 15601-
150, até o ultimo dia de inscricdo, o laudo médico expedido no prazo maximo de 90
(noventa) dias antes do término das inscri¢des, o qual devera atestar a espécie e o
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
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Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da
deficiéncia.

6.2.4.1. O laudo médico mencionado tera validade somente para este Concurso
Publico e devera ser apresentado em sua forma original nos casos de convocacao
de candidato aprovado, e nao sera devolvido, ficando a sua guarda sob a
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Palmeira D" Oeste.

6.2.4.2. Os candidatos portadores de deficiéncia poderdao ser submetidos a pericia
médica, com vistas a verificar a existéncia e a compatibilidade da deficiéncia com o
exercicio das atribui¢cdes do cargo, de acordo com o Decreto Federal n°® 3298/1999 e
suas alteragOes, para fins de nomeacao do candidato classificado e convocado, a
ser realizada por equipe de profissionais designada pela Prefeitura Municipal de
Palmeira D"Oeste, em periodo estabelecido.

6.2.4.3. Sera excluido deste Concurso Publico, mediante cancelamento da inscri¢cao
e dos atos originados desta, o candidato que apresentar deficiéncia considerada
incompativel com as atribui¢cdes do cargo.

6.2.4.4. Os portadores de deficiéncia participardo deste Concurso Publico em
igualdade de condi¢cBes com os demais candidatos no que diz respeito ao conteudo
e a avaliacao das provas.

6.2.4.5. Concluindo a equipe de profissionais responsaveis pela pericia médica pela
inexisténcia da deficiéncia, o candidato concorrera juntamente com o0s demais
candidatos.

6.2.4.6. Em caso de ndo ser realizada pericia médica no ato da inscri¢cdo, fica
reservado a Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste o direito de realiza-la antes da
posse do candidato, nos termos previstos na clausula 6.2.4.2.

6.2.4.7. Nao ocorrendo a aprovacao de candidatos portadores de deficiéncia em
namero suficiente para preencher as vagas reservadas, estas serdo preenchidas
pelos demais candidatos aprovados no respectivo Concurso Publico, nos termos da
legislacéo vigente, respeitada a ordem de classificagéo.

6.3. Solicitagcao de Condicdes Especiais para Realizacao das Provas

6.3.1. O candidato portador de deficiéncia podera requerer a condicdo especial para
a realizacao das provas, indicando a condigdo de que necessita para a realizagao
destas, conforme previsto no artigo 40, paragrafos 1° e 2° do Decreto Federal n°®
3.298/1999 e suas alteracoes.

6.3.2. A realizacdo de provas nas condicOes especiais solicitadas pelo candidato
portador de deficiéncia, assim considerada aquela que possibilita a prestacédo do
exame respectivo, sera condicionada a solicitacdo do candidato e a legislagédo
especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela SETA —
CONSULTORIA.
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6.3.3. O candidato com deficiéncia devera enviar através dos correios para a SETA
CONSULTORIA E SERVICOS S/S LTDA - ME, localizada na Rua Osvaldo Augusto
dos Santos, n° 2695, Centro, no Municipio de Fernandodpolis, Estado de S&o Paulo,
CEP 15601-150, em envelope identificado, NO CAMPO DE REMETENTE, da
seguinte forma: CONCURSO PUBLICO - PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMEIRA D'OESTE - EDITAL N° 001/2018 — NOME DO CANDIDATO -
SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA A REALIZACAO DAS
PROVAS, até o ultimo dia de inscricdo acompanhado do laudo médico.

6.3.4. Os candidatos deverdo observar o periodo para solicitacdo das condi¢cBes
especiais para realizagcdo das provas, nos termos no item 6.3.3 deste Edital, sob
pena de ndo terem concedidas as condicfes solicitadas, seja qual for o motivo
alegado.

6.3.5. Na falta do laudo médico ou ndo contendo este as informacfes indicadas no
item 6.2.4 ou se for entregue fora do prazo, o candidato perdera o direito de
concorrer as vagas destinadas neste Edital aos candidatos portadores de
deficiéncia, mesmo que declarada tal condicdo no Formulario de Inscricdo, bem
como nao tera atendida a condicdo especial para realiza¢éo das provas.

6.3.6. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a
realizacdo das provas devera enviar através dos correios para a SETA
CONSULTORIA E SERVICOS S/S LTDA - ME, localizada na Rua Osvaldo Augusto
dos Santos, n° 2695, Centro, no Municipio de Fernandoépolis, Estado de S&o Paulo,
CEP 15601-150, em envelope identificado da seguinte forma, NO CAMPO DO
REMETENTE: CONCURSO PUBLICO — PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMEIRA
D'OESTE - EDITAL N° 001/2018 — NOME DO CANDIDATO - SOLICITAQAO DE
TEMPO ADICIONAL PARA A REALIZAQAO DAS PROVAS, até o ultimo dia de
inscricdo, o parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia justificando a
necessidade de tempo adicional, nos termos do § 2° do art. 40, do Decreto Federal
n° 3.298/1999 e suas alteracodes.

6.3.7. Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em Braile,
serao oferecidas provas nesse sistema.

6.3.8. Aos deficientes visuais (ambliopes), que solicitarem prova especial ampliada,
serdo oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

6.3.9. O deferimento dos pedidos de condicOes especiais para realizacao das provas
fica condicionado a indicacédo constante no laudo médico de que trata o item 6.2.4.
deste Edital.

6.4. A Prefeitura Municipal de Palmeira D" Oeste publicar4 conforme subitem 4.2, a
relacdo dos candidatos que tiveram suas inscricbes como portador de deficiéncia
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e/ou pedido de condicdes especiais deferidos/indeferidos, de acordo com o laudo
meédico e parecer da equipe de profissionais responsavel quando for o caso.

6.4.1. O candidato dispora de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia
subsequente da data de publicacdo da relacéo citada no item 6.4, para contestar o
indeferimento por meio de recurso.

6.4.1.1. O recurso devera ser protocolado diretamente no endereco eletrdnico
www.setaconcurso.com.br, dentro do periodo de 2 (dois) dias Uteis contados do
primeiro dia Gtil subsequente da data de publicacdo das listas constantes do item
6.4.

6.4.2. Nao serao considerados os recursos encaminhados de qualquer outra forma
Ou prazo que nao esteja previsto no item 6.4.1.1 deste Edital.

6.4.3. Nao serdo aceitos pedidos de revisdo apds o prazo determinado no item
6.4.1.1 deste Edital.

[ 7. DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO ]

7.1. O Concurso Publico sera composto de PROVA OBJETIVA, de carater
eliminatorio e classificatorio para todos os cargos, PROVA PRATICA de carater
eliminatério e classificatério para os cargos de MOTORISTA e OPERADOR DE
MAQUINA PESADA.

[ 8. DA PROVA OBJETIVA - ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA ]

8.1. As provas objetivas serdo realizadas no dia 24 de fevereiro de 2019, em
Escolas localizadas na cidade de Palmeira D'Oeste, a ser divulgado apds a
homologacao das inscri¢cdes, conforme item 4.

8.1.1. Os horarios das provas constam do anexo | deste edital.

8.2. As provas objetivas tem carater eliminatério e classificatorio sendo compostas
conforme especificado no anexo lll.

8.3. Nao havera possibilidade de o candidato antecipar ou retardar a data da prova.
8.4. As provas objetivas de multipla escolha terdo duracdo maxima de 3 (trés) horas
cujo contetdo programatico esta especificado no anexo IV.

8.5. A prova objetiva de mdltipla escolha sera atribuido um valor de 0 (zero) a 100
(cem) pontos. Sera considerado habilitado na Prova Objetiva o candidato que obtiver
total de pontos igual ou superior a 50 (cinquenta). O candidato que ndo comparecer
para realizar a prova sera eliminado do concurso.

8.6. O nivel de complexidade e exigéncia quanto ao conteudo das provas variara de
acordo com o grau de escolaridade exigido para preenchimento dos cargos.

8.7. Os candidatos que obtiverem os pontos necessarios e forem classificados,
serdo submetidos gradativamente e na ordem decrescente de classificacdo a
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avaliacdo médica e, se necessario, a avaliagcao psicoldgica, a medida do surgimento
de vaga no Quadro de Servidores da Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste, de
acordo com a necessidade ou a critério da Administracdo Municipal.

8.8. Na hipodtese de anulacdo de questbes da prova, quando de sua avaliagédo, as
mesmas serdo pontuadas como corretas para todos os candidatos.

8.9. N&o serédo consideradas:

a -

8.10.

As questbes da prova assinaladas no cartdo de resposta que contenham
emendas e/ou rasuras, ainda que legiveis;

As questdes da prova que contenham mais de uma opcado de resposta
assinalada no cartéo de resposta;

As questdes da prova que ndo estiverem assinaladas no cartdo de resposta;

A prova cujo cartdo de resposta for preenchido fora das
especificacdes contidas no mesmo ou nas instru¢des da prova.

Para realizacdo das provas, o candidato devera portar caneta esferografica de

tinta azul ou preta.

8.11.

Os candidatos somente poderdo se retirar do local da prova depois de

transcorrido tempo minimo de 1h (uma hora) do seu inicio. Os candidatos poderao
levar consigo o caderno de prova.

8.12.

Os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala onde estiver sendo realizada a

prova somente poderao entrega-la e retirar-se do local simultaneamente.

8.13.

N&o havera segunda chamada para a prova objetiva. O ndo comparecimento

na data e local indicado, sob qualquer que seja a alegacao, acarretara a eliminacao
automatica do candidato ao certame.

8.14.

E vedado ao candidato prestar a prova objetiva fora do local, data e horéario

divulgado pela organizagdo do Concurso Publico, e nem havera segunda chamada
para sua realizagéo.

8.15.

Sera automaticamente ELIMINADO do certame o candidato que, durante a

realizacéo da prova:

a) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizagéo;

b) for surpreendido dando ou recebendo auxilio na resolugéo da prova;

c) utilizar-se de anotagdes, impressos ou qualquer outro material de consulta;

d) utilizar-se ou deixar ligados quaisquer equipamentos eletrénicos que permitam o
armazenamento ou a comunicacao de dados e informacdes;

e) faltar com a devida urbanidade para com qualquer membro da equipe de
aplicacao das provas, as autoridades presentes ou candidatos;

f) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

g) ausentar-se da sala durante a prova, portando o cartdo de resposta;

h) descumprir as instru¢des contidas no formulério intitulado Folha de Instrucdes;
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I) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

8.15.1. Nao seréa permitido, durante o periodo de prova:

a) o porte de arma de fogo ou outra;

b) uso de bonés, chapéus ou similares.

8.15.2. Os candidatos deverdo colocar os pertences de mao tais como relégios,
telefones celulares (devidamente desligados) etc., em sacolas proprias para este fim
que serdo distribuidas pelo fiscal de sala.

8.15.3 - Celular deveréa ser desligado a partir da entrada no local da prova e ser
religado somente fora do recinto, sob pena de elimina¢cdo do certame.

8.16. Os Candidatos que se recusarem a cumprir os procedimentos do item 8.15.1,
8.15.2 e 8.15-3 serdo retirados da sala de provas e eliminados do presente certame.
8.17. Para a entrada nos locais de prova, os candidatos deverdo apresentar
documento oficial com foto (R.G. - CNH - CTPS - Carteira de entidades de classes -
OAB - CREA - Coren - CRESS - etc.) sem 0s quais o coordenador ndo permitira
adentrar na sala.

8.18. Os candidatos deverdo comparecer ao local de prova com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao seu inicio. Ndo serd admitido ingresso
de candidatos no local de realizacdo das provas apds o horéario fixado para o seu
inicio.

8.19. Os portdes dos locais de realizacdo das provas serdo trancados no horario
fixado para o seu inicio. Em hipo6tese alguma sera permitida a entrada apés este
horario.

8.20. O candidato deveré transcrever as respostas da prova objetiva para o cartdo
de resposta, que sera o Unico documento valido para a correcdo. O preenchimento
do cartdo de resposta € de inteira responsabilidade do candidato, que devera
proceder em conformidade com as instrucbes especificas contidas no impresso
intitulado Folha de Instrucfes para Realizagdo da Prova. Nao havera substituicdo do
cartdo de resposta por erro do candidato.

8.21. O candidato, ao encerrar a prova entregara ao fiscal de prova/sala o cartdo de
resposta, podendo levar consigo o caderno de questdes e a folha de instrugdes com
o espelho das respostas por ele marcadas no cartdo de resposta para fins de
acompanhamento quando da publicacdo do gabarito oficial e resultado das provas
objetivas.

[ 8.24. DA PROVA PRATICA - ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA ]

8.24.1. Todos os candidatos inscritos para os Cargos de MOTORISTA e
OPERADOR DE MAQUINA PESADA, classificados na prova objetiva até o numero
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de duas vezes do total de vagas oferecidas neste edital (sendo no minimo 5
candidatos para cada cargo) serdo submetidos a prova pratica.

8.24.2 As provas PRATICAS serdo realizadas em dia, local e horario a ser
divulgado apdés a publicacdo do resultado das provas objetivas, conforme item
4.

8.24.3. A prova pratica terd carater eliminatorio e classificatério e tera valor de 0
(zero) a 100 (cem) pontos. O candidato que ndo comparecer para realizar a Prova
Pratica sera eliminado do concurso.

[ 9. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE PARA TODAS AS FASES ]

9.1. A classificacéo final dos candidatos, em ordem decrescente de pontuacéo, sera
obtida através da totalizacdo da prova objetiva, somados aos totais das provas de
titulos e pratica para os cargos que tenham estas provas.

9.2. Havendo empate na totalizacdo dos pontos, terd preferéncia o candidato com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo
anico do art. 27 da Lei Federal n. 10.741, de 1° de outubro de 2003 - Estatuto do
Idoso, na data do término das inscrigdes.

9.3. Persistindo o empate, o desempate beneficiard o candidato que na ordem a
seguir, tenha obtido sucessivamente, em cada cargo:

a) o maior niumero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

b) o maior nimero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

c) 0 maior niumero de pontos na prova de Matematica;

d) o maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Gerais;

9.3.1. Persistindo o empate com aplicacdo do item 9.3, sera dada preferéncia, para
efeito de classificacdo, ao candidato de maior idade, assim considerando “dia, més e
ano do nascimento”, e desconsiderando “hora de nascimento”.

9.3.2. Persistindo o empate com aplicacdo do item 9.3.1, sera processado sorteio
publico para definicdo de ordem de classificagcao.

9.4. A relagdo com o resultado obtido pelos candidatos serd disponibilizada
conforme subitem 4.1.1.

9.5. O resultado final deste CONCURSO PUBLICO contendo as relacdes
discriminadas no item 9.4 sera disponibilizado conforme subitem 4.1.1.

[ 10. DOS RECURSOS ]

10.1. Cabera interposicao de recurso fundamentado no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contados do primeiro dia subsequente a data de publicacdo do objeto do recurso,
iniciando e terminando sempre em dias uteis, incluindo-se o dia de inicio e o dia do
término, nas seguintes situacoes:
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a) de qualquer questao da prova objetiva, a contar da publicacao do gabarito;

b) contra a totalizacdo dos pontos obtidos na prova objetiva, desde que se refira a
erro de calculo das notas;

c) do indeferimento contra erros ou omissfes na atribuicdo de notas ou na
classificacéo, a contar da data da divulgacao do resultado final das provas;

d) da classificacao final desde que seja comprovado erro material, a contar da data
da divulgacéo do resultado.

10.2. O prazo para interposicdo de recurso é preclusivo e comum a todos o0s
candidatos.

10.3. Os recursos mencionados no item 10.1 deste edital deverdo ser protocolados
diretamente no endereco eletrénico www.setaconcurso.com.br.

10.4. Nao serdo aceitos recursos interpostos por qualquer meio que ndo seja o
especificado no item 10.3.

10.5. O recurso devera obedecer as seguintes determinacoes:

a) ser elaborado com argumentacéao légica, consistente e acrescida de indicacéo da
bibliografia pesquisada pelo candidato para fundamentar seus guestionamentos;

b) ser apresentado de forma Unica, ou seja, todos os itens que se deseja recorrer
deverdo constar de um Unico recurso.

10.6. Admitir-se-a um anico recurso por candidato, para cada evento mencionado no
item 10.1 deste Edital, devidamente fundamentado.

10.7. Na&o serdo considerados requerimentos, reclamacdes, notificacdes
extrajudiciais ou quaisquer outros instrumentos similares, cujo teor seja objeto de
recurso apontado no item 10.1.

10.8. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera
disponibilizada conforme subitem 4.2.

10.9. O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(bes) eventualmente anulada(s) sera(ao)
atribuido(s) a todos os candidatos presentes na prova, independente de interposi¢éo
de recurso.

10.10. Alterado o gabarito oficial de oficio ou por for¢a de provimento de recurso, as
provas serao corrigidas de acordo com o novo gabarito.

10.11. Na ocorréncia dos dispostos nos itens 10.9. e 10.10. deste Edital, podera
haver alteracdo da classificacdo inicial obtida para uma classificagdo superior ou
inferior, ou ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a
nota minima exigida.

[ 11.DA HOMOLOGAGAO |

11.1. O resultado final do concurso serd homologado pela Prefeitura Municipal de
Palmeira D"Oeste.
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11.2. O ato de homologacdo do resultado final deste Concurso Publico seré
publicado no ¢6rgdo da imprensa oficial e no endereco eletronico
www.setaconcurso.com.br.

| 12. DA NOMEAGAO ]

12.1. Concluido este Concurso Publico e homologado o resultado final, a eventual
concretizacdo do ato de nomeacdo do candidato aprovado dentro do numero de
vaga ofertada pelo Cadastro Reserva e nos termos deste Edital, obedecera a estrita
ordem de classificacdo, ao prazo de validade deste Concurso Publico e ao
cumprimento das disposi¢des legais pertinentes.

12.2. O candidato aprovado e classificado podera ser convocado imediatamente,
devendo ser observadas as exigéncias estabelecidas neste Edital.

12.3. Em caso de surgimento de novas vagas durante o prazo de validade deste
Concurso Publico, observada a disponibilidade financeira e orcamentaria, poderdo
ser nomeados mais candidatos aprovados, de acordo com a estrita ordem de
classificacao.

12.4. Os candidatos habilitados neste concurso publico em classificagdo superior a
vaga ofertada ndo implica em hip6tese alguma na obrigatoriedade de nomeacao e
eventual e respectiva posse, podendo estas ser convocadas a critério da
Administracdo Municipal de Palmeira D’Oeste, conforme conveniéncia e
oportunidade.

[ 13. DA POSSE ]

13.1. O candidato aprovado sera convocado para apresentar a documentacdo no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da publicacdo do ato de sua
convocagao para posterior nomeagao e posse.

13.2. O Candidato que nao apresentar a documentagdo no prazo mencionado no
item 13.1 deste Edital perdera seu direito a nomeacéao e respectiva posse.

13.3. Para tomar posse no cargo em que foi nomeado, o candidato devera atender
aos requisitos de investidura dispostos no item 3 deste Edital e apresentar
obrigatoriamente os originais e as respectivas fotocopias simples dos seguintes
documentos:

a) Duas fotos 3x4 recentes;

b) Documento de identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com
fotografia,

c) Titulo de eleitor e comprovante de votacdo na ultima eleicdo, ou certiddo de
regularidade emitida pelo respectivo cartorio eleitoral;

d) Cadastro de pessoa fisica - CPF
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e) Certificado de reservista ou de dispensa de incorporacéo, quando for do sexo
masculino;

f) Comprovante de Escolaridade conforme exigido para o cargo, e registro junto ao
orgao de classe (Conselho Regional pertinente);

g) Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP, se houver;

h) Certidao de nascimento ou casamento, quando for o caso;

I) Certiddo de nascimento dos filhos, quando for o caso;

j) Documento de identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com
fotografia, ou certiddo de nascimento dos dependentes legais, se houver, e
documento que legalmente comprove a condi¢cdo de dependéncia,

k) Atestado de que ndo possui registro de antecedentes criminais, emitido pela
Secretaria de Seguranca Publica do Estado;

l) Atestado de saulde,;

m) Declaracéo, informando se exerce ou ndo outro cargo, cargo ou funcéo publica
no ambito federal, estadual ou municipal;

n) Declaragdo, informando se ja é aposentado, por qual motivo e junto a qual regime
de previdéncia social;

0) Declaracdo de nado estar cumprindo sancédo por inidoneidade, aplicada por
qualquer 6érgao publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal;

13.3.1. Poderdo ser solicitados demais documentos necesséarios além dos
constantes no item 13.3 deste edital.

13.4. Estard impedido de tomar posse o candidato que deixar de apresentar
qualquer um dos documentos especificados no item 13.3 deste Edital e demais
documentos solicitados conforme item 13.3.1, bem como deixar de comprovar
qualquer um dos requisitos para investidura no cargo estabelecido no item 3 deste
Edital.

[ 14. DO PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO PUBLICO ]

14.1. A validade do Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, contados da data de
homologacédo do resultado final, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de 2
(dois) anos, a critério exclusivo da Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste.

| 15. DISPOSIGOES GERAIS |

15.1. A Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste nomeara uma Comissao Especial
de Fiscalizagdo e Acompanhamento especialmente para acompanhar e
supervisionar todo o Concurso Publico, e tera a responsabilidade de julgar os casos
omissos ou duvidosos, ouvida a SETA — CONSULTORIA.
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15.2. A inscrigdo do candidato implicara a aceitacéo total e irrenunciavel das normas
para este Concurso Publico contidas nos comunicados, neste Edital, em editais
complementares, avisos e comunicados a serem publicados.
15.3. A Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste e a SETA — CONSULTORIA nao
assumem qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alojamento e/ou
alimentacdo dos candidatos, ou despesas afins, quando da realizacdo das etapas
deste certame.
15.4. O candidato que fizer declaragéo falsa ou inexata ao se inscrever, ou que nao
possa satisfazer todas as condi¢cdes enumeradas neste Edital, tera a qualquer tempo
cancelada sua inscricdo e serdo anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo
gue tenha sido aprovado nas provas e exames ou nomeado.
15.5. Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser
respeito, até a data da convocacao para as provas correspondentes. Nesses casos,
a alteracdo sera mencionada em edital complementar, retificacdo, aviso ou errata a
ser publicada conforme subitem 4.2.
15.6. Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacdo ou
classificagao ao candidato, valendo, para esse fim, a publicacéo oficial.
15.7. Nao serdo fornecidos atestados, cOpia de documentos, certificados ou
certidBes relativos a notas de candidatos, valendo para quaisquer finalidades as
respectivas publicacdes oficiais.
15.8. Por razdes de ordem técnica e de seguranca, a SETA — CONSULTORIA nao
fornecerd nenhum exemplar ou cépia de provas relativas a concursos anteriores
para candidatos, autoridades ou instituicbes de direito publico ou privado.
15.9. Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a
todos os candidatos, ndo havendo justificativa para 0 ndo cumprimento e para a
apresentacao de recursos e/ou de documentos apds as datas estabelecidas.
15.10. E de responsabilidade do candidato, apos a homologac&o e durante o prazo
de validade deste Concurso Publico, manter seu endereco atualizado junto a
Prefeitura Municipal de Palmeira D"Oeste, por meio de correspondéncia registrada
enderecada ao Departamento de Pessoal - Concurso Publico Edital n°® 01/2019,
situado na Av. Dr. Francisco Felix de Mendonga, n°® 49-55 — Centro - CEP 15.720-
000 — PALMEIRA D'OESTE - SP, assumindo a responsabilidade eventual do nao
recebimento de qualquer correspondéncia a ele encaminhada pela Prefeitura
Municipal, decorrente de insuficiéncia, equivoco ou alteracdo dos dados constantes
da inscricéo.
15.11. A Prefeitura Municipal de Palmeira D" Oeste e a SETA — CONSULTORIA néo
se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outros materiais
16
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impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso Publico ou por
quaisquer informacdes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital.
15.12. A comprovacdo da tempestividade dos recursos e documentacdes sera feita
por protocolo de recebimento, atestando exclusivamente a entrega.

15.13. Nao serdo considerados 0s recursos intempestivos ou interpostos em
desacordo com este Edital.

15.14. Incorporar-se-d0 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares, atos, avisos e convocacdes, relativos a este Concurso Publico,
que vierem a ser publicados pela Prefeitura Municipal de Palmeira D Oeste
conforme subitem 4.2.

15.15. O candidato convocado para o exercicio de sua atividade fica obrigado a
participar de todos os cursos e treinamentos oferecidos pela Prefeitura Municipal de
Palmeira D"Oeste ou por ela indicados.

15.15. Os documentos fisicos pertinente ao Concurso Publico ficardo arquivados na
Prefeitura Municipal de Palmeira D'Oeste e os eletrdnicos no sistema digital da
SETA Consultoria a disposi¢ao dos 6rgdos de controle externo.

15.17 - Decorridos 180 (cento e oitenta) dias apdés o Tribunal de Contas julgar o
Procedimento deste Concurso Publico e ndo se caracterizando qualquer ébice, é
facultada a incineracdo do material utilizado e demais registros escritos, mantendo-
se, porém, pelo prazo de validade do Concurso Publico, os registros eletronicos, sob
a responsabilidade da SETA — CONSULTORIA.

16. Integram este Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Quadro de cargo

b) Anexo |l - Taxas de Inscricdes

c) Anexo |l - Detalhamento das provas objetivas
d) Anexo IV - Conteudo programatico

e) Anexo V - Principais Atribui¢cdes dos Cargos

Prefeitura Municipal de Palmeira D" Oeste — SP

Aos 31 de janeiro de 2019.

Reinaldo Savazi

Prefeito Municipal
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ANEXO | = QUADRO DE CARGOS

CARGO VAGAS CARGA REMUNERACAO | REQUISITOS
HORARIA

AUXILIAR DEPARTAMENTO DE PESSOAL 01 40 HORAS R$1.007,53 ENSINO MEDIO COMPLETO
SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

ENCARREGADO DA CONTABILIDADE 01 40 HORAS R$1.678,98 CURSO TECNICO OU SUPERIOR
SEMANAIS CONTABIL COM REGISTRO NO CRC

FAXINEIRA 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

GARI 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

MOTORISTA 02 40 HORAS R$1.007,53 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM HAB D/E

OPERADOR DE MAQUINA PESADA 01 40 HORAS R$1.038,91 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM HAB D/E

PADEIRO 01 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS COM EXPERIENCIA

SERVENTE DE ESCOLA 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

TECNICO DE ENFERMAGEM 04 40 HORAS R$1.074,66 CURSO TECNICO DE ENFERMAGEM
SEMANAIS REGISTRO NO COREN

TRABALHADOR BRACAL 02 40 HORAS R$1.007,20 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
SEMANAIS

VETERINARIO ZOONOZES 01 20 HORAS R$1200,00 ENSINO SUPERIOR COM REGISTRO NO
SEMANAIS ORGAO COMPETENTE

18




PREFEITURA MUNICIPAL
PALMEIRA D’OESTE - Estado de Sao Paulo
Av. Dr. Francisco Felix de Mendonga, 49-55 Centro
Fone/Fax (017) 3651-1212 = CEP 15720-000
C.N.P.J. - 46.609.731/0001-30

E-mail: pmpalmeira@ig. com.br

‘

ANEXO Il — VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

e g e
AUXILIAR DEPARTAMENTO DE PESSOAL R$ 40,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS R$ 40,00
ENCARREGADO DA CONTABILIDADE R$ 60,00
FAXINEIRA R$ 40,00
GARI R$ 40,00
MOTORISTA R$ 40,00
OPERADOR DE MAQUINA PESADA R$ 40,00
PADEIRO R$ 40,00
SERVENTE DE ESCOLA R$ 40,00
TECNICO DE ENFERMAGEM R$ 40,00
TRABALHADOR BRACAL R$ 40,00
VETERINARIO ZOONOZES R$ 60,00
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ANEXO Ill - FORMA DA PROVA - QUESTOES OBJETIVAS
CARGOS:
ENCARREGADO DA CONTABILIDADE
MOTORISTA
OPERADOR DE MAQUINA PESADA
TECNICO DE ENFERMAGEM
VETERINARIO ZOONOZES
Matéria N° de N° de Pontuacéao por Total
Alternativas | Questdes guestao
Lingua Portuguesa 4 10 2,5 25
Matematica 4 10 2,5 25
Conhecimentos Gerais 4 10 2,5 25
Conhecimentos 4 10 2,5 25
Especificos
Total i 40 T 100
CARGOS:
AUXILIAR DEPARTAMENTO DE PESSOAL
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
FAXINEIRA
GARI
PADEIRO
SERVENTE DE ESCOLA
TRABALHADOR BRACAL
Matéria N° de Alternativas N° de Pontuagé&o por Total
Questdes guestao
Lingua Portuguesa 4 12 2,5 30
Matematica 4 12 2,5 30
Conhecimentos 4 16 2,5 40
Gerais
Total M 40 T 100
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ANEXO IV — CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS BASICOS

4.1 - Cargos de NIVEL SUPERIOR: Encarregado de Contabilidade e Veterinario
Zoonozes.

4.1.1-Linqua Portuguesa — Nivel Superior

ORTOGRAFIA; ACENTUACAO; DIVISAO SILABICA; ESTRUTURA E FORMACAO
DAS PALAVRAS: DERIVACAO E COMPOSICAO - PREFIXOS E SUFIXOS -
RADICAIS GREGOS E LATINOS; CLASSES DE PALAVRAS: VERBOS E
SUBSTANTIVOS (TODAS AS DEZ- ENFASE EM CLASSIFICACAO DOS VERBOS,
VERBOS REGULARES, IRREGULARES, DEFECTIVOS, ANOMALOS E
ABUNDANTES- (TEMPOS E MODOS VERBAIS). SUBSTANTIVOS:
CLASSIFICACAO; FLEXAO EM GENERO, NUMERO E GRAU ( ENFASE EM
SUBSTANTIVOS EPICENOS, SOBRECOMUNS, COMUNS DE DOIS GENEROS E
DE GENERO VACILANTE); SIGNIFICACAO DAS PALAVRAS: SINONIMOS E
ANTONIMOS; PARONIMOS, HOMONIMOS; PROCESSO DE COORDENACAO E
SUBORDINACAO DAS ORACOES; EQUIVALENCIA E TRANSFORMAGCAO DAS
ESTRUTURAS; REGENCIA VERBAL E NOMINAL; CONCORDANCIA VERBAL E
NOMINAL; PONTUACAO: CRASE; COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE
TEXTO; COESAO E COERENCIA TEXTUAL; PARAGRAFACAO; INFORMACOES
LITERAIS E INTERFERENCIAS; PONTO DE VISTA DO AUTOR. VARIACAO
LINGUISTICA.

4.1.2 - Matematica — Nivel Superior

TEORIA DOS CONJUNTOS. CONJUNTOS NUMERICOS (DEFINICOES,
OPERACOES E PROPRIEDADES): NUMEROS NATURAIS, NUMEROS INTEIROS,
NUMEROS RACIONAIS, NUMEROS IRRACIONAIS E NUMEROS REAIS.
UNIDADES DE MEDIDA. SISTEMA METRICO DECIMAL. MINIMO MULTIPLO
COMUM E MAXIMO DIVISOR COMUM. RELACOES: PAR ORDENADO,
REPRESENTACAO GRAFICA, PRODUTO CARTESIANO, RELACAO BINARIA,
DOMINIO E IMAGEM E RELACAO INVERSA. ANALISE DE GRAFICOS E
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TABELAS. TEORIA DAS FUNCOES. FUNCOES DO 1° GRAU. FUNCOES DO 2°
GRAU. EQUACOES IRRACIONAIS. INEQUACOES IRRACIONAIS.

POTENCIACAO. RADICIACAO. EQUACAO DO 1° E 2° GRAU. TRIGONOMETRIA.
SEQUENCIAS. PROGRESSAO ARITMETICA E GEOMETRICA. MATRIZES.
DETERMINANTES. SISTEMAS LINEARES. ANALISE COMBINATORIA:
PRINCIPIO FUNDAMENTAL DE CONTAGEM, FATORIAL, PERMUTACOES,
ARRANJOS E COMBINACOES. BINOMIO DE NEWTON. PROBABILIDADE.
RAZAO E PROPORCAO. REGRA DE TRES SIMPLES E COMPOSTA.
MATEMATICA  FINANCEIRA: PORCENTAGEM, CAPITAL, MONTANTE,
DESCONTOS, LUCROS, PREJUIZOS, TAXAS DE JUROS, JUROS SIMPLES E
JUROS COMPOSTOS.

4.1.3 — Conhecimentos Gerais — Nivel Superior

HISTORIA DO BRASIL, GEOGRAFIA DO BRASIL, ATUALIDADES SOBRE
CIENCIAS, RELIGIAO, CULTURA, POLITICA, ESPORTE E OS MAIS DIVERSOS
TEMAS DE INTERESSE SOCIAL NO BRASIL E NO MUNDO DIVULGADOS PELA
GRANDE MIDIA (RADIO, JORNAIS, TV E INTERNET).

4.2 — Cargos _de NIVEL MEDIO/TECNICO: Auxiliar de Departamento Pessoal e
Técnico de Enfermagem.

421 -Lingua Portuguesa — Nivel Médio/Técnico

ORTOGRAFIA: USO DE S E Z. EMPREGO DE SS, C, C, CH, EX, J E G. DIVISAO
SILABICA: SEPARACAO E PARTICAO DE SILABAS. CLASSIFICACAO DAS
PALAVRAS QUANTO AO NUMERO DE SILABAS. ACENTUACAO GRAFICA:
CLASSIFICACAO DAS PALAVRAS QUANTO A USO POSICAO DA SILABA
TONICA, CLASSES DE PALAVRAS ( CLASSES GRAMATICAIS). FLEXOES/,
GENERO, NUMERO E GRAU. CRASE. FRASE E ORACAO. SINONIMOS E
ANTONIMOS. INTERPRETACAO DE TEXTO. SUFIXOS E PREFIXOS.

4.2.2 - Matematica — Nivel Médio/Técnico

AS 4 OPERACOES, NUMEROS INTEIROS, FRACAO, NUMEROS DECIMAIS, MDC
E MMC, REGRA DE TRES, PORCENTAGEM, SISTEMAS DE MEDIDAS.
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4.2.3 — Conhecimentos Gerais — Nivel Médio/Técnico

HISTORIA DO BRASIL, GEOGRAFIA DO BRASIL, ATUALIDADES SOBRE
CIENCIAS, RELIGIAO, CULTURA, POLITICA, ESPORTE E OS MAIS DIVERSOS
TEMAS DE INTERESSE SOCIAL NO BRASIL E NO MUNDO DIVULGADOS PELA
GRANDE MIDIA (RADIO, JORNAIS, TV E INTERNET).

4.3 — Cargos de NIVEL FUNDAMENTAL: Auxiliar de Servicos Gerais; Faxineira;
Gari; Motorista; Operador de Maquina Pesada; Padeiro, Servente de Escola e
Trabalhador Bracal.

4.3.1 - Linqgua Portuguesa — Nivel Fundamental

ORTOGRAFIA: USO DE S E Z. EMPREGO DE SS, C, C, CH, EX, J E G. DIVISAO
SILABICA: SEPARACAO E PARTICAO DE SILABAS. CLASSIFICACAO DAS
PALAVRAS QUANTO AO NUMERO DE SILABAS. ACENTUACAO GRAFICA:
CLASSIFICACAO DAS PALAVRAS QUANTO A USO POSICAO DA SILABA
TONICA, CLASSES DE PALAVRAS ( CLASSES GRAMATICAIS). FLEXOES!;
GENERO, NUMERO E GRAU. CRASE. FRASE E ORACAO. SINONIMOS E
ANTONIMOS. INTERPRETACAO DE TEXTO. SUFIXOS E PREFIXOS.

4.2.2 - Matemaética — Nivel Fundamental

AS 4 OPERACOES, NUMEROS INTEIROS, FRACAO, NUMEROS DECIMAIS, MDC
E MMC, REGRA DE TRES, PORCENTAGEM, SISTEMAS DE MEDIDAS.

4.2.3 — Conhecimentos Gerais — Nivel Fundamental

HISTORIA DO BRASIL, GEOGRAFIA DO BRASIL, ATUALIDADES SOBRE
CIENCIAS, RELIGIAO, CULTURA, POLITICA, ESPORTE E OS MAIS DIVERSOS
TEMAS DE INTERESSE SOCIAL NO BRASIL E NO MUNDO DIVULGADOS PELA
GRANDE MIDIA (RADIO, JORNAIS, TV E INTERNET).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ENCARREGADO DA CONTABILIDADE
1. CONTABILIDADE GERAL: ENTIDADE CONTABIL, PATRIMONIO,
ESCRITURACAO CONTABIL, ESTRUTURA PATRIMONIAL E DE RESULTADOS,
PLANO DE CONTAS, OPERACOES CONTABEIS, VARIACOES PATRIMONIAIS,
DEMONSTRACOES FINANCEIRAS, PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DE
CONTABILIDADE, ETICA DO CONTABILISTA — NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE. 2. CONTABILIDADE PUBLICA: ADMINISTRACAO PUBLICA,
RECEITA PUBLICA, DESPESA PUBLICA, PRATICA DE ESCRITURACAO,
ORCAMENTO PUBLICO, PATRIMONIO PUBLICO, ELABORACAO DOS
BALANCOS PUBLICOS E DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS.
LEl 101 (RESPONSABILIDADE FISCAL); LEI 4.320 (ORCAMENTOS); LEI 8.666
(LICITACOES E CONTRATOS), CONSTITUICAO FEDERAL — ARTS. 145 A 169 —
EMENDAS CONSTITUCIONAIS 29, 30, 37 E 58 — DISPOSICOES TRANSITORIAS
— ART. 60.

MOTORISTA
Legislacdo e Sinalizacdo de Transito. Normas gerais de circulacdo e conduta.
Direcao defensiva. Primeiros Socorros. Seguranca no transito.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA
Legislagdo e Sinalizagdo de Transito. Normas gerais de circulagdo e conduta.
Direcao defensiva. Primeiros Socorros. Seguranca no transito.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Nog¢Oes béasicas de Anatomia e Fisiologia Humana; Necessidades basicas do ser
humano; Procedimentos de enfermagem: descricdo, materiais necessarios e
técnicas; Farmacologia aplicada a Enfermagem: principios basicos de Farmacologia:
calculos e diluicdes, interacbes medicamentosas, principais medicamentos nas
especialidades (indicagcbes, contraindicagcbes, mecanismo de acdo e efeitos
adversos); Nocbes basicas de exames clinicos, posi¢cdes para exames e cuidados
da enfermagem; Cuidados com o corpo apdés a morte; NogcBes de doencas
transmissiveis e focos de contaminacdo; Vias de transmissdo, medidas de
prevencao, controle e tratamentos de doencas; Programa Nacional de Imunizagéo;
Programa Nacional de Seguranca do Paciente (PNSP); Politica Estadual de
Humanizacéo (PEH); Principios e Diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS).
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VETERINARIO ZOONOZES

Anatomia, fisiologia e patologia dos animais domeésticos (pequenos, meédios e
grandes) de interesse na producdo de alimentos; Defesa Animal: diagndstico,
prevencdo e controle; Doencas de notificacdo obrigatoria; Conhecimentos basicos
de epidemiologia, analise de risco, bioestatistica; Desenvolvimento de programas
sanitarios; Inspecao industrial e sanitaria de produtos de origem animal: boas
praticas de fabricacdo e analise de perigos e pontos criticos de controle; Métodos de
amostragem e analise; Produtos de origem animal; Produtos de alimenta¢édo animal;
Fiscalizacdo de produtos de uso veterinério; Soros, vacinas e antigenos (biologicos);
Antimicrobianos, antiparasitarios e quimioterapicos; Controle da producdo de soros,
vacinas e antigenos para salmonelose, microplosmose, newcastle, brucelose, raiva,
peste suina e febre aftosa; Ensaios de seguranca (inocuidade, esterilidade e
eficiéncia) para produtos injetaveis; Analises microbiolégicas em produtos de origem
animal e de alimentos para animais; Analise fisico-quimica de produtos de origem
animal e de alimentos para animais; Analise centesimal; Cromatografia liquida de
alta eficiéncia para andlise de corantes e vitaminas em leite; Absor¢cdo atbmica;
NocOes basicas de biosseguranca; Higiene de alimentos - zoonoses; Doencas
transmitidas por alimentos; Identidade e qualidade de alimentos; Legislacéo federal
— Defesa Sanitaria Animal; Inspecdo de produtos de origem animal, Produtos
veterinarios; Programas sanitarios basicos.
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ANEXO V — PRINCIPAIS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGOS PRINCIPAIS ATRIBUICOES
AUXILIAR DEPARTAMENTO DE DESCRICAO SUMARIA
PESSOAL EXECUTA TAREFAS SIMPLES E DE POUCA

COMPLEXIDADE, NA UNIDADE ADMINISTRATIVA
CORRELATA, COMO A CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS, TRANSCRICAO DE DADOS,
LANCAMENTOS, PRESTACAO DE INFORMAGCOES,
ARQUIVO, DATILOGRAFIA EM GERAL E ATENDIMENTO
AO PUBLICO.

DESCRICAO DETALHADA

EXECUTA SERVICOS DE DATILOGRAFIA E DIGITACAO
DE CORRESPONDENCIAS INTERNAS E EXTERNAS,
PREENCHIMENTO DE  GUIAS, NOTIFICACOES,
FORMULARIOS E FICHAS, PARA ATENDER AS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS.

RECEBE E EXPEDE DOCUMENTOS DIVERSOS,
REGISTRANDO DADOS RELATIVOS EM LIVROS
PROPRIOS.

AUXILIA PESSOAS QUE PROCURAM A UNIDADE,
INTEIRANDO-SE DOS ASSUNTOS A SEREM TRATADOS,
OBJETIVANDO PRESTAR-LHES AS INFORMACOES
DESEJADAS.

ORGANIZA E MANTEM ATUALIZADO O ARQUIVO DE
DOCUMENTOS DA UNIDADE, CLASSIFICANDO-OS POR
ASSUNTO, EM ORDEM ALFABETICA, VISANDO A
AGILIZACAO DE INFORMACOES.

EFETUA CONTROLES RELATIVAMENTE COMPLEXOS,
ENVOLVENDO INTERPRETACAO E COMPARACAO DE
DOIS OU MAIS DADOS, CONFERENCIA DE CALCULOS
DE LICITACOES, CONTROLE DE FERIAS, CONTABIL
E/OU OUTROS TIPOS SIMILARES DE CONTROLE, PARA

CUMPRIMENTO DAS NECESSIDADES
ADMINISTRATIVAS, NA CONFORMIDADE COM SUA
UNIDADE.

EFETUA CALCULOS UTILIZANDO FORMULAS E
ENVOLVENDO DADOS COMPARATIVOS: CALCULOS DE
AREAS, METRAGENS DE MUROS E PASSEIOS,
CALCULOS DE JUROS DE MORA, CORRECAO
MONETARIA E OUTROS, NA CONFORMIDADE COM SUA
UNIDADE.

PREENCHE FORMULARIOS DE SOLICITACAO E
ACOMPANHANDO-O, PARA ATENDER LEGISLACOES
VIGENTES E/OU ORGAOS DE FISCALIZACAO, NA
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CONFORMIDADE COM SUA UNIDADE.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS DESCRICAO SUMARIA

EXECUTA SERVICOS EM DIVERSAS AREAS DA
ORGANIZACAO, EXERCENDO TAREFAS DE NATUREZA
OPERACIONAL EM OBRAS PUBLICAS, CONSERVACAO
DE ESTRADAS, E MANUTENCAO DOS PREDIOS
MUNICIPAIS E OUTRAS ATIVIDADES.

DESCRICAO DETALHADA

AUXILIA NOS SERVICOS DE ARMAZENAGEM DE
MATERIAIS LEVES E PESADOS, TAIS COMO CAL,
CIMENTO, AREIA, TIJOLOS E OUTROS,
ACONDICIONANDO-OS EM PRATELEIRAS OU PATIOS
DOS ALMOXARIFADOS, PARA ASSEGURAR O ESTOQUE
DOS MESMOS.

AUXILIA NOS SERVICOS DE JARDINAGEM, APARANDO
GRAMAS, PREPARANDO A TERRA, PLANTANDO
SEMENTES E MUDAS, PODANDO ARVORES, VISANDO
CONSERVAR, CULTIVAR E EMBELEZAR CANTEIROS EM
GERAL.

EFETUA LIMPEZA E CONSERVACAO DE AREAS
VERDES, PRACAS, TERRENOS BALDIOS, RUAS E
OUTROS LOGRADOUROS PUBLICOS, CARPINDO,
LIMPANDO, LAVANDO, VARRENDO, TRANSPORTANDO
ENTULHOS, VISANDO MELHORAR O ASPECTO DO
MUNICIPIO.

EFETUA LIMPEZA E CONSERVACAO NOS CEMITERIOS
E NOS JAZIGOS, BEM COMO AUXILIA NA PREPARACAO
DE SEPULTURAS, ABRINDO E FECHANDO COVA, PARA
PERMITIR O SEPULTAMENTO DOS CADAVERES.
AUXILIA O MOTORISTA NAS ATIVIDADES DE
CARREGAMENTO, DESCARREGAMENTO E ENTREGA
DE MATERIAIS E MERCADORIAS, VALENDO-SE DE
ESFORCO FISICO E/OU OUTROS RECURSOS, VISANDO
CONTRIBUIR PARA A EXECUCAO DOS TRABALHOS.
AUXILIA NA PREPARACAO DE RUA PARA A EXECUCAO
DE SERVICOS DE PAVIMENTACAO, COMPACTANDO O
SOLO, ESPARRAMANDO TERRA, PEDRA, PARA
MANTER A CONSERVACAO DOS TRECHOS
DESGASTADOS, OU NA ABERTURA DE NOVAS VIAS.
AUXILIA  NAS INSTALACOES E MANUTENCOES
ELETRICAS, FORNECENDO MATERIAIS NECESSARIOS
E UTILIZANDO FERRAMENTAS MANUAIS, PARA
ESTRUTURAR A PARTE GERAL DAS INSTALACOES.
APREENDE ANIMAIS SOLTOS EM VIAS PUBLICAS TAIS
COMO CAVALO, VACA, CACHORRO, CABRITOS ETC.,
LANCANDO-OS E CONDUZINDO-OS AO LOCAL
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APROPRIADO, PARA EVITAR ACIDENTES E GARANTIR A
SAUDE DA POPULACAO.

AUXILIA NO ASSENTAMENTO DE TUBOS DE
CONCRETO, TRANSPORTANDO-OS E/OU SEGURANDO-
OS PARA GARANTIR A CORRETA INSTALACAO.

ZELA PELA CONSERVACAO DAS FERRAMENTAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE TRABALHO,
RECOLHENDO-OS E ARMAZENANDO-OS NOS LOCAIS
ADEQUADOS.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.
ENCARREGADO DA DESCRICAO SUMARIA

CONTABILIDADE SUPERVISIONA, COORDENA E EXECUTA SERVICOS
INERENTES A CONTABILIDADE GERAL DA PREFEITURA.
DESCRICAO DETALHADA

ESTRUTURA ANALITICAMENTE OS ATOS OU FATOS
ADMINISTRATIVOS, EFETUANDO 0s
CORRESPONDENTES LANCAMENTOS CONTABEIS,
PARA POSSIBILITAR O CONTROLE CONTABIL E
ORCAMENTARIO.

PROMOVE A PRESTACAO, ACERTOS E CONCILIACAO
DE CONTAS EM GERAL, CONFERINDO SALDOS,
LOCALIZANDO E RETIFICANDO POSSIVEIS ERROS,
PARA ASSEGURAR A CORRECAO DAS OPERACOES
CONTABEIS.

EXAMINA EMPENHOS DE DESPESA,
VERIFICANDO A CLASSIFICACAO E A EXISTENCIA DE
RECURSOS NAS DOTACOES ORCAMENTARIAS, PARA O
PAGAMENTO DOS COMPROMISSOS ASSUMIDOS.

ELABORA  DEMONSTRATIVOS  CONTABEIS
MENSAIS, TRIMESTRAIS, SEMESTRAIS E ANUAIS,
RELATIVOS A EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA, EM CONSONANCIA COM LEIS,
REGULAMENTOS E NORMAS VIGENTES, PARA
APRESENTAR RESULTADOS DA SITUACAO
PATRIMONIAL, ECONOMICA E FINANCEIRA.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS  PELO  SUPERIOR IMEDIATO.
ESPECIFICACOES

FAXINEIRA DESCRICAO SUMARIA

EXECUTA SERVICOS DE LIMPEZA, MANTENDO AS
DEPENDENCIAS DESTA, LIMPAS E EM VIAS DE
UTILIZACAO, ENTRE OUTRAS ATIVIDADES.

DESCRICAO DETALHADA

AUXILIA NA ARMAZENAGEM DOS PRODUTOS, DE
LIMPEZA RECEBIDOS, BEM COMO DA SUA ADEQUADA
UTILIZACAO PARA A CONSERVACAO DO PREDIO E DE
SUAS DEPENDENCIAS.
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AUXILIA NOS SERVICOS DA PARTE EXTERNA, VISANDO
CONSERVAR E EMBELEZAR O PREDIO.

AUXILIA' O MOTORISTA NAS ATIVIDADES DE
CARREGAMENTO, DESCARREGAMENTO E ENTREGA
DE MATERIAIS E MERCADORIAS, VALENDO-SE DE
ESFORCO FISICO E/OU OUTROS RECURSOS, VISANDO
CONTRIBUIR PARA A EXECUCAO DOS TRABALHOS.
ZELA PELA CONSERVACAO DAS FERRAMENTAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE TRABALHO,
RECOLHENDO-OS E ARMAZENANDO-OS NOS LOCAIS
ADEQUADOS.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

GARI DESCRICAO SUMARIA

EFETUA A LIMPEZA DE RUAS, PARQUES, JARDINS E
OUTROS LOGRADOUROS PUBLICOS, VARRENDO-0OS E
COLETANDO OS DETRITOS ACUMULADOS, PARA
MANTER OS REFERIDOS LOCAIS EM CONDICOES DE
HIGIENE E TRANSITO.

DESCRICAO DETALHADA

EFETUA A LIMPEZA DE AREAS VERDES, PRACAS,
TERRENOS BALDIOS, RUAS E OUTROS LOGRADOUROS
PUBLICOS, CARPINDO, LAVANDO, VARRENDO,
TRANSPORTANDO ENTULHOS, UTILIZANDO ENXADA,
DIVERSOS TIPOS DE VASSOURAS, ANCINHO E
OUTROS INSTRUMENTOS, PARA DEIXA-LOS LIMPOS.
REUNE OU AMONTOA A POEIRA, FRAGMENTOS E
DETRITOS, EMPREGANDO ANCINHO E OUTROS
INSTRUMENTOS, PARA RECOLHE-LOS.

RECOLHE OS MONTES DE LIXO, DESPEJANDO-OS EM
LATOES, CESTOS E OUTROS DEPOSITOS
APROPRIADOS, PARA FACILITAR A COLETA E
TRANSPORTE.

OBEDECE AS ESCALAS DE SERVICOS
ESTABELECIDAS, ATENDENDO AS CONVOCACOES
PARA A EXECUCAO DE TAREFAS COMPATIVEIS COM A
SUA HABILIDADE.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.
MOTORISTA DESCRICAO SUMARIA

DIRIGE VEICULOS MUNICIPAIS, CONDUZINDO-OS
CONFORME O ITINERARIO PREVISTO, SEGUNDO AS
REGRAS DE TRANSITO, PARA TRANSPORTAR ALUNOS
OU CARGAS EM GERAL DENTRO DE UMA LOCALIDADE.
DESCRICAO DETALHADA

INSPECIONA O VEICULO, VERIFICANDO O ESTADO DOS
PNEUS, OS NIVEIS DE COMBUSTIVEL, AGUA E OLEO
DO CARATER, TESTA FREIOS E PARTE ELETRICA,
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PARA CERTIFICA-SE DE SUAS CONDICOES DE
FUNCIONAMENTO.

VERIFICA OS ITINERARIOS, O NUMERO DE VIAGENS E
OUTRAS INSTRUCOES DE TRANSITO E A SINALIZACAO,
VISANDO O  CUMPRIMENTO DAS  NORMAS
ESTABELECIDAS.

DIRIGE O VEICULO, OBEDECENDO AO CODIGO
NACIONAL DE TRANSITO, SEGUINDO ITINERARIO(S)
ESTABELECIDO(S), PARA CONDUZIR ALUNOS DO(S)
LOCAL (IS) DE ORIGEM PARA O(S) LOCAL (IS) DE
DESTINO.

ZELA PELO BOM ANDAMENTO DA VIAGEM, ADOTANDO
AS MEDIDAS CABIVEIS NA PREVENCAO OU SOLUCAO
DE QUALQUER ANOMALIA, PARA GARANTIR A
SEGURANCA DOS PASSAGEIROS, TRANSEUNTES E
OUTROS VEICULOS.

PROVIDENCIA OS SERVICOS DE MANUTENCAO DO
VEICULO, COMUNICANDO FALHAS E SOLICITANDO
REPAROS, PARA ASSEGURA SEU PERFEITO ESTADO.
RECOLHE O VEICULO APOS A JORNADA DE TRABALHO,
CONDUZINDO-O A GARAGEM DA PREFEITURA, PARA
PERMITIR SUA MANUTENCAO E ABASTECIMENTO.
MANTEM A LIMPEZA DO VEICULO, DEIXANDO-O EM
CONDICOES ADEQUADAS DE USO.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.
OPERADOR DE MAQUINA DESCRICAO SUMARIA

PESADA OPERA MAQUINAS DA CONSTRUCAO CIVIL,
CONDUZINDO-AS E OPERANDO SEUS COMANDOS,
PARA ESCAVAR, NIVELAR, APLAINAR E COMPACTAR
TERRA E MATERIAIS SIMILARES, PREPARAR
CONCRETO E COLOCAR CAPEAMENTO DE ASFALTO E
CONCRETO NAS ESTRADAS E OUTROS, AUXILIANDO
NA EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS.

DESCRICAO DETALHADA

ZELA PELA CONSERVACAO E LIMPEZA DAS MAQUINAS,
ACESSORIOS E FERRAMENTAS, QUE UTILIZA NA
EXECUCAO DE SUAS TAREFAS.

OPERA MAQUINAS MONTADAS SOBRE RODAS OU
SOBRE ESTEIRAS E PROVIDAS DE PA MECANICA OU
CACAMBA, PARA ESCAVAR E MOVER TERRA, PEDRAS,
AREIA, CASCALHO E MATERIAIS ANALOGOS.

OPERA MAQUINAS DE ABRIR CANAIS DE DRENAGEM,
ABASTECIMENTO DE AGUA, PETROLEO, GAS E
OUTROS.

OPERA EQUIPAMENTO DE DRAGAGEM PARA
APROFUNDAR E ALARGAR LEITO DE RIO OU CANAL,
OU EXTRAIR AREIA E CASCALHO.
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OPERA MAQUINAS PROVIDAS DE MARTELO ACIONADO
MECANICAMENTE OU DE QUEDA LIVRE, PARA CRAVAR
ESTACAS DE MADEIRA, DE CONCRETO OU DE ACO, EM
TERRENO SECO OU SUBMERSO.

OPERA MAQUINAS PROVIDAS DE LAMINAS PARA
NIVELAR SOLOS, NA CONSTRUCAO DE EDIFICIOS,
PISTAS, ESTRADAS E OUTRAS OBRAS.

OPERA MAQUINAS PROVIDAS DE ROLOS
COMPRESSORES, PARA COMPACTAR E APLAINAR OS
MATERIAIS UTILIZADOS NA CONSTRUCAO DE
ESTRADAS.

OPERA MAQUINAS PARA ESTENDER CAMADAS DE
ASFALTO OU DE BETUME, ACIONANDO OS
DISPOSITIVOS, PARA POSICIONA-LA SEGUNDO AS
NECESSIDADES DO TRABALHO.

MOVIMENTA A MAQUINA, ACIONANDO SEUS PEDAIS E
ALAVANCAS DE COMANDO, CORTE, ELEVACAO E
ABERTURA, ASSIM COMO SEUS COMANDOS DE
TRACAO E OS HIDRAULICOS, PARA ESCAVAR,
CARREGAR, LEVANTAR, DESCARREGAR MATERIAL,
MOVER PEDRA, TERRA E MATERIAIS SIMILARES.
EXECUTA SERVICOS DE TERRAPLANAGEM, TAIS COMO
REMOCAO, DISTRIBUICAO E NIVELAMENTO DE
SUPERFICIES, CORTES DE BARRANCOS, ACABAMENTO
E OUTROS.

PROVIDENCIA O ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL,
AGUA E LUBRIFICANTES NAS MAQUINAS SOB SUA
RESPONSABILIDADE.

CONDUZ A MAQUINA, ACIONANDO O MOTOR E
MANIPULANDO OS DISPOSITIVOS, PARA POSICIONA-
LA, SEGUNDO AS NECESSIDADES DE TRABALHO.
EXECUTA AS TAREFAS RELATIVAS A VERTER, EM
CAMINHOES E VEICULOS DE CARGA PESADA, OS
MATERIAIS ESCAVADOS, PARA O TRANSPORTE DOS
MESMOS.

EFETUA SERVICOS DE MANUTENCAO DE MAQUINA,
ABASTECENDO-A, E EXECUTANDO PEQUENOS
REPAROS, PARA ASSEGURAR SEU BOM
FUNCIONAMENTO.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

PADEIRO DESCRICAO SUMARIA

PRODUZ PAES, BOLOS E DOCES, PREPARANDO E
COZINHANDO MASSAS DIVERSAS, PARA ABASTECER O
SERVICO DE MERENDA ESCOLAR E OUTROS.
DESCRICAO DETALHADA

SEPARA  0OS INGREDIENTES DA MISTURA,
CALCULANDO AS QUANTIDADES E QUALIDADES
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NECESSARIAS, PARA CONFECCIONAR A MASSA.
EFETUA O TRATAMENTO NECESSARIO A MASSA,
FERMENTANDO, MISTURANDO E AMASSANDO SEUS
INGREDIENTES, A FIM DE PREPARA-LA PARA O
COZIMENTO.

DIVIDE A MASSA, CORTANDO OU ENROLANDO E
DANDO O FORMATO DESEJADO, COLOCANDO-A EM
FORMAS ou TABULEIROS PREVIAMENTE
PREPARADOS PARA SEREM POSTOS NA ESTUFA,
PERMITINDO O SEU CRESCIMENTO.

SEPARA oS PAES, BOLOS E DOCES,
ACONDICIONANDO-OS EM CAIXAS APROPRIADAS,
PARA SEREM ENTREGUES NOS LOCAIS
DETERMINADOS.

COMUNICA IRREGULARIDADES ENCONTRADAS NAS
MERCADORIAS E NAS MAQUINAS, INDICANDO AS
PROVIDENCIAS CABIVEIS, PARA EVITAR O CONSUMO
DE GENEROS DETERIORADOS E ASSEGURAR O
FUNCIONAMENTO DA MAQUINA.

COLABORA NA LIMPEZA E HIGIENIZACAO DAS
DEPENDENCIAS DA PADARIA, BEM COMO DOS
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS USADOS, VISANDO A
CONSERVACAO E A UTILIZACAO DOS MESMOS.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS

DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

SERVENTE DE ESCOLA DESCRICAO SUMARIA

EXECUTA SERVICOS DE CONSERVACAO E
LIMPEZA DA ESCOLA, MANTENDO AS CLASSES E
DEMAIS DEPENDENCIAS DESTA, LIMPAS E EM VIAS DE
UTILIZACAO, ENTRE OUTRAS ATIVIDADES.
DESCRICAO DETALHADA
AUXILIA NA ARMAZENAGEM DOS PRODUTOS, DE
ESCRITORIO, DIDATICOS E DE LIMPEZA RECEBIDOS
PELA ESCOLA, BEM COMO DA SUA ADEQUADA
UTILIZACAO PARA A CONSERVACAO DO PREDIO E DE
SUAS DEPENDENCIAS.
AUXILIA NOS SERVICOS DE JARDINAGEM, APARANDO
GRAMAS, PLANTANDO SEMENTES E MUDAS, PODANDO
ARVORES, VISANDO CONSERVAR E EMBELEZAR O
PREDIO.
AUXILIA. O MOTORISTA NAS ATIVIDADES DE
CARREGAMENTO, DESCARREGAMENTO E ENTREGA
DE MATERIAIS E MERCADORIAS, VALENDO-SE DE
ESFORCO FISICO E/OU OUTROS RECURSOS, VISANDO
CONTRIBUIR PARA A EXECUGAO DOS TRABALHOS.
ZELA PELA CONSERVAGCAO DAS FERRAMENTAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE TRABALHO,
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RECOLHENDO-OS E ARMAZENANDO-OS NOS LOCAIS
ADEQUADOS.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

TECNICO DE ENFERMAGEM DESCRICAO SUMARIA

EXECUTA PEQUENOS SERVICOS DE ENFERMAGEM,
SOB A SUPERVISAO DO ENFERMEIRO, AUXILIANDO NO
ATENDIMENTO AOS PACIENTES.

DESCRICAO DETALHADA

EXECUTA SERVICOS GERAIS DE ENFERMAGEM COMO
APLICAR INJECOES E VACINAS, MINISTRAR REMEDIOS,
REGISTRAR TEMPERATURAS, MEDIR PRESSAO
ARTERIAL, FAZER CURATIVOS E COLETAR MATERIAL
PARA EXAME DE LABORATORIO.

PREPARA E ESTERILIZA OS INSTRUMENTOS DE
TRABALHO UTILIZADOS NA ENFERMARIA E NOS
GABINETES MEDICOS, ACONDICIONANDO-OS EM
LUGAR ADEQUADO, PARA ASSEGURAR SUA
UTILIZACAO.

PREPARA OS PACIENTES PARA CONSULTAS E
EXAMES, ACOMODANDO-OS ADEQUADAMENTE, PARA
FACILITAR SUA REALIZACAO.

ORIENTA O PACIENTE SOBRE A MEDICACAO E
SEQUENCIA DO TRATAMENTO PRESCRITO,
INSTRUINDO SOBRE O USO DE MEDICAMENTOS E
MATERIAL ADEQUADO AO TIPO DE TRATAMENTO,
PARA REDUZIR A INCIDENCIA DE ACIDENTES.

EFETUA A COLETA DE MATERIAL PARA EXAMES DE
LABORATORIO E A INSTRUMENTACAO EM
INTERVENCOES CIRURGICAS, ATUANDO SOB A
SUPERVISAO DO ENFERMEIRO OU MEDICO, PARA
FACILITAR O DESENVOLVIMENTO DAS TAREFAS DE
CADA MEMBRO DA EQUIPE.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

TRABALHADOR BRACAL DESCRICAO SUMARIA

EXECUTA SERVICOS EM DIVERSAS AREAS DA
ORGANIZACAO, EXERCENDO TAREFAS DE NATUREZA
OPERACIONAL EM OBRAS PUBLICAS, CONSERVAGAO
DE ESTRADAS, E MANUTENCAO DOS PREDIOS
MUNICIPAIS E OUTRAS ATIVIDADES.

DESCRICAO DETALHADA

AUXILIA NOS SERVICOS DE ARMAZENAGEM DE
MATERIAIS LEVES E PESADOS, TAIS COMO CAL,
CIMENTO,  AREIA, TIJOLOS E  OUTROS,
ACONDICIONANDO-OS EM PRATELEIRAS OU PATIOS
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DOS ALMOXARIFADOS, PARA ASSEGURAR O ESTOQUE
DOS MESMOS.

AUXILIA NOS SERVICOS DE JARDINAGEM, APARANDO
GRAMAS, PREPARANDO A TERRA, PLANTANDO
SEMENTES E MUDAS, PODANDO ARVORES, VISANDO
CONSERVAR, CULTIVAR E EMBELEZAR CANTEIROS EM
GERAL.

EFETUA LIMPEZA E CONSERVACAO DE AREAS
VERDES, PRACAS, TERRENOS BALDIOS, RUAS E
OUTROS LOGRADOUROS PUBLICOS, CARPINDO,
LIMPANDO, LAVANDO, VARRENDO, TRANSPORTANDO
ENTULHOS, VISANDO MELHORAR O ASPECTO DO
MUNICIPIO.

EFETUA LIMPEZA E CONSERVACAO NOS CEMITERIOS
E NOS JAZIGOS, BEM COMO AUXILIA NA PREPARACAO
DE SEPULTURAS, ABRINDO E FECHANDO COVA, PARA
PERMITIR O SEPULTAMENTO DOS CADAVERES.
AUXILIA' O MOTORISTA NAS ATIVIDADES DE
CARREGAMENTO, DESCARREGAMENTO E ENTREGA
DE MATERIAIS E MERCADORIAS, VALENDO-SE DE
ESFORCO FISICO E/OU OUTROS RECURSOS, VISANDO
CONTRIBUIR PARA A EXECUCAO DOS TRABALHOS.
AUXILIA NA PREPARACAO DE RUA PARA A EXECUCAO
DE SERVICOS DE PAVIMENTACAO, COMPACTANDO O
SOLO, ESPARRAMANDO TERRA, PEDRA, PARA
MANTER A CONSERVACAO DOS TRECHOS
DESGASTADOS, OU NA ABERTURA DE NOVAS VIAS.
AUXILIA  NAS INSTALACOES E MANUTENCOES
ELETRICAS, FORNECENDO MATERIAIS NECESSARIOS
E UTILIZANDO FERRAMENTAS MANUAIS, PARA
ESTRUTURAR A PARTE GERAL DAS INSTALACOES.
APREENDE ANIMAIS SOLTOS EM VIAS PUBLICAS TAIS
COMO CAVALO, VACA, CACHORRO, CABRITOS ETC.,
LANCANDO-OS E CONDUZINDO-OS AO LOCAL
APROPRIADO, PARA EVITAR ACIDENTES E GARANTIR A
SAUDE DA POPULACAO.

AUXILIA NO ASSENTAMENTO DE TUBOS DE
CONCRETO, TRANSPORTANDO-OS E/OU SEGURANDO-
OS PARA GARANTIR A CORRETA INSTALACAO.

ZELA PELA CONSERVACAO DAS FERRAMENTAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE TRABALHO,
RECOLHENDO-OS E ARMAZENANDO-OS NOS LOCAIS
ADEQUADOS.

EXECUTA OUTRAS TAREFAS CORRELATAS
DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO.

VETERINARIO ZOONOZES DESCRICAO SUMARIA
PLANEJA, ORGANIZA, SUPERVISIONA PROGRAMAS DE
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DEFESA SANITARIA, PROTECAO, APRIMORAMENTO E
DESENVOLVIMENTO DA PECUARIA, REALIZANDO
ESTUDOS E PESQUISAS, APLICANDO
CONHECIMENTOS, DANDO CONSULTAS, FAZENDO
RELATORIOS, EXERCENDO FISCALIZACAO E
EMPREGANDO METODOS, PARA ASSEGURAR A
SANIDADE DO REBANHO, A PRODUCAO RACIONAL
ECONOMICA DE ALIMENTOS E A SAUDE DA
COMUNIDADE.
DESCRICAO DETALHADA
PLANEJA E DESENVOLVE CAMPANHAS E SERVICOS DE
FOMENTO E ASSISTENCIA TECNICA RELACIONADOS A
PECUARIA E A SAUDE PUBLICA, VALENDO-SE DOS
LEVANTAMENTOS DE NECESSIDADES E DO
APROVEITAMENTO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS
EXISTENTES, PARA FAVORECER A SANIDADE E A
PRODUTIVIDADE DO REBANHO.
ELABORA E EXECUTA PROJETOS AGROPECUARIOS E
OS REFERENTES AO CREDITO RURAL, PRESTANDO
ASSESSORAMENTO, ASSISTENCIA E ORIENTACAO E
FAZENDO ACOMPANHAMENTO DESSES PROJETOS,
PARA GARANTIR A PRODUCAO RACIONAL LUCRATIVA
DOS ALIMENTOS E O ATENDIMENTO AOS
DISPOSITIVOS LEGAIS QUANTO A APLICACAO DOS
RECURSOS OFERECIDOS.
EFETUA PROFILAXIA, DIAGNOSTICO E TRATAMENTO
DE DOENCAS DOS ANIMAIS REALIZANDO EXAMES
CLINICOS E DE LABORATORIO, PARA ASSEGURAR A
SANIDADE INDIVIDUAL E COLETIVA DESSES ANIMAIS.
REALIZA EXAMES LABORATORIAIS, COLHENDO
MATERIAL  E/OU PROCEDENDO A  ANALISE
ANATOMOPATOLOGICA, HISTOPATOLOGICA,
HEMATOLOGICA, IMUNOLOGICA, PARA ESTABELECER
O DIAGNOSTICO E A TERAPEUTICA.
PROMOVE o) MELHORAMENTO DO GADO,
PROCEDENDO A INSEMINACAO ARTIFICIAL
ORIENTANDO A SELECAO DAS ESPECIES MAIS
CONVENIENTES E FIXANDO OS CARACTERES MAIS
VANTAJOSOS, PARA ASSEGURAR O RENDIMENTO DA
EXPLORACAO PECUARIA.
DESENVOLVE E EXECUTA PROGRAMAS DE NUTRICAO
ANIMAL, FORMULANDO E BALANCEANDO AS RACOES,
PARA ABAIXAR O INDICE DE CONVERSO ALIMENTAR,
PREVENIR DOENCAS, CARENCIAS E AUMENTAR A
PRODUTIVIDADE.

PROMOVE A INSPECAO E FISCALIZACAO
SANITARIA NOS LOCAIS DE PRODUCAO,
MANIPULACAO, ARMAZENAMENTO E
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COMERCIALIZACAO DOS PRODUTOS DE ORIGEM
ANIMAL, BEM COMO DE SUA  QUALIDADE,
DETERMINADO VISITA NO LOCAL, PARA FAZER
CUMPRIR A LEGISLACAO PERTINENTE. EXECUTA
OUTRAS TAREFAS CORRELATAS DETERMINADAS
PELO SUPERIOR IMEDIATO.
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