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» ENSINO SUPERIOR COMPLETO

NUCLEOS COMUNS

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

1. Organizacéao textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de coeséo e
coeréncia. 2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes; metafora, metonimia, antitese, eufemismo,
ironia. 3. Aspectos morfoldgicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais
em textos; processos de formagéo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos.
4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenac¢do, subordinacdo; concordancia verbal
e nominal; regéncia verbal e nominal; colocacao e ordem de palavras na frase. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuacdo; uso dos sinais de pontuacdo; aspas e outros recursos. 6.
Funcdes da linguagem e elementos da comunicacao.

Legislacdo Municipal para todos os cargos de Nivel Superior ‘
1. Competéncias e autonomia municipal. 2. Principios. 3. Os Poderes municipais. 4. Legislativo
e Executivo. 5. As atribuicbes da Camara Municipal. 6. Composicao, estrutura e funcionamento.
7. Processo e técnica legislativa. 8. O Poder Executivo e suas atribui¢des. 9. A organizacédo da
Prefeitura. 10. Org&os da sua estrutura. 11. Politicas municipais. 12. Politica urbana. 13. Politica
do meio ambiente. 14. Politica de saude. 15. Politica cultural e educacional. 16. Politica de
assisténcia social. 17. Politica econémica. 18. Politica de direitos humanos. 19. Servidores
publicos. 20. Regime juridico. 21. Direitos e deveres. 22. Provimento dos cargos publicos. 23.
Posse e exercicio. 24. Processo disciplinar. 25. Normas or¢gamentérias. 26. O Sistema Tributario
Municipal. 27. Normas gerais. 28. Administracao tributaria municipal. 29. Bens municipais. 30. A
prestacao de servicos publicos. 31. Prestacao direta e indireta. 32. Atos municipais. 33. Processo
administrativo. 34. Licitacdo e contrato. Legislacdo atualizada: Lei Organica do Municipio;
Estatuto do servidor (Lei Complementar n°® 317/2019); Regime Interno da Camara Municipal de
Maricé.

Informatica para os cargos de Analista Legislativo |, Contador | e Técnico em Sistemas e
Redes

1. MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 2. Internet
e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google
Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués. Correio Eletrdnico. Webmail. Mozilla
Thunderbird BR nas versfes atuais de 32 e 64 bits. Redes Sociais: Facebook, Linkedin,
Instagram e Twitter. 3. Seguranga: Conceitos, caracteristicas, protecao de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup. Firewall. 4. Microinformética — conceitos de
hardware e software. Componentes e fungfes. Midias. Dispositivos de armazenamento, de
entrada e de saida de dados. Configuracdo e Operagdo de microcomputadores e notebooks.
Sistemas Operacionais Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente gréfico,
distribuicdes, icones e atalhos de teclado. Uso dos recursos. 5. Redes de Computadores —
conceitos basicos, caracteristicas, meios de transmissdo, conectores, padrées, modelo de
referéncia OSI/ISO, arquitetura TCP/IP, aplica¢bes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ANALISTA LEGISLATIVO |

1. Municipio segundo a Lei Organica: Poderes Municipais: Prefeitura e Camara. Prefeito
Municipal: funcdes, competéncias, auxiliares diretos. Fungdes, responsabilidades, vedacoes,
licencas, crimes e infrac6es; Camara Municipal: estrutura, funcdes e membros. Funcdes
legislativa, fiscalizadora e administrativa. Exame de contas, convocacdo do Prefeito e de seus
auxiliares, controle, julgamento- hipoteses. Processo Legislativo. 2. Funcionamento da Camara
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segundo seu Regimento Interno. Sede, funcdes e instalacdo. Orgdos da Camara, suas
competéncias e atribuicdes. Mesa e sua estrutura. Plenario; Comissdes e Sessdes, finalidades,
funcionamento, forma e modificacdes. Vereadores. Proposicdes: e sua tramitacdo. Sessdes
ordinarias, extraordinarias e solenes. Discussdes e deliberacdes. Elaboracao legislativa especial
e procedimentos de controle. Regimento interno e ordem regimental. Gestdo dos servigos
internos da Camara. 3. Técnica Legislativa e Atos Normativos: conceitos basicos. Sistematica da
Lei. Requisitos essenciais. Normas gerais para a elaboracgéo, redacéo, alteracdo e consolidacéo
das leis e demais atos normativos. Conforme o Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da
Republica, Ed 2018. Capitulo VI. 4. Estatuto dos Servidores Publicos de Marica - legislacédo
atualizada. Disposi¢bes gerais, regime juridico, provimento, vacancia, disponibilidade,
aproveitamento, substituicdo. Direitos e vantagens, licencas, férias, concessdes, direito de
peticdo. Regime disciplinar: deveres, proibicdes. Processo administrativo. 5. No¢des de gestédo
de arquivos e terminologia arquivistica. Procedimentos e rotinas de protocolo, expedicéo,
movimentacdo e arquivamento. Etapas e caracteristicas Destinacédo, Retencéo e eliminacéo de
documentos. Instrumentos de avaliacdo. Arquivos permanentes, intermediarios e especiais. Grau
de sigilo dos documentos. 6. Processos: Conceitos basicos sobre tramitacdo, autuagéo,
movimentacdo, juntada, desentranhamento, despacho, paginacdo, acautelamento,
encerramento, arguivamento, reativaco.

CONTADOR | |
1. Administracdo Financeira e Orgcamento: Conceito, No¢Bes Gerais, Campo de Atuacao.
Orcamento Publico: conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio Financeiro, Principios
Orcamentérios, Créditos Adicionais. Tipos de Orcamento. Orgcamento-Programa: conceito,
finalidade e objetivos. Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano Plurianual (PPA),
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA), Lei Organica do Municipio
de Maricd/RJ voltada para a Administracdo Financeira e Orgamentaria. Receita Publica:
Conceito, Classificacdes, Receita Orcamentdria e Extra-orcamentéria. Classificagdo
Orcamentéria. Estagios da Receita. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito e classificacdes.
Despesa Orcamentéria e Extra-orcamentéria. Classificacdo Or¢camentéaria. Estagios da Despesa.
Restos a Pagar. Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores.
Divida Publica. Bens Publicos. 2. Lei de Responsabilidade Fiscal: Introducéo; Receita Corrente
Liquida; disposi¢éo sobre a Lei de Diretrizes Or¢camentéria; Lei Orgamentaria Anual; Execucéo
Orcamentéria; Receita Publica; Despesa Publica; Transferéncias Legais e Voluntérias; Divida e
Endividamento; Reserva de Contingéncia; Contingenciamento de Dotac¢des; Gestédo Patrimonial,
Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo; Relatério Resumido da Execuc¢do Orgamentaria;
Relatorio da Gestao Fiscal. 3. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Variagbes Patrimoniais.
Escrituracdo dos principais fatos da administra¢éo publica: arrecadacéo das receitas correntes e
de capital, arrecadacgédo da receita de divida ativa, realizacdo das despesas correntes e de capital,
restos a pagar, operacdes de crédito por antecipagdo de receita orcamentaria, inscricao de divida
ativa tributaria e ndo tributaria, incorporacéo de bens por doa¢des recebidas, reconhecimento da
valorizag&o de bens, baixa por cancelamento de dividas passivas de créditos fiscais inscritos,
diminuicdo de dividas por baixa da taxa cambial, registro da depreciagdo acumulada de bens
moveis e imoveis, registro da correcdo monetaria cambial, restituicbes a pagar; caucdes
recebidas e devolvidas, fiancas recebidas e devolvidas e consignacfes em folha de pagamento
e langamentos de encerramento do exercicio financeiro. Procedimentos contabeis orgamentarios
(PCO): reconhecimento da receita e da despesa orcamentaria, procedimentos contdbeis
referentes a receita e a despesa or¢camentaria, Controle da execucdo da despesa or¢camentaria,
restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos de fundos. Procedimentos
Contabeis Patrimoniais (PCP). Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP): conceito e
estrutura. DemonstracBes Contabeis aplicadas ao Setor Publico (de acordo com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — (MCASP da STN): Balango Orcamentéario, Balanco
Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstracdo das Varia¢cdes Patrimoniais, Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa: conceitos, estrutura, analise e técnica de elaboragdo. Bens Publicos: conceito,
classificacdes e inventario. NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADA AO
SETOR PUBLICO — NBC TSP. Contabilidade Geral, Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei Federal
n° 8.666/1993 (e alteracdes até a Lei n°® 14.133/21). Lei Federal n° 10.520/2002 (e alteracges).
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Lei Federal n°® 4.320/64 e suas atualiza¢6es. Lei Complementar n® 101/2000 (e alteracdes). Lei
6.404/76 e alteracdes posteriores. Cédigo Tributario Municipal.

| PROCURADOR | ]
Direito_Administrativo 1. Introducdo ao Direito Administrativo: origem, objeto, conceito e
fontes. 1.1. Principios gerais da Administracdo Publica. 2. Regime Juridico Administrativo. 3.
Poderes Administrativos. 4. Organizacdo Administrativa. Administracdo direta e indireta.
Autarquias. Fundagbes Publicas. Empresas Estatais. 5. Atos Administrativos: NogOes gerais.
Elementos e Desvio de Poder. Classificagcdes. Desfazimento. Sanatoria. 6. Responsabilidade
Civil do Estado. 7. Controle da Administracdo. 8. Licitacdo (Lei 14.133/2021). 9. Contratos
Administrativos. 10. Servicos Publicos. 11. Terceiro Setor: Organizacdes Sociais e Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico. Organizagfes da Sociedade Civil em regime de mutua
cooperacao. Servigos Sociais Autbnomos. 12. Servidor Publico. 13. Improbidade Administrativa.
14. Intervencdo do Estado na Propriedade. 15. Bens Publicos. 16. Processo administrativo:
nogbes e principios constitucionais, direito a informacéo, certiddo e peticdo. 16.1. Habeas
Corpus, Mandado de Seguranca Individual e Coletivo, Habeas Data, Mandado de Injuncéo, Acdo
Popular e Acao Civil Pablica. 16.3. Judicializac@o de Politicas Publicas. 17. Atuacao do Estado
no dominio econdmico. 18. Lei de Responsabilidade Fiscal. 19. Jurisprudéncia do STF, STJ e
TCU.

Direito Constitucional 1. Classificagdo das Constituicdes. 2. Classificacdo das normas
constitucionais quanto ao grau de eficacia e aplicabilidade. 3. Interpretagdo da Constituigcao.
Principios de interpretagcdo. 4. Poder Constituinte: conceito, formas de exercicio e espécies.
5. Principios, direitos e garantias fundamentais. 5.1. Habeas Corpus, Mandado de Seguranca,
Habeas Data, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular. 5.2. Direitos Sociais. 5.3. Nacionalidade.
5.4. Direitos politicos. 6. Organizacao politico-administrativa. 6.1. Federa¢é@o na Constitui¢cdo de
1988. 6.2. O principio federativo. 6.3. O principio da separa¢éo dos Poderes. 7. Organizacdo do
Estado. Autonomia e soberania. 8. Principios constitucionais da Administragdo Publica. 9.
Reparticdo de competéncias. 10. Principios aplicaveis & Administracéo Publica. 10.1. Autonomia
municipal: limitacdes constitucionais. 11. O Poder Legislativo e sua competéncia. 11.1. O
processo legislativo. 12. O Poder Executivo. 12.1. A responsabilidade do Poder Executivo. 13.
Os servidores publicos: normas constitucionais. 13.1. Direitos e deveres. 14. Ordem econémica
e ordem social. 15. Intervengéo do Estado no dominio econdmico. 16. A prestacao de servigos
publicos e as normas constitucionais. 17. Modificagdo da Constituicdo de 1988: revisao
constitucional, emenda a Constitucional. 17.1. Limites ao poder de reformar. Controle judicial de
proposta e de emenda a Constituicao. 18. Poder Judiciario. 18.1 Fungdes essenciais a Justica.
19. Controle de constitucionalidade. 20. Defesa do Estado e das Instituicbes democraticas:
estado de defesa e estado de sitio. 21. Finangas Publicas: normas gerais, orcamentos e
principios constitucionais orgcamentéarios. 21.1 Leis Or¢gamentdrias. 21.2. Processo legislativo das
leis orcamentérias. 21.3 Créditos adicionais. 21.4 Limites para despesa com pessoal. 22. Ordem
econdmica e financeira. 23. Ordem Social. 24. Jurisprudéncia do STF e STJ.

Direito_Tributario Conceito e autonomia do Direito Tributario. Fontes do Direito Tributério.
Sistema Tributario Constitucional. Tributos: definicdo e natureza juridica. Espécies tributarias.
Competéncia tributaria. Limitages constitucionais ao poder de tributar, principios e imunidades,
e suas excecbes e limitagbes. Principios. Tributos Municipais. O Simples Nacional (Lei
complementar n°® 123/2006). Legislacéo tributaria: leis, tratados e convengdes internacionais,
decretos e normas complementares, Codigo Tributario Municipal e legislagdo municipal
complementar. Vigéncia, aplicacao, interpretacdo e integracdo da legislacéo tributaria. Obrigacéo
tributaria: definicdo e espécies. Elementos da obrigacéo tributéria. Responsabilidade tributéria.
Crédito tributario: conceitos e natureza juridica. Constituicdo do crédito tributario. Suspensao do
crédito tributario. Extingdo do crédito tributario. Exclusdo do crédito tributario. Garantias e
privilégios do crédito tributario. Administragcdo Tributaria: fiscalizac¢&o, sigilo bancario, divida ativa
e certiddes negativas. Processo Administrativo e Judicial Tributario. Jurisprudéncia dos tribunais
regionais, STF, STJ e TCU.

Direito Civil (Lei 10.406/2002 e alteragBes posteriores): Vigéncia, validade, eficacia,
interpretacao e aplicagdo das normas civis (Lei de Introdugdo as normas do Direito Brasileiro,
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Decreto-lei 4.657/1942 alterado pela Lei 12.376/2010); Parte geral: Pessoa natural; Pessoa
juridica; Direitos da personalidade; Personalidade, capacidade, representacdo, assisténcia,
emancipacéo, estados (individual, familiar e politico), nome e registro (Lei de Registros Publicos,
Lei 6.015/1973), auséncia, curadoria dos bens do ausente, morte e sucessdo provisoria e
sucessdo definitiva da pessoa natural; Associacdes, fundacfes, entes despersonalizados,
sociedades de fato e sociedades irregulares; Domicilio civil; Bens juridicos: Bens considerados
em si mesmos: Bens corporeos e incorporeos; Bens iméveis e moéveis; Bens fungiveis e
consumiveis, bens divisiveis e indivisiveis, bens simples e compostos, bens singulares e
coletivos; Bens reciprocamente considerados: Bens principais e acessorios; Benfeitorias,
acessdes e pertencas; Frutos e produtos; Bens considerados em relacdo ao sujeito: Bens
publicos e particulares; Bem de familia: Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato juridico: fato,
ato e negocio juridicos; Efeitos aquisitivos, modificativos, conservativos e extintivos do fato
juridico; Elementos constitutivos do negdcio juridico (Pressupostos de existéncia); Validade,
invalidade (nulidade a anulabilidade) do negdcio juridico, representagédo e simulacao; Eficacia do
negocio juridico: condicdo, termo e encargo; Defeitos do negécio juridico: Erro, dolo, coacéo,
leséo, estado de perigo e fraude contra credores; Atos juridicos licito e ilicito; Abuso de direito;
Prova. Prescricdo e decadéncia. Direito das obrigacdes; Obrigacdes: Obrigacbes de dar coisa
certa e incerta, obrigagfes de fazer e ndo fazer, obrigacdes alternativas, obrigac6es divisiveis e
indivisiveis e obrigacdes solidarias; Cessao de crédito e Assunc¢do de Divida; Pagamento,
Pagamento em consignacgéo, pagamento com sub-rogacédo, imputacéo do pagamento, dacdo em
pagamento, novacao, compensacao, confusdo e remissdo das dividas, Mora, perdas e danos,
juros legais e convencionais, clausula penal, arras, sinal. Direito dos contratos; Contratos civis:
Estipulacdo em favor de terceiro, promessa de fato de terceiro, vicios redibitérios, evic¢éo,
contratos aleatdrios, contrato preliminar, contrato com pessoa a declarar; Extingdo do contrato:
Distrato, clausula resolutiva, resolucdo por onerosidade excessiva; Espécies de Contrato:
Compra e venda, retrovenda, venda a contento e venda sujeita a prova, preempcao ou
preferéncia, venda com reserva de dominio, venda sobre documentos; Troca ou permuta;
Contrato estimatério; Doacéo; Locagdo de coisas; Empréstimo: Comodato e matuo; Prestacao
de servico; Empreitada; Depdsito: Depdsitos voluntdrio e necessario; Mandato, mandatos
voluntério e judicial; Comisséo; Agéncia e distribuicdo; Corretagem; Transporte: transporte de
pessoas e de coisas; Seguro: seguro de dano e de pessoa; Constituicdo de renda; Jogo e da
aposta; Fianca; Transagcdo; Compromisso; Atos Unilaterais: Promessa de recompensa, gestdo
de negdcios, pagamento indevido, enriquecimento sem causa; Locacdo imobilidria (Lei
8.245/1991). Responsabilidade civil: responsabilidade contratual e extracontratual, subjetiva e
objetiva, direta e indireta; Obrigacdo de indenizar e fixacdo da indenizag&o. Direitos reais: Posse;
Propriedade: descoberta, usucapido: ordinario, extraordinario, especial (Constituicdo
Federal/1988 e Lei 6.969/1981): rural, urbana, por abandono do lar e administrativa (Lei
11.977/2009 e Lei 12.424/2011), pela dissolu¢do da unido estavel (Lei n° 9.278/1996), coletiva
(Lei 10.257/2001), indigena (Lei 6.001/1973), registro do titulo, acesséo, ocupagédo, achado do
tesouro, tradicdo, especificacdo, confusdo, comissdo e adjuncéo; Direitos de vizinhanca: uso
anormal da propriedade, éarvores limitrofes, passagem forcada, passagem de cabos e
tubulacdes, adguas, limites entre prédios e direito de tapagem e direito de construir; Condominio
geral, voluntario, necessario e edilicio; Propriedade resolluvel; Propriedade fiduciaria: moveis e
imoéveis (Lei 4.591/1964 e Lei 9.514/1997); Serviddes; Usufruto; Uso; Habitacdo; Direito do
promitente comprador; Penhor; Hipoteca; Anticrese. Direito de Familia: Direito pessoal:
casamento e relagbes de parentesco; Direito Patrimonial: regime de bens entre os conjuges,
usufruto e da administragdo dos bens de filhos menores, alimentos (Lei 5.478/1968, Lei
8.971/1994.e Lei 11.804/2008) e bem de familia; Separacao e Divorcio: judicial e extrajudicial
(Constituicao Federal/1988, Lei 6.515/1977); Unido estavel, Tutela e curatela (Estatuto da
Crianca e do Adolescente, Lei 8.069/1990, e Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, Lei
13.146/2015). Direito das sucessdes: Sucessao em geral: heranca, vocacdo hereditaria, heranca
jacente e peticdo de heranca; Sucesséo legitima; Sucessédo testamentéria; Inventario e partilha.
Jurisprudéncia STF, STJ e TJRJ.



vy CAMARA MUNICIPAL DE MARICA/RJ o
% ¢ CONCURSO PUBLICO N° 01/2023 Im
| ¥ ANEXO Il

— CONTEUDOS PROGRAMATICOS DAS PROVAS

Direito _Processual Civil (Lei 13.105/2015 e alteragBes posteriores): Aplicacdo da norma
processual no tempo e no espaco; Normas fundamentais. Jurisdicéo e acao, limites da jurisdicédo
nacional, Cooperacéo internacional; Organizacdo e divisdo do Poder Judiciario (Constituicao
Federal/1988); Competéncia: critérios, fixacdo, modificacdo da competéncia e declaragdo de
incompeténcia, cooperacdo nacional; Legitimacdo: ordinaria e extraordinaria; Capacidade
processual: capacidade de ser parte, capacidade de estar em juizo e capacidade postulatéria;
Partes: Deveres, responsabilidade, despesas, honorarios, multas, gratuidade de justica e
sucessédo das partes; Procuradores: Representacdo processual, sucessdo dos procuradores,
deveres e responsabilidade (Estatuto da Advocacia e da OAB, Lei 8.906/1994 e Codigo de Etica
e Disciplina da OAB); Litisconsoércio e Intervencdo de terceiros; Juiz: Poderes, deveres,
responsabilidade, impedimentos e suspeigdo do juiz; Auxiliares da justica; Funcdes essenciais a
justica: Ministério Publico, Advocacia Publica, Defensoria Publica e Advocacia (Constituicdo
Federal/1988); Atos processuais: Forma dos atos processuais, atos em geral, atos da parte, atos
do juiz e atos do escrivdo ou chefe de secretaria; Tempo dos atos processuais: Prazos
processuais: contagem e verificagcdo dos prazos e penalidades; Lugar dos atos processuais;
Comunicagcbes dos atos processuais: Cartas, citacdes e intimagbes; Nulidades dos atos
processuais; Distribuicdo e do registro; Valor da causa; Tutela proviséria; Formagéo do processo;
Suspensédo do processo; Extingdo do processo; Processo de conhecimento e cumprimento de
sentenca: Procedimento sumario (Lei 5.869/1973); Procedimento comum: Peticdo inicial:
requisitos e pedido; Indeferimento da peticdo inicial; Improcedéncia liminar do pedido. Audiéncia
de conciliacdo ou de mediagdo; Resposta do réu: Contestacdo e reconvencdo; Revelia;
Providéncias preliminares e saneamento: nao incidéncia dos efeitos da revelia, fato impeditivo,
modificativo ou extintivo do direito do autor e alegagdes do réu; Julgamento conforme o estado
do processo: extingdo do processo, julgamento antecipado do mérito e saneamento e
organizacgédo do processo; Audiéncia de instrugdo e julgamento; Provas em geral e em espécie:
producdo antecipada da prova, ata notarial, depoimento pessoal, confissdo, exibicdo de
documento ou coisa, prova documental, for¢ca probante dos documentos, arguicéo de falsidade,
producdo da prova documental, documentos eletrénicos, prova testemunhal, admissibilidade,
valor e producéo da prova testemunhal, prova pericial e inspec¢éo judicial; Sentenca: elementos
e efeitos; Coisa julgada; Remessa necessaria; julgamento das a¢des relativas as prestacdes de
fazer, de ndo fazer e de entregar coisa; Liquidacdo de sentenca; Cumprimento de sentenca.
Procedimentos especiais: Teoria geral dos procedimentos especiais; Procedimentos especiais
de jurisdigcdo contenciosa e de jurisdi¢cao voluntaria: Consignagdo em pagamento, Depdsito; Agdo
de exigir contas; Procedimentos possessoérios; Procedimentos de usucapido de terras
particulares (usucapido ordinério, extraordinério, especial urbana, rural, pela dissolu¢céo da unido
estavel e por abandono do lar, administrativo, coletivo e indigena (Constituicdo Federal/1988,
Cadigo Civil/l2002, Lei 6.001/1973, Lei 6.969/1981, Lei n° 9.278/1996, Lei 10.257/2001, Lei
11.977/2009, Lei 12.424/2011); Outras acBes para defesa da propriedade e da posse: agcéo
vindicatdria, agdo reivindicatéria, acao de imissao na posse, agao negatoria, acao confessoria,
acao de dano infecto, agdo publiciana, acdo declaratoria e agcao de indenizacdo. Procedimentos
decorrentes da locacdes imobiliarias (Lei 8.245/1991); Divisdo e da demarcacdo de terras
particulares; Acdo de dissolucdo parcial de sociedade; Inventario, partilha, arrolamento,
inventario extrajudicial e requerimento de alvard judicial (Lei 6.858/1980); Embargos de terceiros;
Oposicao; Habilitacdo; Acdes de familia e procedimentos decorrentes das relagBes familiares
(Constituicdo Federal/1988, Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei 5.478/1968, Lei
6.515/1977, Lei 8.971/1994 e Lei 11.804/2008) e bem de familia; Separagdo e Divorcio: judicial
e extrajudicial (Constituicdo Federal/1988, Lei 6.515/1977), Investigacdo de paternidade (Lei
8.560/1992); Monitério; Homologacao do penhor legal; Regulacdo de avaria grossa; Restauragéo
de autos; Notificacdo e da interpelagdo; Alienacdo judicial; Da extingdo consensual de unido
estavel e da alteracédo do regime de bens do matrimonio; Testamentos e dos codicilos; Heranca
jacente; Bens dos ausentes; Coisas vagas; Interdicdo; Tutela e curatela (Cédigo Civil. Lei
Estatuto da Pessoa com Deficiéncia); Organizacao e da fiscalizacdo das fundacdes; Ratificacdo
dos protestos maritimos e dos processos testemunhaveis formados a bordo; Juizados especiais
civeis estaduais, federais e Fazendarios (Lei 9.099/1995, Lei 10.259/2001 e Lei 12.153/2009);
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Processo coletivo: agdo civil publica e acdo popular (Lei 4.717/1965, Lei 7.347/1985 e Lei
8.078/1990), Mandado de seguranca individual e coletivo (Lei 12.016/2009); Busca e apreensao
e de depdsito de coisa vendida a crédito com reserva de dominio e de coisa gravada com
alienagéo fiduciaria em garantia (Decreto-lei 911/1969); Juizo arbitral (Lei 9.307/1996 alterada
pela e Lei 13.129/2015); Processo de execucdo: Execucdo em geral: Partes, competéncia,
requisitos necessarios para realizar qualquer execucéo, inadimplemento do devedor e titulo
executivo, responsabilidade patrimonial; Execucdes em espécie: Execucdo para a entrega de
coisa certa e incerta; Execucdo das obrigacdes de fazer e de ndo fazer; Execugcdo por quantia
certa contra devedor solvente; Penhora: objeto, documentacdo, registro, depdsito, lugar,
modificacdes, modalidades, avaliacdo, expropriacdo de bens, adjudicacdo, alienacdo e
satisfacdo do crédito; Execucao contra a fazenda publica; Execucao de alimentos; Embargos do
devedor, embargos a execucao contra a fazenda publica, embargos a execucado fundada em
titulo extrajudicial, embargos a execucgédo e embargos na execugéo por carta; Excecao ou objegdo
de pré-executividade; Suspensdo e da extingdo do processo de execugdo; Execucgao fiscal.
Processo nos tribunais e meios de impugnacéo das decis@es judiciais: Ordem dos processos
nos tribunais e processos de competéncia originaria dos tribunais; Incidentes de assuncgédo de
competéncia e de argui¢cdo de inconstitucionalidade; Conflito de competéncia; Homologacgéo de
decisdo estrangeira e da concessdo do exequatur a carta rogatoria; A¢do rescisoria; Incidente
de resolucédo de demandas repetitivas; Reclamacéo; Teoria geral dos recursos; Recursos em
espécie; A¢des autdbnomas de impugnacédo e sucedaneos recursais: Acdo anulatéria; Embargos
de terceiro; Mandado de seguranca. Jurisprudéncia STF, STJ e TJRJ.

TECNICO EM SISTEMAS E REDES

1. Microinformatica, Organizacdo e Arquitetura de Computadores: Conceitos,
caracteristicas, modalidades de processamento, sistemas de numeracao. Hardware: conceitos,
caracteristicas, componentes e funcdes, dispositivos de entrada e saida de dados, memdrias,
dispositivos de armazenamento, dispositivos Opticos, impressoras, midias, barramentos,
conectores, equipamentos. Componentes e arquiteturas de sistemas computacionais (hardware
e software); Componentes e arquiteturas de processadores. Ambientes de Alta Disponibilidade.
RAID. Storage DAS X NAS X SAN. Computacdo em Nuvem X Computagédo em Grid. 2. Software
e Sistemas Operacionais. Conceitos. Caracteristicas. Software béasico X software integrado X
software aplicativo X software livre. Gerenciamento de processos. Gerenciamento de memaria:
alocacao, paginagéo, segmentagdo e memoria virtual. Gerenciamento de dispositivos de entrada
e saida de dados. Instalagdo, configuracdo, manutencdo e otimizacdo de servidores.
Virtualizagdo de sistemas. Ambientes Windows 10/11 BR X Linux: conceitos e caracteristicas,
ambientes graficos, distribui¢cdes Linux, pastas e diretorios, teclas de funcéo, icones, atalhos de
teclado, comandos, uso dos recursos. Pacote MSOffice 2016/2019/2021 BR (Word, Excel,
Powerpoint, Access) X Suite LibreOffice 7.0 ou superior (Writer, Calc, Impress, Base): conceitos,
caracteristicas, teclas de funcéo, icones, atalhos de teclado, uso dos recursos. Google Docs:
conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso dos recursos. 3. Redes de
Computadores e Web. Fundamentos. Caracteristicas. Comunica¢do de dados. Tecnologias
Ethernet X Fast Ethernet X Gigabit Ethernet Metro Ethernet X ATM X Wireless X Wi-fi.
Topologias. Meios de transmissdo. Modelo de Referéncia OSI/ISO. Padrbes. Equipamentos.
Protocolos. Arquitetura TCP/IP. Mascara de Rede. CIDR. NAT. Equipamentos. Arquitetura
Cliente-Servidor. Ambientes Microsoft e Ubuntu/Linux. Sistemas distribuidos. Seguranca de
Equipamentos, de Sistemas, de Redes e na Internet. Seguranca fisica e ldgica.
Confidencialidade, disponibilidade e integridade; Controle de acesso. Autenticacdo, autorizagéo.
Auditoria. Backup. Firewall e proxies. Criptografia. VPN. Certificacdo Digital: PKI/ICP,
Classificac@o de Informa¢es. Normas 1SO. Normas ABNT. Servi¢os IP: SSH, DNS, DHCP,
SMTP, IMAP, LDAP, NFS, HTTP, HTTPS, FTP, NAT, NTP e Fundamentos de IPSec. Internet X
Intranet X Extranet: conceitos, caracteristicas, browsers, e-mail, WebMail, uso dos recursos. 4.
Projeto, Analise e Desenvolvimento de Sistemas. Conceitos basicos. Engenharia de
Software. Ciclo de Vida. Viabilidade, Requisitos, Especificagcdo, Implementacdo e Manutengéo.
Metodologias. Orientagédo a Objetos. UML. Ferramentas e Diagramas. Testes. Interface Homem-
Magquina. Andlise de Negdcios. Andlise de Riscos. Interface Homem-Maguina. Ergonomia. 5.
Bancos de Dados. Fundamentos, caracteristicas, MER X DER, modelos, componentes e
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funcionalidades. SQL. MySQL X SQL Server X Oracle X PostgreSQL. 6. Algoritmos e
Linguagens de Programacao. Conceitos. Estruturas de controle. Pseudocédigo X Fluxograma.
Procedimentos e FuncBes. Passagem de parametros. Operadores. Tabelas-Verdade. HTML X
HTML5 X XML, CSS X CSS3, Java, Javascript, PHP, Plataforma .Net. Computacdo Gréafica.
Conceitos, formatos, Construcao de sites. Conhecimentos basicos sobre CorelDraw, InDesign,
Photoshop e editores de HTML. 7. Gestdo e Tecnologia da Informacéo. Conceitos.
Sistema da Informacdo. Data Warehouse X Data Mining. Business Intelligence (Bl). Geréncia de
Projetos. Gestéo de Tl. ERP. Governanga em Tl. PMI/PMBokK, Cobit, ITIL.

> ENSINO MEDIO COMPLETO

NUCLEOS COMUNS

Portugués para o cargo de Técnico Legislativo |

1. Organizacao textual: interpretagdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de coeséo e
coeréncia. 2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes; metafora, metonimia, antitese, eufemismo,
ironia. 3. Aspectos morfologicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais
em textos; processos de formagéo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos.
4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenacgéo, subordinacéo; concordancia verbal
e nominal; regéncia verbal e nominal; colocacao e ordem de palavras na frase. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuacdo; uso dos sinais de pontuacdo; aspas e outros recursos. 6.
FuncBes da linguagem e elementos da comunicacgao.

Informatica para o cargo de Técnico Legislativo |

1. MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 2. Internet
e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google
Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués. Correio Eletrdnico. Webmail. Mozilla
Thunderbird BR nas versfes atuais de 32 e 64 bits. Redes Sociais: Facebook, LinkedIn,
Instagram e Twitter. 3. Seguranca: Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup. Firewall. 4. Microinformética — conceitos de
hardware e software. Componentes e fungdes. Midias. Dispositivos de armazenamento, de
entrada e de saida de dados. Configuracdo e Operacdo de microcomputadores e notebooks.
Sistemas Operacionais Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente gréfico,
distribuicdes, icones e atalhos de teclado. Uso dos recursos. 5. Redes de Computadores —
conceitos basicos, caracteristicas, meios de transmissdo, conectores, padrdes, modelo de
referéncia OSI/ISO, arquitetura TCP/IP, aplicacbes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

TECNICO LEGISLATIVO | |
1. Lei Orgénica Municipal: Fundamentos da organizacdo municipal; Competéncias comuns e
privativas. Poderes Legislativo e Executivo; Processo Legislativo. Responsabilizacdo dos
agentes publicos - Vereadores, Presidente da Camara e Prefeito. Administra¢cdo Municipal.

2. Funcionamento da Céamara Municipal, conforme seu Regimento interno: Disposicdes
preliminares. Orgdos, suas competéncias e atribuicbes. Comissbes e Sessbes, finalidades,
modalidades e caracteristicas. Vereadores. Proposi¢cdes: espécies, regime de tramitacéo.
Iniciativa: conceito e espécies. Debates e deliberacbes. Elaboragcédo legislativa especial.
Promulgacgéo de Leis e Resolugdes. Prefeito e Vice-Prefeito. Policia interna. Titulos honorificos.
3. Técnica Legislativa e Atos Normativos: conceitos basicos. Sistematica da Lei. Requisitos
essenciais. Normas gerais para a elaboracdo, redacdo, alteracdo e consolidacéo das leis e
demais atos normativos. Conforme o Manual de Redagédo Oficial da Presidéncia da Republica,
Ed 2018. Capitulo VI.
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4. Fungdes de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos basicos
sobre recepcédo, tramitacdo, distribuicdo, expedicdo, formacdo e andamento de processos:
autuacao, instrucao, abertura e encerramento de volumes, anexacao, juntada, apensacao e
desapensacdo, desentranhamento, desmembramento, acautelamento, encerramento,
reabertura, extincdo e reativacéo.

5. Documentacao e Arquivo: Funcdes arquivisticas e seus atributos. Tipos de arquivos. Ciclo vital
dos documentos de arquivo e suas fases: corrente, intermediéria e permanente. Instrumentos
técnicos de gestdo: Plano de classificacdo de documentos - conceito, organizagao, métodos,
objetivos e aplicacdo. Tabela de temporalidade: conceito e objetivos. Terminologia arquivistica.

> ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

NUCLEOS COMUNS

Portugués para o cargo de Oficial de Servi¢gos Gerais

1. Organizagao textual: interpretagcdo dos sentidos construidos nos textos verbais e néo verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e dissertativos; elementos de coeséo e coeréncia.
2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocébulos; tempos e modos do
verbo; uso dos pronomes; metafora, antitese, ironia. 3. Aspectos morfolégicos: reconhecimento,
emprego e sentido das classes gramaticais em textos; elementos de composi¢céo das palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos enunciados:
coordenacdo, subordinagdo; concordancia verbal e nominal. 5. Sistema gréafico: ortografia; regras
de acentuacao; uso dos sinais de pontuacéao.

Matemética para o cargo Oficial de Servigos Gerais

1. Nimeros e OperacBGes: O sistema de numeracdo decimal. Resolu¢cdo de problemas
envolvendo as operacdes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciacédo
com numeros reais. Nimeros primos. Mdltiplos e divisores de um ndmero natural. Regras de
divisibilidade. Razéo e proporgéo. Divisédo direta e inversamente proporcional. Média aritmética
e ponderada. Porcentagem. Operacdes com polindmios. Fatoracdo e Produtos Notaveis.
Equacdes e sistemas do 1° e 2° graus. 2. Grandezas e Medidas: Sistema de medidas de
comprimento, area, capacidade, volume, tempo e massa. Sistema monetario Brasileiro. Célculo
de areas e perimetros. 3. Espaco e Forma: Relagdes lineares e angulares nos poligonos
regulares. RelagBes métricas no triangulo retangulo. 4. Tratamento da Informagao: Principio
multiplicativo. Interpretagdo de tabelas. Gréaficos de barras, colunas e setores. Analise e
interpretacao basica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

| OFICIAL DE SERVICOS GERAIS |
1. Seguran¢a do Trabalho. Equipamentos de seguranca - EPI (Equipamentos de protecdo
individual e coletiva. No¢cBes béasicas de uso. 2. Prevencado contra incéndio e panico. Nocdes
basicas: Equipamentos de combate a incéndio; Tipos e utlizacdo de extintores.
3. Conservacado do ambiente de trabalho. 4. Copa e cozinha: manuseio de alimentos e preparo
de pequenas refei¢des, limpeza e guarda de mantimentos e utensilios. 5. Higiene, Limpeza:
Principios Basicos. Condutas e Aspectos gerais de higiene e limpeza; Lavagem das maos.
Necessidade de higienizacéo e limpeza, além de tarefas de abertura e fechamento de janelas e
portas, acionamento e desligamento de pontos de iluminacdo, maquinas aparelhos elétricos nas
unidades da Camara Municipal; Categorias de higienizagdo; Higienizacao de superficies; Tipos
de higienizacdo e limpeza; Técnica dos dois baldes; Operacdes de Limpeza; Higienizacdo de
utensilios; Higiene pessoal e do ambiente. Limpeza, guarda, controle e reposicdo de materiais e
utensilios utilizados. 6. Meio Ambiente. Preservacdo, Separacao e descarte de lixo e materiais,
Reciclagem de Materiais. 7.0utros assuntos — Préatica do dia a dia.




